
 
 
 
 
 
 

ขอบังคับกระทรวงกลาโหม 
วาดวยการเงิน 
พ.ศ.๒๕๕๔  

____________________ 
 

         โดยที่ เปนการสมควรปรับปรุงขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงินใหเหมาะสมยิ่งขึ้น                              
จึงออกขอบังคับไวดังตอไปน้ี  

ขอ ๑  ขอบังคับน้ีเรียกวา “ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๕๔ ”   ใชคํายอวา “ ขกง.๕๔ ”   
         ขอ ๒ ขอบังคับนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป 
          ขอ ๓ ใหยกเลิก 
     ๓.๑ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘  
       ๓.๒ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗  
       ๓.๓ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๑  
      บรรดาความในขอบังคับ ระเบียบ คําสั่ง และคําชี้แจงอ่ืนใดในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในขอบังคับน้ี 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับขอบังคับน้ี ใหใชความในขอบังคับน้ีแทน 
   ขอ ๔  ใหเจากรมการเงินกลาโหมรักษาการตามขอบังคับน้ี  

หมวด ๑  
นิยาม  

          ขอ ๕ ในขอบังคับน้ี 
              ๕.๑ “ รัฐมนตรี ” หมายความวา รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
            ๕.๒ “ คลัง ” หมายความวา กรมบัญชีกลาง และสํานักงานคลังจังหวัด  
           ๕.๓ “ สํานักงบประมาณ ” หมายความวา สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี    
     ๕.๔ “ ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ ” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ           
สํานักนายกรัฐมนตรี 
            ๕.๕ “ สวนราชการ ”  หมายความวา หนวยตามอัตราการจัด หนวยเฉพาะกิจ ที่ไดรับ                        
งบประมาณรายจาย หรือมีการรับจายเงินราชการ 
            ๕.๖ “ ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ”  หมายความวา หัวหนาสวนราชการตาม ๕.๕ 
            ๕.๗ “ สํานักงานการเงิน ”  หมายความวา หนวยงานการเงินหรือหนวยงานที่เรียกชื่อ           
อยางอื่นของสวนราชการตาม ๕.๕ ซ่ึงมีหนาที่เกี่ยวกับการบริหารการเงินราชการ มหีัวหนานายทหารการเงิน  
เจาหนาที่การเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นเปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ          
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     ๕.๘ “ นายทหารการเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรเหลาทหารการเงิน         
หรือผูที่ทางการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตรเหลาทหารการเงิน หรือนายทหารสัญญาบัตร      
เหลาทหารการเงินที่มีตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอ่ืน ซึ่งมีหนาที่เก่ียวกับการบริหารการเงินราชการในดาน       
การควบคุมการเบิกจาย การรับจาย การเก็บรักษาและการบัญชี      
     ๕.๙ “ หัวหนานายทหารการเงิน ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่อ     
อยางอื่น ซึ่งมีหนาที่บังคับบัญชารับผิดชอบหนวยงานตาม ๕.๗ 
        ๕.๑๐ “ เจาหนาที่การเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร หรือผูที่ทางราชการ   
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งมีหนาที่เชนเดียวกับหัวหนานายทหารการเงิน 
     ๕.๑๑ “ นายทหารบัญช ี”  หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอ่ืน
ซ่ึงมีหนาที่เกี่ยวกับการบัญชีเงินราชการ 
      ๕.๑๒ “ นายทหารควบคุมการเบิกจาย ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอ่ืน ซ่ึงมีหนาที่เกี่ยวกับการตรวจสอบหลักฐานการเงินและควบคุมการเบิกจายเงินราชการ 
     ๕.๑๓ “ นายทหารรับจายเงิน ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียก                
ชื่ออยางอื่น  ซึ่งมีหนาที่เก่ียวกับการรับจายเงินราชการ 
     ๕.๑๔ “ ผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน ผูชวยนายทหารบัญชี ผูชวยนายทหารควบคุม         
การเบิกจาย และผูชวยนายทหารรับจายเงิน ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอ่ืน      
ซ่ึงทําหนาที่ผูชวยตําแหนงน้ัน  
     ๕.๑๕ “ เจาหนาที่รับจายเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร  หรือผูที่ทางการ    
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งไดรับคําสั่งใหทําหนาทีรั่บจายเงินเปนคร้ังคราว 
      ๕.๑๖ “ เสมียนการเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารต่ํากวาสัญญาบัตรเหลาทหารการเงิน       
ซ่ึงทําหนาที่ตามที่ผูบังคับบัญชากําหนด  
     ๕.๑๗ “ พยานประจําวัน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางการ       
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งผูมีอํานาจสั่งจายเงินสั่งใหทําหนาที่ตรวจสอบจํานวนเงิน         
ที่นําออกและนําเขาเก็บในกําปนเก็บเงินทุกคร้ัง  
     ๕.๑๘ “ ผูปองกันอันตราย ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางการ               
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซ่ึงผูมีอํานาจสั่งจายเงินสั่งใหทําหนาที่ควบคุมการไปรับ              
ไปจายเงินนอกบริเวณสํานักงานการเงินเพ่ือรักษาความปลอดภัย  
     ๕.๑๙ “ ผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน ” หมายความวา ผูมีหนาที่ถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน
โดยตําแหนง ไดแก ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน หรือขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรที่ผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งให
เปนผูถือลูกกุญแจแทนตน และหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงิน 
           ๕.๒๐ “ ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน ” หมายความวา ผูมีหนาที่ถือลูกกุญแจ   
ประตูที่เ ก็บกําปนเก็บเงินโดยตําแหนง ไดแก ผูบังคับกองรักษาการณ  นายทหารเวร ผูรักษาการณหรือ           
ที่เรียกชื่ออยางอื่น หรือขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรรวมทั้งผูที่ทางการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหาร
สัญญาบัตร ซึ่งผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งใหเปนผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน  
     ๕.๒๑ “ ตรา ” หมายความวา เคร่ืองหมายที่ทําเปนรูปตาง ๆ  สําหรับประทับเปนสําคัญที่คร่ังหรือ
ดินเหนียว 
     ๕.๒๒ “ กําปนเก็บเงิน ” หมายความวา ตูนิรภัย หรือตูเหล็ก หรือหีบเหล็กอันมั่นคง สําหรับเก็บเงิน  
 



/ ๕.๒๓ ... 
- ๓ - 

 
     ๕.๒๓ “ ที่เก็บกําปนเก็บเงิน ” หมายความวา หองหรือกรงเหล็กที่ทําไวโดยม่ันคงเปนพิเศษ
สําหรับเก็บกําปนเก็บเงิน  
     ๕.๒๔ “  เงิน ” หมายความวา เงินตราที่ชําระหน้ีไดตามกฎหมาย และใหหมายความรวมถึง เอกสาร
การเงินซ่ึงมีมูลคาเปนเงิน เชน เช็ค ดราฟต ธนาณัติ เปนตน  
     ๕.๒๕ “ เงินราชการ ” หมายความวา เงินของทางราชการไมวาจะเปนเงินงบประมาณ หรือ   
เงินนอกงบประมาณ 
     ๕.๒๖ “ เงินงบประมาณ ” หมายความวา เงินงบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม และพระราชบัญญัติโอนเงิน
งบประมาณรายจาย 
     ๕.๒๗ “ เงินนอกงบประมาณ ” หมายความวา เงินของทางราชการที่ไมใชเงินงบประมาณ             
เงินรายไดแผนดิน เงินเบิกเกินสงคืน และเงินเหลือจายปเกาสงคืน จําแนกออกเปน ๒ ประเภทดังน้ี  
             เงินนอกงบประมาณประเภทที่  ๑ คือ เงินที่สวนราชการได รับหรือตอง รับผิดชอบ                        
ตามกฎหมาย  ขอบังคับ ระเบียบของคณะรัฐมนตรี สํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวงการคลังหรือ                    
สํานักงบประมาณ รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี หนังสือของกระทรวงการคลังและสํานักงบประมาณ ในสวนที่
เก่ียวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี การสถิติ และการพัสดุที่ใหถือเปนทางปฏิบัติ 
             เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ คือ เงินที่สวนราชการไดรับหรือตองรับผิดชอบ โดยที่           
สวนราชการน้ัน หรือที่กระทรวงกลาโหม สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย 
กองทัพบก  กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ออกขอบังคับ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําชี้แจง ไวใหถือเปนทางปฏิบัติ 
     ๕.๒๘ “ ระบบ ”lหมายความวา ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management Information System : GFMIS) ซึ่งปฏิบัติโดยผาน
เคร่ืองคอมพิวเตอรโดยตรง หรือผานชองทางอ่ืนที่กระทรวงการคลังกําหนดกอนนําขอมูลเขาเคร่ือง
คอมพิวเตอร 
     ๕.๒๙ “ หลักฐานการจาย ” หมายความวา หลักฐานที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับหรือ
เจาหน้ีตามขอผูกพันโดยถูกตองแลว 
     ๕.๓๐ “ การเบิกเงิน ” หมายความรวมถึงการรับเงินและการรับเงินขอเบิกจากคลังตามระบบ
ดวย 
     ๕.๓๑ “ การจายเงิน ” หมายความรวมถึงการสงเงินดวย  
     ๕.๓๒ “ บัญช ี” หมายความวา บัญชีเงินราชการตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  

    ๕.๓๓ “ ระเบียบแบบแผนของทางราชการ ” หมายความวา กฎหมาย ขอบังคับ ระเบียบ   
คําสั่ง และคําชี้แจง ของทางราชการ ในสวนที่เก่ียวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี การสถิติ และ        
การพัสดุ  

หมวด ๒  
หนาที่และความรับผิดชอบ  

    ขอ ๖ ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
     ๖.๑ อํานวยการและสั่งการเก่ียวกับการเงินและการงบประมาณของสวนราชการน้ัน ๆ         
ใหเปนไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
 

            / ๖.๒ .... 
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     ๖.๒ เปนผูสั่งจายเงินของสวนราชการน้ัน การสั่งจายเงินแทนผูมีอํานาจสั่งจายเงินใหกระทําได
ตามนัยแหงขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการสั่งการและประชาสัมพันธ  
     ๖.๓ ถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงินในหนาที่ของตน หรือแตงตั้งขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร
เปนผูถือลูกกุญแจแทนตนไดตามความจําเปน  
     ๖.๔ จัดใหมีตราสําหรับผูถือลูกกุญแจดังน้ี  
                           ๖.๔.๑ ที่ประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
               ๖.๔.๒ ที่กําปนเก็บเงินในตําแหนงผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  
               ๖.๔.๓ ที่กําปนเก็บเงินในตําแหนงหัวหนานายทหารการเงิน  
     ๖.๕ แตงตั้งผูเก็บรักษาสมุดใบเสร็จรับเงิน และสมุดคูมือวางฎีกาที่ยังไมไดใช  
     ๖.๖ เปนผูเบิกเงินกรณีเบิกเงินจากคลัง หรือแตงตั้งผูเบิกแทนตน และดําเนินการใชงาน        
ในระบบโดยถือปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
     ๖.๗ แตงตั้งผู เบิกแทนหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงิน กรณีเบิกเงิน           
ระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  
         ๖.๘ จัดเจาหนาที่การเงินและเสมียน ในกรณีที่ไมมีอัตรากําลังนายทหารการเงินและเสมียน
การเงิน  หรือมีอัตรากําลังนายทหารการเงินและเสมียนการเงินแตยังไมสามารถบรรจุได เม่ือสั่งแตงตั้งแลวให
แจงหัวหนาสายวิทยาการดานการเงินทราบดวย  
     ๖.๙ จัดเจาหนาที่รับจายเงิน  
     ๖.๑๐ ลงลายมือชื่อสั่งจายเงินในเช็คหรือในใบถอนเงินของธนาคารรวมกับหัวหนานายทหารการเงิน 
หรือผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี 
ในการน้ีจะแตงตั้งขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรเปนผูลงลายมือชื่อแทนตนก็ได  
     ๖.๑๑ แตงตั้งพยานประจําวันและผูปองกันอันตราย เพ่ือปฏิบัติหนาที่ตามที่ไดกําหนดไว  
     ๖.๑๒ แตงตั้งผูจัดเก็บเงินรายไดแผนดินตามประเภทที่เห็นวาจําเปน  
     ๖.๑๓ รับผิดชอบในการที่ไดสั่งใหรับหรือสั่งใหจายเงินโดยพลการ  
     ๖.๑๔ รับผิดชอบในการที่ไดสั่งซ้ือlสั่งจาง กอหน้ีผูกพัน หรือกระทําการใด ๆ ไปโดยพลการ        
ซ่ึงเปนการผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการ หรือทําใหสวนราชการน้ันตองตกอยูในฐานะลูกหน้ีเกินกวา
งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ หรือเกินกวาเงินนอกงบประมาณแตละประเภทที่มีอยู  
     ๖.๑๕ หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหารควบคุมการเบิกจาย 
นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว และเจาหนาที่การเงิน ปฏิบัติหนาที่ในตําแหนง
ดังตอไปน้ี 
                        ๖.๑๕.๑  พยานประจําวัน 
                        ๖.๑๕.๒  ผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงินแทนผูมีอํานาจสั่งจายเงิน 
                        ๖.๑๕.๓  ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
         ๖.๑๕.๔   ผูจัดเก็บเงินรายไดแผนดิน 
               ๖.๑๕.๕   ผูเก็บรักษาสมุดคูมือวางฎีกาที่ยังไมไดใช 

ขอ ๗ หัวหนานายทหารการเงิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
 ๗.๑ เปนที่ปรึกษาของผูบังคับบัญชาในเร่ืองเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี  
 ๗.๒ เปนผูบังคับบัญชาของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงิน  
                                                                                      / ๗.๓ ... 
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     ๗.๓ ควบคุมและกํากับดูแลการเบิกเงิน การรับจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการบัญชี  
     ๗.๔ จัดทําระบบควบคุมภายในของสํานักงานการเงิน 
     ๗.๕ เปนผูเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  
      ๗.๖ ถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงินและชุดรหัส (ถามี) ในหนาที่ของตน  
        ๗.๗ รับผิดชอบเงินที่เก็บรักษาอยูในกําปนเก็บเงินใหถูกตองครบถวนตรงกับรายการและ
จํานวนเงินในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และตรงกับยอดคงเหลือของสมุดเงินสดหรือบัญชีเงินสด ณ วันเดียวกันน้ัน  
กับรับผิดชอบเงินที่อยูในระหวางทําการรับจายเงินประจําวันดวย  เวนแตเงินที่อยูในระหวางทําการรับจาย        
ในความรับผิดชอบของนายทหารรับจายเงิน หรือเจาหนาที่รับจายเงิน  
     ๗.๘ คํานวณจํานวนเงินที่จะนําออกจากกําปนเก็บเงิน หรือจํานวนเงินที่จะถอนจากธนาคาร
เพ่ือเตรียมจาย  
     ๗.๙ จัดทําสมุดบันทึกนําเงินเขาออกเมื่อนําเงินเขาเก็บ หรือนําออกจากกําปนเก็บเงิน  
     ๗.๑๐ ใหทําหลักฐานรับสงเงินตอกันไว   เม่ือมีการมอบเงินใหนายทหารรับจายเงินหรือ        
เจาหนาที่รับจายเงินไปทําการรับจายประจําวัน  
     ๗.๑๑ ลงลายมือชื่อสั่งจายเงินในเช็ค หรือในใบถอนเงินของธนาคาร รวมกับผูมีอํานาจ         
สั่งจายเงิน หรือผูไดรับแตงตั้งใหลงลายมือชื่อแทน  
     ๗.๑๒ เก็บรักษาสมุดคูมือวางฎีกาเลมที่กําลังใชอยู 
     ๗.๑๓ เก็บรักษาสมุดเช็ค สมุดฝากเงินธนาคารหรือใบฝากเงินธนาคาร ที่ยังไมไดใช และที่ใชแลว  
     ๗.๑๔ ชี้แจงหรือแกไขตามขอทักทวง ขอเสนอแนะของนายทหารตรวจสอบภายในประจํา
สวนราชการ กรรมการตรวจสอบภายใน และหรือสวนราชการที่เ ก่ียวของภายในระยะเวลาที่กําหนด               
แลวรายงานผลการปฏิบัติใหผูบังคับบัญชาและสวนราชการที่เกี่ยวของทราบ  
   ขอ ๘ เจาหนาที่การเงิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบเชนเดียวกับหัวหนานายทหารการเงิน  
   ขอ ๙ นายทหารบัญชี มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๙.๑ ดําเนินการเก่ียวกับการจัดทําบัญชีเงินราชการ  
           ๙.๒ ลงลายมือชื่อสั่งจายเงินในเช็คหรือในใบถอนเงินของธนาคารรวมกับผูมีอํานาจสั่งจายเงิน
หรือผูไดรับแตงตั้งใหลงลายมือชื่อแทน ในกรณีที่หัวหนานายทหารการเงินและผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน 
ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติราชการได  
     ๙.๓ รวบรวมและตรวจสอบเอกสารประกอบการลงบัญชีใหถูกตองสมบูรณกอนบันทึก    
รายการบัญชี ตลอดจนตรวจสอบยอดเงินตามบัญชีวามีพอจาย  
     ๙.๔ บันทึกรายการบัญชีใหถูกตองตรงกับหลักฐานและประเภทเงิน แลวใหลงลายมือชื่อพรอมทั้ง 
วัน เดือน ป และหนาบัญชีในเอกสารประกอบการลงบัญชีน้ัน  
     ๙.๕ สรุปยอดเงินรวมรับจายประจําวันตามที่ไดบันทึกรายการในสมุดเงินสดเสนอตอ             
หัวหนานายทหารการเงิน ในวันที่มีการรับจายเงิน  
     ๙.๖ ทํารายงานการเงินเสนอตอหัวหนานายทหารการเงิน  เพ่ือเสนอตอผูมีอํานาจ                 
สั่งจายเงินตามระเบียบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด   
     ๙.๗ เก็บรักษาบัญชี และเอกสารประกอบการลงบัญชีไวในที่ปลอดภัย  
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   ขอ ๑๐ นายทหารควบคุมการเบิกจาย มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี 
                       ๑๐.๑ ดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกจายเงิน  
           ๑๐.๒ ตรวจสอบและรับรองความถูกตองของเอกสารและหลักฐานการเบิกจายเงินใหเปนไป
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
              ๑๐.๓ จัดทําหลักฐานการเบิกเงิน  
             ๑๐.๔ บันทึกรายการในสมุดคูมือวางฎีกา และวางฎีกาเบิกเงิน หรือจัดทํารายงานการขอเบิก 
เงินคงคลังในระบบ 
             ๑๐.๕ เก็บรักษา 
                             ๑๐.๕.๑ คูฉบับฎีกาเบิกเงิน หรือรายงานการขอเบิกเงินคงคลังที่ยังไมไดรับเงิน 
                             ๑๐.๕.๒ ฎีกาเบิกเงิน หรือรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง ที่ยังไมไดจายเงิน  
              ๑๐.๖ จัดทําหลักฐานการนําสงเงิน  
                   ๑๐.๗ ตรวจสอบการขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมป และขอขยายเวลาขอเบิกเงินที่กันไว         
                ๑๐.๘ ควบคุมงบประมาณเฉพาะการเบิกจายเงิน และรายงานสถานภาพการเบิกจาย        
เงินงบประมาณ  
    ขอ ๑๑  นายทหารรับจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
               ๑๑.๑ ดําเนินการเก่ียวกับการรับจายเงิน  
               ๑๑.๒ รับเงินจากหัวหนานายทหารการเงิน เพ่ือจายใหแกผูมีสิทธิรับเงิน  
               ๑๑.๓ รับผิดชอบเงินที่รับและจาย            
         ๑๑.๔ รับจายเงินใหถูกตองตามหลักฐานการรับจาย และใหลงลายมือชื่อพรอมทั้ง           
วัน  เดือน  ป  ในหลักฐานนั้นโดยรับรองวาไดรับหรือจายเงินแลวและคืนหลักฐานการรับจายนั้นใหนายทหารบัญช ี 
        ๑๑.๕ สรุปยอดเงินรวมรับจายประจําวันเสนอตอหัวหนานายทหารการเงิน พรอมทั้ง       
สงเงินที่เหลือจายคืนในวันที่รับจายเงิน  
 ๑๑.๖ จัดทํา  ตรวจสอบ เก็บรักษาหลักฐานการจายเงินเดือน คาจางประจํา เบี้ยหวัด 
บําเหน็จ บํานาญ และหรือเงินอื่นที่จายเปนรายเดือน  
  ๑๑.๗ จัดทําหลักฐานการนําสงเงิน  
    ขอ  ๑๒ ผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน ผูชวยนายทหารบัญชี  ผูชวยนายทหารควบคุม                 
การเบิกจายและผูชวยนายทหารรับจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย  
    ขอ ๑๓  เจาหนาที่รับจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
               ๑๓.๑ ทําหลักฐานรับเงินไปจาย 
                  ๑๓.๒ รับผิดชอบเงินที่รับและจาย  
         ๑๓.๓ รับจายเงินใหถูกตองตามหลักฐานการรับจาย และใหลงลายมือชื่อพรอมทั้ง            
วัน เดือน ป ในหลักฐานน้ัน โดยรับรองวาไดรับหรือจายเงินแลว  
                ๑๓.๔ ทํางบแสดงยอดเงินรับจายและคงเหลือ เสนอตอผูมอบเงินไปจาย พรอมทั้ง           
สงหลักฐานและเงินเหลือจายคืนใหเสร็จสิ้นภายในวันน้ัน  
    ขอ ๑๔ เสมียนการเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบตามที่ผูบังคับบัญชากําหนด 
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      ขอ ๑๕  ผูบังคับบัญชาจะสั่งใหเสมียนการเงินทําหนาที่รับจายเงินเปนคร้ังคราวไดเฉพาะในกรณี
จําเปนและจํานวนเงินที่สมควรเทานั้น สําหรับการสั่งใหไปรับจายเงินนอกสํานักงานการเงิน และเงินที่จะไปรับ
หรือจายเปนเงินสด และหรือเช็คที่มิไดขีดครอมใหกระทําไดภายในวงเงินคราวละไมเกินหาหม่ืนบาท  
    ขอ ๑๖  พยานประจําวัน  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
 ๑๖.๑ ตรวจนับเงินที่นําออกจากกําปนเก็บเงินใหตรงกับรายการและจํานวนเงินนําออก     
ในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และควบคุมอยูตลอดเวลาจนกระทั่งถึงสํานักงานการเงิน  
 ๑๖.๒ ตรวจนับเงินที่นําเขาเก็บในกําปนเก็บเงิน ใหตรงกับรายการและจํานวนเงินนําเขา
เก็บในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และควบคุมอยูตลอดเวลาจนกระทั่งหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่
การเงินนําเงินจํานวนน้ัน เขาเก็บในกําปนเก็บเงินและใสกุญแจประทับตราที่คร่ัง หรือดินเหนียวเรียบรอยแลว  
          ๑๖.๓ ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก เพื่อเปนการรับรองวาไดปฏิบัติหนาที่
ตามที่กําหนดไวครบถวนแลว  
   ขอ ๑๗  ผูปองกันอันตราย  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
 ๑๗.๑ คุมครองใหความปลอดภัยแกเงินที่หัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่การเงินหรือ 
ผูที่ผูบังคับบัญชามอบหมายใหไปรับหรือจายนอกบริเวณที่ทําการตลอดเวลา จนกลับถึงสํานักงานการเงินโดย
เรียบรอย  
 ๑๗.๒ รายงานผลการปฏิบัติหนาที่ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินทราบจึงจะพนหนาที่และ      
ความรับผิดชอบ  
          ขอ ๑๘  ผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
 ๑๘.๑ ไขกุญแจกําปนเก็บเงินดวยตนเอง เพ่ือใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่       
การเงินนําเงินออก หรือเขาเก็บในกําปนเก็บเงิน  
 ๑๘.๒ เมื่อนําเงินออกหรือเขาเก็บแลว ใหปดกําปนเก็บเงินและใสกุญแจใหเรียบรอย         
พรอมทั้งผูกเชือกประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวเปนเคร่ืองหมายของผูถือลูกกุญแจ  
 ๑๘.๓ เก็บรักษาลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน และตราไวในที่ปลอดภัยหากปรากฏวาลูกกุญแจ     
หรือตราหาย หรือมีกรณีสงสัยจะมีผูปลอมแปลง ใหรายงานผูมีอํานาจสั่งจายเงินโดยดวน  
 ๑๘.๔ ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกทุกคร้ัง ที่นําเงินออกและเขาเก็บในกําปนเก็บ
เงิน  
   ขอ ๑๙  ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
         ๑๙.๑ ไขกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินดวยตนเอง เพ่ือใหผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน          
ไดเขาไปเปด และปดกําปนเก็บเงิน  
 ๑๙.๒ ตรวจสอบผูที่ไขกุญแจกําปนเก็บเงินวาเปนผูมีสิทธิถือลูกกุญแจที่แทจริง   
 ๑๙.๓ เมื่อปดประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินแลว ใหใสกุญแจใหเรียบรอยพรอมทั้งผูกเชือก     
ประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวเปนเคร่ืองหมายของผูถือลูกกุญแจ  
 ๑๙.๔ เก็บรักษาลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินและตราไวในที่ปลอดภัย หากปรากฏวา        
ลูกกุญแจหรือตราหาย หรือมีกรณีสงสัยจะมีผูปลอมแปลงใหรายงานผูบังคับบัญชาโดยดวน 
 ๑๙.๕ ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกทุกคร้ังที่นําเงินออกและเขาเก็บในกําปน          
เก็บเงิน  

 
           / หมวด ๓ .... 
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หมวด ๓  
การจัดสํานักงานการเงิน  

           ขอ ๒๐  ใหจัดสํานักงานการเงินเปนหนวยงานขึ้นตรงตอสวนราชการตาม ๕.๕   
 อัตราเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปน้ี  
 ๒๐.๑ หัวหนานายทหารการเงิน 
 ๒๐.๒ ผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน  
         ๒๐.๓ นายทหารบัญชี  
        ๒๐.๔ นายทหารควบคุมการเบิกจาย  
         ๒๐.๕ นายทหารรับจายเงิน  
        ๒๐.๖ เสมียนการเงิน  
   สําหรับตําแหนงตาม ๒๐.๓ ถึง ๒๐.๕ จะกําหนดอัตรากําลังใหมีผูชวยไดตามความจําเปน 
   ขอ ๒๑ สวนราชการที่เบิกเงินตรงจากคลัง และหรือสวนราชการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณ และอยู
ในเกณฑที่จะตองจัดทําบัญชี จะตองกําหนดอัตรากําลังใหมีเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตามขอ ๒๐ 
   สวนราชการที่ไมไดรับจัดสรรเงินงบประมาณแตมีการเบิกจายเงินราชการ และอยูในเกณฑที่จะตอง
จัดทําบัญชี จะกําหนดอัตรากําลังใหมีเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตามขอ ๒๐ ไดตามความจําเปน แตอยางนอย
จะตองกําหนดอัตรากําลังใหมีเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตาม ๒๐.๑, ๒๐.๓ และ ๒๐.๖ ยกเวนหนวยเฉพาะกิจและ
สํานักงานในตางประเทศ ใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด             
ผูบัญชาการทหารบก ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ แลวแตกรณี เปนผูพิจารณาจัดเจาหนาที่
ในสํานักงานการเงนิ 
   ขอ  ๒๒ สวนราชการที่มี เจาหนาที่ ในสํานักงานการเงินตามขอ  ๒๐ หรือขอ ๒๑ อยูแลว                      
แตไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินนั้นปฏิบัติหนาที่แทน ตามนัยแหงขอบังคับ
กระทรวงกลาโหมวาดวยการสั่งการและประชาสัมพันธ  
   ในกรณีที่ไมสามารถดําเนินการตามความในวรรคหน่ึงได และจําเปนตองแตงตั้งผูทําการแทน            
เพ่ือมิใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินรายงานขอรับการสนับสนุนจากหัวหนาสาย
วิทยาการดานการเงินของสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ แลวแตกรณีกอน ถาสายวิทยาการไมสามารถจัดเจาหนาที่ไดใหผูมีอํานาจสั่งจายเงิน
แตงตั้งขาราชการ หรือพนักงานราชการ หรือลูกจางในสวนราชการนั้นปฏิบัติหนาที่แทนชั่วคราว ทั้งน้ี ผูที่ไดรับ
การแตงตั้งดังกลาวจะตองมีคุณวุฒิที่เหมาะสมกับงานในหนาที่น้ัน ๆ ดวย 

หมวด ๔  
การงบประมาณ 

    ขอ ๒๓  วิธีการและระเบียบตาง ๆ เกี่ยวกับการงบประมาณใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด การปฏิบัติอื่นใดที่กระทรวงกลาโหมมิไดกําหนดไว ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
และระเบียบปฏิบัตทิีส่ํานักงบประมาณกําหนด 
 
 
 

/ ขอ ๒๔ …. 
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   ขอ ๒๔ ใหหัวหนานายทหารการเงินของหนวยเจาของงบประมาณ แจงสถานภาพการเบิกเงิน       
และการนําสงเงินงบประมาณรายจายใหเจาหนาที่ทางการงบประมาณทราบ เพ่ือประสานการปฏิบัติและ         
เพ่ือประโยชนในการควบคุมงบประมาณ โดยปฏิบัติดังน้ี  
 ๒๔.๑ ใหจัดทําทะเบียนคุมการเบิกเงินงบประมาณ เพ่ือใหสามารถทราบจํานวนเงิน                
งบประมาณไดรับจัดสรรคงเหลือ หรือเงินงบประมาณผูกพันคงเหลือแลวแตกรณี ตามแบบที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด  
 ๒๔.๒ ใหจัดทํารายงานการเบิกเงินงบประมาณ เพ่ือแสดงสถานภาพเงินงบประมาณไดรับ
จัดสรรคงเหลือ หรือเงินงบประมาณผูกพันคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนแลวแตกรณี ตามแบบที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด โดยใหสงรายงานใหเจาหนาที่ทางการงบประมาณทราบอยางชาไมเกินวันสิ้นเดือนถัดไป  
 ๒๔.๓ ใหสงสํ าเนาใบนําสง เ งิน หรือ จัดทํ ารายงานการนําสง เ งิน แลวแตกรณี                        
สงใหเจาหนาที่ทางการงบประมาณ ภายในวันที่ นําสงเงินหรืออยางชาไมเกินสามวันทําการ นับแตวัน              
นําสงเงิน  

หมวด ๕  
การเบิกเงิน  

   ขอ ๒๕ การเบิกเงิน ใหปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
   ขอ ๒๖ การเบิกเงินจากคลัง ใหปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ  
การนําเงินสงคลัง และระเบียบอื่นใดที่กระทรวงการคลังกําหนด หรือตามที่ ได รับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง  
   ขอ  ๒๗ การเบิก เ งินระหวางส วนราชการในสั งกัดกระทรวงกลาโหม  ให เปนไปตามที่                   
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
กําหนด   
      ขอ ๒๘  ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งใหขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร ในสวนราชการน้ัน           
เปนผูเบิกแทนตาม ๖.๖ ไดอีกไมเกินสามคน และ ๖.๗ ไดอีกไมเกินสองคน  
   ขอ ๒๙  การเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมใหใชแบบพิมพและเอกสาร
ประกอบตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  
     ขอ ๓๐  สมุดคูมือวางฎีกาของสวนราชการผูเบิกระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม       
แตละแหงใหมีไดเพียงหน่ึงเลม เม่ือใชหมดแลวจึงใหเปลี่ยนเลมใหม  กรณีมีความจําเปนตองใชเกินกวาหน่ึงเลม
ในเวลาเดียวกัน ใหมีไดสองเลมโดยแยกเปนงบประมาณหนึ่งเลม งบกลางหนึ่งเลม และใหผูมีอํานาจสั่งจายเงิน
เปนผูอนุมัติ  
   กรณีที่เบิกเงินกับสวนราชการผูจายหลายแหงจะใชสมุดคูมือวางฎีกาแหงละหน่ึงเลมก็ได 
   สมุดคูมือวางฎีกาที่ยังไมไดใช ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งใหขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร              
ผูซึ่งมิใชเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินหรือเจาหนาที่การเงินเปนผูเก็บรักษา และใหทําทะเบียนแสดงรายการ
รับจายสมุดคูมือวางฎีกาไวดวย  
 
 

/ ขอ ๓๑ ... 
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   ขอ ๓๑ การวางฎีกาเบิกเงินระหวางสวนราชการ ในสังกัดกระทรวงกลาโหม จะกระทําได        
ตอเมื่อตองการเบิกเงินไปจายตามงวดตามคราว หรือมีรายการจะตองจายอยูแลว และตองเปนรายการ               
เบิกเงินที่เจาหนาที่ทางการงบประมาณไดตรวจสอบรับรองความถูกตองแลว ยกเวนรายจายประเภทเงินเดือน 
และเงินอ่ืนที่กําหนดใหเบิกจายในลักษณะเงินเดือน และรายจายงบกลาง  
   หามเบิกเงินไปไวกอนเมื่อยังไมมีรายการจายแนนอน 
   ขอ ๓๒ การตรวจฎีกาและคําขอเบิก ใหเปนหนาที่ของหัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่การเงิน      
หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย แลวแตกรณีตรวจสอบในสาระสําคัญตอไปน้ี  
 ๓๒.๑ มีลายมือชื่อผูเบิกถูกตองตามตัวอยาง  
 ๓๒.๒ มีหน้ีผูกพันหรือมีความจําเปนที่จะตองจายเงิน และถึงกําหนดหรือใกลจะถึงกําหนด
ที่จะตองจายเงิน แลวแตกรณี  
 ๓๒.๓ มีเอกสารประกอบฎีกาครบถวนเปนไปตามขั้นตอนการดําเนินการแลว  
   ขอ ๓๓ การปฏิบัติเกี่ยวกับสมุดคูมือวางฎีกาสําหรับการเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกัด
กระทรวงกลาโหม เม่ือไดรับเงินที่เบิกตามฎีกาใหดําเนินการดังน้ี  
 ๓๓.๑ กรณีผู เบิกขอรับเปนเงินสดหรือเช็ค ใหผูจายเงินและผู รับเงินลงลายมือชื่อ                       
วัน เดือน ป ที่จาย พรอมทั้ง จํานวนเงินที่จายในสมุดคูมือวางฎีกา  
 ๓๓.๒ กรณีผู เบิกขอรับเงินโดยโอนเงินหรือนําเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ                
สวนราชการผูเบิก ใหเจาหนาที่สวนราชการผูเบิกหมายเหตุการรับเงินพรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน เดือน ป              
ในสมุดคูมือวางฎีกา เมื่อไดรับใบฝากเงินธนาคารจากสวนราชการที่จายเงิน  
 ๓๓.๓ กรณีผูเบิกขอรับเงินโดยการโอนเงินขายบิลไปเบิกรับทางคลังจังหวัด ใหเจาหนาที่
ของสวนราชการผูเบิกหมายเหตุการรับเงิน พรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน เดือน ป ในสมุดคูมือวางฎีกา เม่ือไดรับ
หนังสือแจงการโอนขายบิลจากสวนราชการที่โอนเงิน  
 ๓๓.๔ กรณีผูเบิกขอรับเงินโดยการโอนเงินหรือนําเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ    
ใหเจาหนาทีข่องสวนราชการผูเบิกหมายเหตุการรับเงิน พรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน เดือน ป ในสมุดคูมือวางฎีกา 
เม่ือไดรับหนังสือแจงการโอนเงินเขาธนาคารหรือนําเงินเขาบัญชีจากสวนราชการที่จายเงิน  
   ขอ ๓๔ การปฏิบัติของสวนราชการที่เบิกเงินจากคลังเม่ือไดรับเงินที่เบิกตามคําขอเบิกใหเปนไป
ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด และใหจัดทําทะเบียนคุมตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
   ขอ ๓๕ การรับเงินราชการ ใหหัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่การเงิน หรือนายทหาร            
รับจายเงินรับได  สวนเงินที่ไมใชเงินราชการ จะรับไวไดเม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจสั่งจายเงินแลว  
   ขอ ๓๖  การรับเงินราชการ ตองมีเอกสารหลักฐานประกอบการรับตามระเบียบแบบแผนของ       
ทางราชการ และตองบันทึกรายการรับเงินน้ันในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคาร แลวแตกรณี ในวันที่        
รับเงินน้ัน ถาเปนเวลานอกเวลาราชการจะบันทึกรายการในวันทําการถัดไปก็ได โดยตองนําเงินที่ไดรับมาฝากใน
ลักษณะหีบหอ ยกเวนเอกสารการเงินซึ่งมีมูลคาเปนเงิน ใหเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัย  
   ขอ ๓๗  การไปรับเงินราชการตางทองที่กับที่สวนราชการน้ันตั้งอยู ในกรณีที่ไดรับเงินเปนเงินสด           
ใหผูรับเงินนําเงินสดที่ไดรับไปซื้อตั๋วแลกเงินหรือดราฟตของธนาคาร หรือนําฝากเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร           
ของสวนราชการนั้น ณ สาขาของธนาคารเดียวกันซ่ึงตั้งอยูในทองที่น้ัน แลวแตกรณี ยกเวนในกรณีที่ มี         
ความจําเปนและเหตุผลอันสมควร ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินของสวนราชการที่ไดรับเงินอนุมัติใหนําเงินสด       
กลับที่ตั้งได โดยใหบันทึกรายการในวันกลับถึงที่ตั้งของสวนราชการนั้น 
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   สําหรับในกรณีเปนการรับเงินซึ่งจะตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน ถามีจํานวนเงินเกินกวา             
หน่ึงหม่ืนบาทเม่ือกลับถึงที่ตั้งของสวนราชการใหนําสงโดยดวนหรืออยางชาภายในสามวันทําการถัดไป 
   ขอ ๓๘ การรับฝากเงินในลักษณะหีบหอ ไมวาจะเปนเงินของสวนราชการน้ัน หรือเงินของ            
สวนราชการอื่น โดยปกติแลวหามมิใหกระทํา เวนแตมีความจําเปนจริง ๆ และไมสะดวกที่จะรับเขาบัญชีในวัน
น้ัน เชน เปนเวลากลางคืน หรือนอกเวลาราชการ หรือเปนการฝากซ่ึงจะรับคืนในเวลาอันสั้น เปนตน ก็ให              
ผูมีอํานาจสั่งจายเงินพิจารณาอนุมัติใหรับฝากในลักษณะหีบหอได แตผูฝากจะตองผูกเชือกและลงลายมือชื่อบน
กระดาษปดทับหรือประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวเปนเคร่ืองหมายของตนไวที่หีบหอโดยเรียบรอย หามผูรับฝาก  
รับรักษาลูกกุญแจหีบหอของผูฝากเปนอันขาด 
   การรับฝากเงินในลักษณะหีบหอตามความในวรรคหน่ึง ใหผูรับฝากเก็บไวในที่เก็บกําปนเก็บเงินหรือ
ในกําปนเก็บเงินแลวแตกรณี ผูรับฝากมีหนาที่รับผิดชอบรักษาเฉพาะหีบหอเทานั้น  
   ขอ ๓๙ การรับเอกสารการเงินซ่ึงมีมูลคาเปนเงินจากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ ขาราชการทหาร           
ประจําการ หรือการรับบริจาคใหรับไดทุกประเภท การรับเอกสารการเงิน ซ่ึงมีมูลคาเปนเงินกรณีอื่น ๆ          
ใหปฏิบัติดังนี้  

 ๓๙.๑ การรับชําระหนี้จากบุคคลอ่ืน ใหรับไดเฉพาะเช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคาร
เปนผูสั่งจาย   
 ๓๙.๒ การรับบริจาคเปนพันธบัตรรัฐบาล ผูบริจาคตองโอนกรรมสิทธ์ิ ใหสวนราชการที่รับ
บริจาค  
 ๓๙.๓ การรับเพ่ือเปนหลักประกันซอง หรือหลักประกันสัญญา ใหรับไดเฉพาะเช็คที่ธนาคาร
เซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คน้ันชําระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันน้ัน ไมเกิน ๓ วันทําการ ถาเปน
พันธบัตรรัฐบาลตองนําไปจดทะเบียนในการใชเปนหลักประกันที่ธนาคารแหงประเทศไทยกอน หรือ มีหนังสือ
แจงธนาคารแหงประเทศไทยทราบ ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
         เอกสารการเงินซึ่งมีมูลคาเปนเงินที่ไดรับไวทุกประเภทใหนําไปขอรับเงิน หรือฝากเขาบัญชีของสวน
ราชการน้ัน หรือนําสงหรือนําฝากคลัง ในวันที่ไดรับหรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป แลวแตกรณี ยกเวน
พันธบัตรรัฐบาล  
   ขอ ๔๐  การรับชําระเงิน ใหสวนราชการที่มีหนาที่จัดเก็บหรือรับชําระเงินน้ันออกใบเสร็จรับเงิน
ใหแกผูชําระเงินทุกคร้ังในวันที่ไดรับเงิน เวนแตการรับชําระเงินที่มีเอกสารประกอบการลงบัญชีอยางอ่ืน  
   ขอ ๔๑ ใบเสร็จรับเงินใหใชตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด ซึ่งไดรับความเห็นชอบจาก     
กระทรวงการคลัง  
 ๔๑.๑ ใบเสร็จรับเงินใหจัดทําเปนเลม  ฉบับหน่ึงประกอบดวย ตนฉบับ และสําเนาเย็บติด
ไวกับเลมอยางนอย ๑ ฉบับ  
 ๔๑.๒ ใบเสร็จรับเงินตองมีรายการอยางนอยดังตอไปนี้  
    ๔๑.๒.๑ หมายเลขกํากับเลม เ พ่ือแสดงลําดับเลมที่ จัดพิมพในแตละคร้ัง                   
และหมายเลขกํากับเลมที่สวนราชการน้ัน ๆ ใชในแตละปงบประมาณ  
    ๔๑.๒.๒ หมายเลขกํากับใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ  
    ๔๑.๒.๓ สถานที่ทําการของผูออกใบเสร็จรับเงิน  
    ๔๑.๒.๔ วนั เดือน ป ที่รับเงิน  
    ๔๑.๒.๕ ผูชําระเงิน  
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    ๔๑.๒.๖ รายการแสดงการรับเงิน  
    ๔๑.๒.๗ จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  
         ๔๑.๒.๘ ลายมือชื่อและตําแหนงของผูรับเงิน  
 ๔๑.๓ ใหสวนราชการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน เพ่ือใหทราบและตรวจสอบ            
ไดวา ไดจัดพิมพขึ้นหรือไดรับมาจากที่ใด เปนจํานวนเทาใด ไดจายใบเสร็จรับเงินเลมใด ใหหนวยงานใดหรือ
เจาหนาที่ผูใด เม่ือใด  
 ขอ ๔๒ ใบเสร็จรับเงินที่ออกดวยคอมพิวเตอรใหเปนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด หรือตามแบบที่
ไดรับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 
 ขอ ๔๓ เงินที่เบิกจากคลังถาไมไดจายหรือจายไมหมดใหสวนราชการผูเบิกนําสงคืนคลังภายในสิบหาวัน
ทําการนับจากวันรับเงินจากคลัง ในกรณีที่สวนราชการมีการรับคืนเงินที่ไดจายไปแลวใหนําสงคืนคลังภายในสิบ
หาวันทําการนับจากวันที่ไดรับคืน 
   เงินที่เบิกระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมถาไมไดจายหรือจายไมหมดใหสวนราชการ   
ผูเบิกนําสงคืนสวนราชการที่จายเงินภายในสิบวันทําการนับจากวันรับเงินจากสวนราชการที่จายเงิน ในกรณีที่
สวนราชการมีการรับคืนเงินที่จายไปแลว ใหนําสงคืนสวนราชการที่จายเงินภายในสิบวันทําการนับจากวันที่ไดรับคืน 

หมวด ๖  
การจายเงิน 

    ขอ ๔๔ การจายเงินราชการจะจายไดเฉพาะ ตามที่มีระเบียบแบบแผนของทางราชการกําหนด            
ใหจายได และตองใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินอนุมัติกอนทุกราย โดยใหหัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่       
การเงิน นายทหารบัญชี หรือนายทหารควบคุมการเบิกจายแลวแตกรณี เปนผูตรวจสอบความถูกตอง          
และลงลายมือชื่อรับรองกอนเสนอขออนุมัติสั่งจาย  
   เงินรับตามฎีกาเบิกเงินที่ไดเบิกไปเพ่ือการใด ใหนําไปจายไดเฉพาะเพื่อการน้ันเทาน้ัน จะนําไปจาย 
เพ่ือการอ่ืนไมได 
   การจายเงินรับฝากเม่ือผูฝากขอถอนคืน และเงินที่ไดรับตามฎีกาเบิกเงินใหหัวหนานายทหาร        
การเงิน หรือเจาหนาที่การเงินจายได  โดยไมตองขออนุมัติผูมีอํานาจสั่งจายเงิน สําหรับเงินเดือนและเงินอ่ืน      
ที่กําหนดใหเบิกจายในลักษณะเงินเดือน  เบี้ยหวัด บํานาญ คาจางประจํา คาจางชั่วคราว เบี้ยเลี้ยงและเงินอ่ืน       
ที่กําหนดใหเบิกจายในลักษณะเบี้ยเลี้ยง ใหจายไดเมื่อถึงกําหนดตองจาย  
   ขอ ๔๕ การรองจายเงินราชการทุกประเภท ตองใหผู มีอํานาจสั่งจายเงินอนุมัติกอนทุกราย                  
จึงจะจายได  
   ขอ ๔๖ การจายเงินตองมีหลักฐานการจาย ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการไวเพื่อประโยชน
ในการตรวจสอบ และตองบันทึกรายการจายเงินน้ันในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคารแลวแตกรณีใน
วันที่จายเงินน้ัน  
   ขอ ๔๗ การจายเงินใหแกสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม ใหใชวิธีโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของสวนราชการที่เบิกเงินหรือออกเช็คสั่งจายในนามของสวนราชการหรือผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย ยกเวน
ในกรณีที่ผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย มีความจําเปนและเหตุผลอันสมควรใหจายเงินสดไดไมเกินหนึง่หม่ืนบาท   
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สวนการจายเงินสดที่มีจํานวนเงินเกินกวาหน่ึงหม่ืนบาท ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินพิจารณาอนุมัติใหจายได 
   การจายเงินทดรองราชการซ่ึงเก็บรักษาไวเปนเงินสด ใหจายเปนเงินสด 
   การจายเงินใหแก ขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการของสวนราชการ หรือผูรับบํานาญหรือ          
เบี้ยหวัด จะจายเปนเช็ค หรือเงินสดก็ได               
   การจายเงินใหแกเจาหน้ีซึ่งเปนบุคคลภายนอกใหจายเปนเช็ค ยกเวน กรณีการจายเงินที่มีวงเงิน     
ต่ํากวาหาพันบาท จะจายเปนเงินสดก็ได 
   การจายเงินผานธนาคารหรือดวยวิธีอื่นใด  ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด      
   ขอ ๔๘ การจายเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บํานาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ใหปฏิบัติตามที่
กระทรวงการคลังกําหนด  
   ขอ ๔๙ การจายเงิน ถาขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการ หรือผูรับบํานาญหรือเบี้ยหวัด                
ไมสามารถมารับเงินดวยตนเองไดจะมอบฉันทะใหผูอ่ืนเปนผูรับเงินแทน เม่ือไดรับอนุญาตจากผูมีอํานาจ           
สั่งจายเงินของสวนราชการน้ันแลวก็ใหกระทําได การมอบฉันทะรับเงินใหปฏิบัติตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
   การจายเงินใหบุคคลอ่ืนนอกจากที่กลาวในวรรคหน่ึง ในกรณีที่บุคคลนั้นไมสามารถมารับเงิน        
ดวยตนเองได จะทําหนังสือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมารับเงินแทนก็ได  
   การจายเงินใหแกเจาหน้ีในกรณีกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเจาหน้ี หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง 
หรือกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกรอง ใหปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  
   ขอ ๕๐ กรณีที่หัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงินไดรับคําสั่งใหจายเงิน แตเห็นวา          
ผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการ ใหทํารายงานขอขัดของยื่นตอผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ถายังมีขอขัดแยง      
ก็ใหผู มี อํานาจสั่ งจาย เงินหารือขึ้นไปตามสายวิทยาการดานการเงินของส วนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ แลวแตกรณี  
   ขอ ๕๑ เมื่อมีขอขัดของเกิดขึ้นตามขอ ๕๐ และถาผูมีอํานาจสั่งจายเงินเห็นวาเปนการเรงดวน          
จะรอตอไปมิไดจําเปนตองจาย ก็ใหสั่งจายเปนลายลักษณอักษรและใหหัวหนานายทหารการเงินหรือ           
เจาหนาที่การเงินปฏิบัติตามคําสั่ง  แลวใหรายงานชี้แจงโดยละเอียดตรงไปยังหัวหนาสายวิทยาการ            
ดานการเงินของสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ 
กองทัพอากาศ แลวแตกรณี 
   เมื่อหัวหนาสายวิทยาการเห็นวา เปนการจายเงินผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการ ใหรายงาน    
หัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด ผูบัญชาการทหารบก ผูบัญชาการ
ทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ แลวแตกรณี แตงตั้งกรรมการดําเนินการสอบสวนตอไป หากภายหลัง
ปรากฏวาการสั่งจายน้ันเปนการผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการจริง และไมมีเหตุผลความจําเปน         
อันสมควร ผูมีอํานาจสั่งจายเงินตองรับผิดชอบชดใชเงิน  
   ขอ ๕๒ การจายเงิน ตามคําสั่งซึ่งผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการโดยที่หัวหนานายทหาร      
การเงิน เจาหนาที่การเงิน นายทหารบัญชี หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย แลวแตกรณี มิไดรายงาน           
ขอขัดของตอผูบังคับบัญชา หรือผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ผูนั้นตองตกอยูในฐานะรวมรับผิดชดใชเงินดวย 
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   ขอ ๕๓  การจายเงินโดยกรมบัญชีกลาง เพ่ือเขาบัญชีใหกับเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง           
ใหใชรายงานในระบบตามที่กระทรวงการคลังกําหนดเปนหลักฐานการจาย  

 หมวด ๗  
การเก็บรักษาเงิน 

     ขอ ๕๔ สวนราชการที่มีการเก็บรักษาเงิน ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินจัดใหมีกําปนเก็บเงิน และที่เก็บ
กําปนเก็บเงิน สําหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ  
   ขอ ๕๕ การเก็บรักษาเงินของสวนราชการที่รับไวตามขอ ๓๕ ใหเก็บไวในกําปนเก็บเงิน ซ่ึงเก็บไวใน
ที่เก็บกําปนเก็บเงินอีกชั้นหน่ึง หรือนําฝากธนาคาร 
   สวนราชการใดเห็นวาควรมีแตกําปนเก็บเงิน จะไมจัดใหมีที่ เก็บกําปนเก็บเงิน ใหนํากําปน           
เก็บเงินไปฝากไวในที่เก็บกําปนเก็บเงินของสวนราชการใกลเคียงหรือจะนําเงินไปฝากเขาบัญชีเงินราชการของ
สวนราชการที่มีทั้งกําปนเก็บเงินและที่เก็บกําปนเก็บเงินก็ได  
   ขอ ๕๖ กําปนเก็บเงินใหมีกุญแจใสอยางนอยสองดอก แตละดอกมีลักษณะตางกันโดยใหผูมีอํานาจ   
สั่งจายเงิน หรือผูแทนเปนผูถือลูกกุญแจดอกหน่ึง และหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงิน เปนผูถือ
ลูกกุญแจอีกดอกหนึ่ง 
              กุญแจกําปนเก็บเงินแตละดอก ใหมีลูกกุญแจอยางนอยสองสํารับ โดยใหผูถือลูกกุญแจตามวรรคหน่ึงเก็บไว
หน่ึงสํารับ สวนอีกหน่ึงสํารับใหนําฝากพรอมชุดรหัส (ถามี) เก็บรักษาในลักษณะหีบหอตามที่สวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนด 
   ขอ ๕๗ ที่เก็บกําปนเก็บเงินใหมีกุญแจใสที่ประตูอยางนอยหน่ึงดอกและใหผูบังคับกองรักษาการณ 
นายทหารเวร ผูรักษาการณ หรือที่เรียกชื่ออยางอื่นเปนผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
         ในกรณีที่ไมมีผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินตามวรรคหน่ึง ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั ้ง
ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร หรือผูที่ทางการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร เปนผูถือลูกกุญแจ
ประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินได 
         ทั้งนี้ หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหารควบคุมการเบิกจาย นายทหาร
รับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาวหรือเจาหนาที่การเงิน เปนผูบังคับกองรักษาการณ นายทหารเวร 
ผูรักษาการณหรือที่เรียกชื่ออยางอ่ืน และผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
           กุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินแตละดอก ใหมีลูกกุญแจอยางนอยสองสํารับ โดยใหผูถือลูกกุญแจ   
ตามวรรคหน่ึง หรือวรรคสองเก็บไวหน่ึงสํารับ สวนอีกหน่ึงสํารับใหนําฝากเก็บรักษาในลักษณะหีบหอตามที่              
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนด 
   ขอ ๕๘ ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะจัดใหมีเจาหนาที่พรอมดวยอาวุธ เฝารักษาที่เก็บกําปนเก็บเงิน ซ่ึงมี
เงินเก็บรักษาอยูในกําปนเก็บเงิน ไดตามความจําเปน 
   ขอ ๕๙ การเปดปดที่เก็บกําปนเก็บเงินและกําปนเก็บเงิน ใหผูถือลูกกุญแจทุกดอกมาพรอมกันและ         
ไขดวยตนเอง เสร็จแลวใหผูถือลูกกุญแจดังกลาว ใสกุญแจใหเรียบรอยพรอมทั้งผูกเชือกแลวลงลายมือชื่อบน
กระดาษปดทับ หรือประทับตราที่คร่ัง หรือดินเหนียว เปนเคร่ืองหมายของผูถือลูกกุญแจแตละคนไวที่เชือก
ผูกมัดกําปนเก็บเงิน และที่ประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินดวย ในลักษณะที่กระดาษปดทับ หรือตราที่คร่ังหรือ               
ดินเหนียวจะตอง ถูกทําลายเม่ือมีการเปดที่เก็บกําปนเก็บเงินและกําปนเก็บเงิน 
 
                                                                                                                      / ที่เก็บ ... 
 
 



- ๑๕ - 
 
           ที่เก็บกําปนเก็บเงินของสวนราชการใด มีประตูมากกวาหน่ึงชั้นและมีความจําเปนตองเปดปดที่เก็บ
กําปนเก็บเงินวันละหลายคร้ัง ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะกําหนดใหใสกุญแจชั้นในเพียงชั้นเดียวและไมตอง
ประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวก็ได เมื่อหมดเวลารับจายเงินประจําวัน ใหปฏิบัติตามความในวรรคหน่ึง  

ใหผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินตรวจสอบวาผูที่ไขกุญแจเปดกําปนเก็บเงินเปนผูมีสิทธถิือ  
ลูกกุญแจ    

ขอ ๖๐ ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะสั่งเปนลายลักษณอักษรใหขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรผูหน่ึงผูใดถือ  
ลูกกุญแจกําปนเก็บเงินแทนตนไดตามความจําเปน ทั้งนี ้หามสั่งใหหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหาร
ควบคุมการเบิกจาย นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว เจาหนาที่การเงินและ           
ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน เปนผูถือลูกกุญแจแทนผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  
    ขอ ๖๑ หัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงินตองจัดทําสมุดบันทึกนําเงินเขาออกสําหรับ
บันทึก วัน เดือน ป เวลา จํานวนเงิน ที่นําออกและเขาเก็บ จํานวนเงินคงเหลือในกําปนเก็บเงิน  โดยแยก
รายการตามชนิดและประเภทของเงิน ถาเปนเอกสารการเงินซึ่งมีมูลคาเปนเงิน ใหระบุหมายเลขและจํานวนเงิน 
แตละฉบับไวดวย  
  ๖๑.๑ ใหผูถือลูกกุญแจประตูที่ เ ก็บกําป นเก็บเงิน  ผู ถือลูก กุญแจกําปน เ ก็บ เ งิน                          
พยานประจําวัน ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกทุกคราวที่นําเงินออกและเขาเก็บในกําปนเก็บเงิน      
เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวาไดปฏิบัติหนาที่ครบถวนตามที่กําหนดไว  
  ๖๑.๒ ในกรณีที่ มีความจําเปนตองเปดปดที่ เก็บกําปนเก็บเงินวันละหลาย ๆ คร้ัง                         
ใหผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกในการเปดคร้ังแรก              
และปดคร้ังสุดทายเทานั้น 
    ขอ ๖๒ ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งพยานประจําวันในวันที่มีการนําเงินออกหรือนําเขาเก็บ                
ในกําปนเก็บเงิน หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหารควบคุมการเบิกจาย                
นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว หรือเจาหนาที่การเงิน ทําหนาที่เปนพยาน
ประจําวัน  
    ขอ ๖๓  การนําเงินออกจากกําปนเก็บเงินเพ่ือจาย ตองมีจํานวนใกลเคียงกับที่จะตองจายในวันนั้นเงินที่
เหลือจากการรับจายประจําวัน ใหนําเขาเก็บในกําปนเก็บเงินในวันเดียวกัน  
    ขอ ๖๔ การเก็บรักษาเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณใหปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของ
ทางราชการ  

หมวด ๘  
การฝากเงินธนาคาร  

    ขอ ๖๕  การฝากเงินธนาคาร ใหปฏิบัติดังนี้  
         ๖๕.๑ เงินงบประมาณ ใหเปดบัญชีเงินฝากไวกับธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารอื่นที่
กระทรวงการคลังกําหนด ในกรณีที่มีความจําเปนตองฝากธนาคารอ่ืน ใหเสนอกรมการเงินกลาโหมพิจารณา
ดําเนินการเพ่ือขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง  
      ๖๕.๒ เงินนอกงบประมาณ ใหเปดบัญชีเงินฝาก ดังนี ้ 
                ๖๕.๒.๑ เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ ใหเปดบัญชีเงินฝากไวกับธนาคารที่เปน
รัฐวิสาหกิจ ธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน) หรือธนาคารอ่ืนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
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 ๖๕.๒.๒ เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ ใหเปดบัญชีเงินฝากไวกับธนาคารที่เปน
รัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย 
    ขอ ๖๖  การฝากเงิน ใหเปดบัญชีเงินฝากในนามของสวนราชการน้ัน และการสั่งจายเงินตองมี         
ผูลงลายมือชื่อสั่งจายในเช็ครวมกันสองคน ดังนี้  
            ๖๖.๑ ผู มีอํานาจสั่งจายเงินรวมกับหัวหนานายทหารการเงิน หรือผูชวยหัวหนา               
นายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี  
            ๖๖.๒ ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรที่ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน แตงตั้งใหลงลายมือชื่อ         
สั่งจายในเช็คแทนตนรวมกับหัวหนานายทหารการเงิน หรือผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี 
หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี  
    ขอ ๖๗ การเขียนเช็คสั่งจายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ ใหปฏิบัติดัง น้ี  
              ๖๗.๑ การจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพยสิน จางทําของ หรือเชา
ทรัพยสิน ใหออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหน้ี หรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และ      
ขีดครอมดวย 
            ๖๗.๒ การจายเงินใหแกเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงินนอกจากกรณีตาม ๖๗.๑ ใหออกเช็คสั่งจาย
ในนามของเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และจะขีดครอมหรือไมก็ได  
            ๖๗.๓ การสั่งจายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจาย ใหออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหนาที่       
ผูรับผิดชอบของสวนราชการน้ัน และขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก   หามออกเช็คสั่งจายเงินสด  
            ๖๗.๔ การจายเงินใหแกสวนราชการ ใหออกเช็คสั่งจายในนามของสวนราชการ              
ขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และขีดครอมดวย  
            ๖๗.๕ การจายเงินใหแกผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย ใหออกเช็คสั่งจายในนาม       
ของผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย ขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และจะขีดครอมหรือไมก็ได  
   หามลงลายมือชื่อสั่งจายในเช็คไวลวงหนา โดยยังมิไดมีการเขียนหรือพิมพชื่อผูรับเงิน วันที่ ที่ออก
เช็คและจํานวนเงินที่สั่งจาย 
   ขอ ๖๘  การเขียนหรือพิมพจํานวนเงินในเช็ค ที่เปนตัวเลขและตัวอักษร ใหเขียนหรือพิมพใหชิดเสนและ
ชิดคําวา “ บาท ”  หรือขีดเสนหนาจํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมีชองวางที่จะเขียนหรือพิมพจํานวน
เงินเพิ่มเติมได และใหขีดเสนตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือหางหุนสวน จนชิดคําวา “ หรือผูถือ ” โดยมิใหมี          
การเขียนหรือพิมพชื่อบุคคลอ่ืนเพ่ิมเติมได 
    ขอ ๖๙  เช็คฉบับที่ไดมีการลงลายมือชื่อสั่งจายแลว แตไมประสงคจะใช หามทําลาย หากไดฉีก     
ออกจากเลมแลว ก็ใหนํามากลัดติดไวกับตนขั้ว และใหหมายเหตุดวยหมึกแดงวาไมใชเพราะเหตุใด โดยให        
ผูลงลายมือชื่อในเช็คลงลายมือชื่อกํากับไวดวย  
   ในกรณีเช็คฉบับที่ไมประสงคจะใชน้ัน ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน หรือผูที่ผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งให 
ลงลายมือชื่อแทนยังมิไดลงลายมือชื่อ ใหปฏิบัติตามความในวรรคหนึ่งและใหหัวหนานายทหารการเงิน           
หรือผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน        
ลงลายมือชื่อกํากับแตผูเดียว  
    ขอ ๗๐ สมุดเช็ค สมุดฝากเงินธนาคารหรือใบฝากเงินธนาคาร ที่ยังไมไดใชและที่ใชแลวใหเก็บรักษา
ไวในที่มั่นคงและปลอดภัย โดยใหอยูในความรับผิดชอบของหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน 
แลวแตกรณี  
                                                                                                        / หมวด ๙ … 
 



- ๑๗ - 
 

หมวด ๙  
การปองกันอันตรายในการไปรับหรือจายเงิน  

    ขอ ๗๑ การไปรับหรือจายเงินนอกบริเวณสํานักงานการเงิน และเงินที่จะไปรับหรือจายเปนเงินสดและ
หรือเช็คที่มิไดขีดครอมมีจํานวนเงินเกินกวาหาหม่ืนบาทขึ้นไป ใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่
การเงินรายงานเปนลายลักษณอักษรแสดง วัน เดือน ป เวลา จํานวนเงิน สถานที่รับจาย ยื่นตอผูมีอํานาจ      
สั่งจายเงินและใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินจัดใหมีผูปองกันอันตรายอยางนอยหน่ึงคน พรอมอาวุธปนและกระสุน 
หากจําเปนก็ใหจัดเจาหนาที่รวมไปเพ่ือปองกันดวย ทั้งน้ี ตองสงคําสั่งแตงตั้งพรอมกับรายงานดังกลาวขางตน
ใหผูปองกันอันตรายรับทราบลวงหนาตามสมควร   
   ผูปองกันอันตรายตองนําอาวุธปน และกระสุนติดตัวไปพรอมที่จะปฏิบัติการได สวนเจาหนาที่คนอ่ืน
จะใหนําอาวุธปนและกระสุนหรืออาวุธอื่นไปดวยก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  
    ขอ ๗๒ การไปรับหรือจายเงินนอกบริเวณสํานักงานการเงิน และเงินที่จะไปรับหรือจายเปนเงินสด และ
หรือเช็คที่มิไดขีดครอม ซึ่งมีจํานวนเงินตั้งแตหน่ึงหมื่นบาทขึ้นไป แตไมเกินหาหมื่นบาท ใหหัวหนานายทหาร
การเงินหรือเจาหนาที่การเงินรายงานเปนลายลักษณอักษร แสดงวัน เดือน ป เวลา จํานวนเงิน สถานที่รับจาย 
ยื่นตอผูมีอํานาจสั่งจายเงินเพื่อทราบโดยไมตองจัดใหมีผูปองกันอันตราย   

หมวด ๑๐  
เงินทดรองราชการ  

    ขอ ๗๓ เงินทดรองราชการ เปนเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ ที่เบิกจากคลัง หรือจาก             
สวนราชการที่เบิกจากคลัง เพ่ือใชจายทดรองราชการสําหรับสวนราชการน้ัน หรือเพ่ือแบงสรรใหแก             
สวนราชการในสังกัดที่มีความจําเปนตองมีเงินไวใชจายทดรองราชการ  
   ขอ ๗๔ ใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี เปนผูเบิกเงินทดรอง
ราชการ การเบิกใหใชฎีกาเบิกเงินตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  
    ขอ ๗๕ การเบิก การจาย และการเก็บรักษาเงินทดรองราชการ ใหเปนไปตามระเบียบเงินทดรอง
ราชการ ที่กระทรวงการคลังกําหนด และหรือที่กระทรวงกลาโหมกําหนด โดยไดรับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง  

หมวด ๑๑  
การยืมเงิน  

    ขอ  ๗๖ ผู มี อํานาจสั่ งจายเงินจะอนุมัติ ใหหัวหนาสวนราชการ หัวหนานายทหารการเ งิน                
เจาหนาที่การเงิน เจาหนาที่ผูอยูในบังคับบัญชา ขาราชการทหาร ลูกจางหรือบุคคลซึ่งมีสิทธิไดรับเงินตาม
ระเบียบแบบแผนของทางราชการยืมเงินได แลวแตกรณีดังตอไปน้ี 
             ๗๖.๑ เงินยืมประจําสวนราชการ  
             ๗๖.๒ เงินยืมประจําเจาหนาที่  
             ๗๖.๓ เงินยืมชั่วคราว  
             ๗๖.๔ เงินยืมเงินเดือนหรือคาจาง  

 ขอ ๗๗  เงินยืมประจําสวนราชการ เปนเงินยืมที่จายจากเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ สําหรับ
ใหสวนราชการใชจายทดรองราชการ หรือสําหรับลงทุนในการดําเนินกิจการ ตามที่สวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ อนุมัติหรือกําหนดเปน
ระเบียบขึ้นไว โดยใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน เปนผูเบิกเงินยืม ในกรณีที่หมดความ
จําเปนตองใชเงินยืมประจําสวนราชการตามขอน้ี ใหนําเงินที่เบิกยืมไปสงคืนสวนราชการที่ใหยืมภายในสามสิบวัน 

 
/ ขอ ๗๘ ... 



- ๑๘ - 
     

   ขอ ๗๘ เงินยืมประจําเจาหนาที่ เปนเงินยืมที่จายจากเงินยืมประจําสวนราชการ เงินนอกงบประมาณ
ประเภทที่ ๒ หรือเงินทดรองราชการ ใหเจาหนาที่ยืมไวสําหรับหมุนเวียนจายทดรองราชการไดตามความจําเปน
ภายในแตละปงบประมาณ เม่ือสิน้ปงบประมาณผูยืมจะตองสงใชหนี้เงินยืมใหเสร็จสิ้น เวนแตกรณีที่มีความจําเปน      
ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะพิจารณาใหสงใชหน้ีเงินยืมภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นปงบประมาณนั้นก็ได 
   ในระหวางปงบประมาณ ถาผูยืมหมดความจําเปนหรือพนหนาที่ใหจัดการสงใชหน้ีเงินยืมของตนให
เสร็จภายในสิบหาวันทําการ นับจากวันรับทราบคําสั่ง  
   ผูไดรับอนุมัติใหยืมเงินประจําเจาหนาที่ จะตองรับผิดชอบในการเก็บรักษาตัวเงิน และหลักฐาน      
การจายไวใหตรวจสอบไดทุกขณะ และตองจัดทําสมุดเงินสดตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด แสดงรายการ    
รับจายเงินยืมประจําเจาหนาที่ สําหรับเงินยืมประจําเจาหนาที่ที่จายจากเงินทดรองราชการใหปฏิบัติตาม
ระเบียบเงินทดรองราชการของกระทรวงการคลัง  
   ขอ ๗๙ เงินยืมชั่วคราว เปนเงินยืมที่จายจากเงินยืมประจําสวนราชการ เงินนอกงบประมาณ            
ประเภทที่ ๒ เงินทดรองราชการหรือเงินงบประมาณ ใหหัวหนาสวนราชการใชจายทดรองราชการเปนคร้ัง
คราว และใหเจาหนาที่หรือบุคคลยืมเมื่อมีราชการจําเปน เปนคร้ังคราว และใหยืมไดเทากับจํานวนที่ประมาณ
วาจะตองจาย  โดยใหปฏิบัติดังนี้  
 ๗๙.๑ กรณีใหยืมเพ่ือใหสวนราชการใชจายทดรองราชการเปนคร้ังคราว ใหยืมในนามของ
สวนราชการ โดยหัวหนาสวนราชการเปนผูยืม เสนอใบยืมเงิน พรอมดวยประมาณการใชจายผานเจาหนาที่ทาง
การงบประมาณ และหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงินแลวแตกรณี เพ่ือพิจารณาและตรวจสอบ
รับรองความถูกตอง เม่ือปฏิบัติงานเสร็จแลวใหสงคืนเงินเพ่ือใชหน้ีเงินยืมโดยเร็ว 
  ๗๙.๒ กรณีเจาหนาที่หรือบุคคลในสวนราชการเดียวกันเปนผูยืม ใหผูยืมเสนอใบยืมเงิน 
พรอมดวยประมาณการใชจายผานเจาหนาที่ทางการงบประมาณ และหัวหนานายทหารการเงินหรือ              
เจาหนาที่การเงินแลวแตกรณี เพ่ือพิจารณางบประมาณและตรวจสอบรับรองความถูกตองตามหนาที่กอน         
เม่ือผูยืมไดรับเงินไปแลวตองรีบปฏิบัติงานใหแลวเสร็จโดยเร็ว และเมื่อปฏิบัติงานเสร็จแลวตองนําใบสําคัญคูจายเงิน
สงใชหน้ีเงินยืมภายในสิบวันทําการ หามนําใบสําคัญดังกลาวมาขอเบกิรับเงินอีก ยกเวนใบสําคัญสวนที่เกินเงินยืม 
หากมีเงินเหลือใหสงใชหนี้เงินยืมภายในสามวันทําการ   
            การยืมเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการน้ัน ระยะเวลาในการสงใชหน้ีเงินยืมใหปฏิบัติ
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง  
            สําหรับเงินยืมชั่ วคราวที่จายจากเงินทดรองราชการ หรือเงินงบประมาณใหปฏิบัติ ตามที่
กระทรวงการคลังกําหนด  
    ขอ ๘๐ เงินยืมเงินเดือนหรือคาจาง เปนเงินยืมที่จายจากเงินยืมประจําสวนราชการหรือเงินนอก
งบประมาณประเภทที่ ๒ ใหแกขาราชการ หรือนักเรียนทหาร หรือทหารกองประจําการ หรือลูกจางยืมได    
กรณีดังตอไปน้ี 
                ๘๐.๑  ขาราชการหรือลูกจาง โอนหรือยายและเปลี่ยนสํานักเบิกเงินเดือน ระหวางรอ
หนังสือรับรองการจายเงินเดือนคร้ังสุดทาย หรือหนังสือรับรองการโอนอัตราเงินเดือนจากสํานักเบิกเงินเดือน 
               ๘๐.๒ ขาราชการ หรือนักเรียนทหาร หรือทหารกองประจําการ หรือลูกจางที่บรรจุใหม 
ระหวางรออนุมัติบัญชีถือจายเงินเดือน คาจาง 
                     ๘๐.๓  กรณีนอกเหนือจาก ๘๐.๑ และ ๘๐.๒ ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจสั่งจายเงิน 
 

    / ขอ ๘๑ ... 
 
  



- ๑๙ - 
 

 ขอ ๘๑ การยืมเงินประจําสวนราชการตามขอ ๗๗ ใหใชฎีกาเบิกเงิน สวนการยืมนอกนั้นใหใชใบยืมเงิน 
ทั้งน้ี ตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
  ขอ ๘๒ เงินยืมชั่วคราวตามขอ ๗๙ ถาผูยืมยังสงใชหนี้เงินยืมเกาไมเสร็จสิ้น หามมิใหจายเงิน        
ใหยืมใหม เวนแตมีเหตุผลสมควร และผานการพิจารณาของหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่      
การเงินแลว จึงใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ที่จะอนุมัติใหยืมใหมหรือไมก็ได  
 ขอ ๘๓ เงินยืมทุกประเภท ถาผูยืมมิไดชําระคืนภายในกําหนด ใหหัวหนานายทหารการเงิน        
หรือเจาหนาที่การเงิน เรียกชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขใบยืมเงินใหเสร็จสิ้นโดยเร็ว อยางชาไมเกินหกสิบวันนับแต
วันครบกําหนด  
 ในกรณีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหน่ึงได ก็ใหรายงานผูมีอํานาจสั่งจายเงินทราบเพ่ือพิจารณา            
สั่งการบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงินตอไป  

 ขอ ๘๔ เงินยืมรายใดที่สวนราชการ หรือหนวยงานผูใหยืม ไมอาจเรงรัดเรียกคืนจากผูยืมได           
ใหหัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานน้ัน พิจารณาดําเนินการตามหมวด ๑๖  

หมวด ๑๒  
เงินรายรับ  

  ขอ ๘๕  เงินรายรับ หมายความวา เงินที่สวนราชการตาง ๆ ไดรับไว จําแนกประเภทไดดังตอไปน้ี 
  ๘๕.๑ เงินรายไดแผนดิน  
  ๘๕.๒ เงินที่ไดรับตามโครงการชวยเหลือ  
  ๘๕.๓ เงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน  
  ๘๕.๔ เงินรายรับของสวนราชการที่เปนสถานพยาบาล สถานศึกษา หรือสถานอ่ืนใด           
ที่อํานวยบริการ อันเปนสาธารณประโยชน หรือประชาสงเคราะห  
  ๘๕.๕ เงินที่ไดรับในลักษณะผลพลอยไดจากการปฏิบัติงาน ตามอํานาจหนาที่  
  ๘๕.๖ เงินบํารุง  
  ขอ ๘๖ เงินรายไดแผนดิน หมายความวา เงินทั้ งปวงที่สวนราชการจัดเก็บหรือไดรับไว                
เปนกรรมสิทธ์ิตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ และกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
และกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณบัญญัติไมใหสวนราชการน้ันนําไปใชจายหรือหักไวเ พ่ือการใดๆ                     
เชน คาเชา คาปรับ คาธรรมเนียม คาภาษีหัก ณ ที่จาย คาออกใบอนุญาต คาขายสิ่งของที่ทางราชการเลิกใช           
ดอกผลที่เกิดจากทรัพยสินของราชการ และรายไดเบ็ดเตล็ดอ่ืน ซ่ึงสวนราชการน้ันๆ จะตองนําสงสวนราชการ
บังคับบัญชาจนถึงสวนราชการที่เบิกเงินตรงตอคลังเพ่ือนําสงคลัง สําหรับกําหนดระยะเวลาในการนําสง         
ใหนําสงอยางนอยเดือนละหนึ่งคร้ัง แตถาสวนราชการใดมีเงินรายไดแผนดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหม่ืนบาท     
ก็ใหนําสงในวันนั้น หรืออยางชาภายในสามวันทําการถัดไป  
   เงินรายไดแผนดินประเภทใดที่เห็นวาจําเปนตองแตงตั้งผูจัดเก็บใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้ง          
ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรเปนผูจัดเก็บ  ทั้งน้ี หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี      
นายทหารควบคุมการเบิกจาย นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว หรือเจาหนาที่       
การเงินเปนผูจัดเก็บเงิน  
   ผูจัดเก็บเงินรายไดแผนดินตามวรรคสอง ตองดําเนินการใหไดรับเงินครบถวนถูกตองและตาม
กําหนดเวลา เม่ือไดรับเงินคราวใดตองรีบนําสงหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงินโดยเร็ว             
แตอยางชาไมเกินสามวันทําการและตองลงรายการในสมุดเงินสดแสดงการรับและนําสงเงิน ตามแบบที่
กระทรวงกลาโหมกําหนด กับใหมีหลักฐานการรับและนําสงเงินไวใหตรวจสอบ 

       / ขอ ๘๗ ... 



- ๒๐ - 
 

    ขอ ๘๗ เงินที่ไดรับตามโครงการชวยเหลือ เปนเงินราชการประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ 
หมายความวา เงินที่ไดรับตามโครงการชวยเหลือ หรือรวมมือกับรัฐบาลตางประเทศ องคการสหประชาชาติ 
ทบวงการชํานัญพิเศษแหงสหประชาชาติ องคการระหวางประเทศอ่ืนใด รวมทั้งเงินที่สวนราชการไดรับ 
สืบเน่ืองจากโครงการชวยเหลือ หรือรวมมือเชนวาน้ัน ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการ
กองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนดระเบียบขึ้นและเสนอกระทรวงกลาโหม เพ่ือขอรับ
ความตกลงจากกระทรวงการคลัง   
    ขอ ๘๘ เงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน เปนเงินราชการประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ 
หมายความวา เงินที่สวนราชการไดรับในลักษณะคาชดใชความเสียหายหรือสิ้นเปลืองแหงทรัพยสิ น              
ซ่ึงจําเปนตองนําเงินจํานวนนั้นไปจายเพ่ือบูรณะทรัพยสินหรือจัดใหไดทรัพยสินน้ัน ๆ คืนมา ทั้งนี ้ใหหมายรวมถึง 
เงินที่ไดรับในลักษณะขายปนพัสดุ เงินชดใชคากระแสไฟฟาและคานํ้าประปา ที่ทางราชการไดบริการใหแก
ขาราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม และบุคคลที่พักอาศัยในบริเวณสถานที่ของทางราชการทหารดวย โดยให
สวนราชการที่ไดรับเงินดังกลาวปฏิบัติดังน้ี  
        ๘๘.๑ นําสงฝากเขาบัญชีของสวนราชการน้ันโดยเร็ว แตอยางชาไมเกินสามวันทําการ            
นับแตวันไดรับเงิน โดยเขียนรายการในใบนําสงเงินวา “ เงินรายรับเพื่อบูรณะทรัพยสิน ” แลวใหนําเงิน
ประเภทน้ีสงตอสวนราชการตามลําดับขึ้นไป โดยใชเวลานับจากวันที่ไดรับเงินแหงละไมเกินเจ็ดวันทําการ 
จนถึงสวนราชการที่เบิกเงินตรงตอคลัง  
              ๘๘.๒ เมื่อส วนราชการที่ เบิกเ งินตรงตอคลัง  ได รับเ งินประเภทนี้ ขึ้นบัญชีของ                    
สวนราชการใดไวแลว ใหนําสงฝากคลังภายในสิบหาวันทําการ นับแตวันที่ไดรับเงินน้ัน หามนําเงิน             
ประเภทน้ีไปจายกอนที่จะนําสงฝากคลัง 
        สําห รับ เงินที่ ได รับ ไวตามความในวรรคหนึ่ ง  ถ าเป นรายการนอกเหนือจากที่
กระทรวงการคลังไดอนุญาตใหเปนเงินบูรณะทรัพยสินไวแลว ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน  
              ๘๘.๓ การจายเงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน ใหจายไดเฉพาะกรณีจําเปนตองซ้ือ           
ทรัพยสินหรือจางทําของ หรือผลิตทดแทนเพ่ือใหไดทรัพยสินนั้นมาใชในราชการแทนทรัพยสินที่เสียหาย 
สิ้นเปลือง หรือขายปนไป รวมทั้งในกรณีจายเปนคากระแสไฟฟาและนํ้าประปาใหใชจายไดภายในระยะเวลา    
แตละงวด งวดละสองป โดยถือวันสิ้นปงบประมาณที่มีเลขคูเปนวันสิ้นงวด เมื่อสิ้นงวดแตละงวด ถาปรากฏวายังมี
เงินฝากเหลือใหดําเนินการโอนเปนเงินรายไดแผนดินตามที่ไดรับแจงจากสวนราชการที่เก่ียวของ  
   ขอ ๘๙ เงินรายรับของสวนราชการที่เปนสถานพยาบาล สถานศึกษา หรือสถานอื่นใดที่อํานวย
บริการอันเปนสาธารณประโยชน หรือประชาสงเคราะห เปนเงินราชการประเภทเงินนอกงบประมาณ ประเภทที่ ๑ 
หมายความวา เงินที่สวนราชการไดรับไวเปนกรรมสิทธิ์ เน่ืองจากการดําเนินงานตามหนาที่ของสวนราชการที่  
เปนสถานพยาบาล สถานศึกษา หรือสถานอ่ืนใดที่ อํานวยบริการอันเปนสาธารณประโยชน  หรือ
ประชาสงเคราะห รวมทั้งดอกผลที่เกิดจากเงินรายรับ ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหมที่ไดรับความตกลง   
จากกระทรวงการคลัง และสํานักงบประมาณ 
    ขอ ๙๐ เงินที่ไดรับในลักษณะผลพลอยไดจากการปฏิบัติงานตามอํานาจหนาที่ เปนเงินราชการ 
ประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ หมายความวา เงินที่สวนราชการไดรับในลักษณะผลพลอยได      
ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ และตามที่กระทรวงการคลังกําหนดใหสวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนดระเบียบขึ้นและ
เสนอกระทรวงกลาโหม เพ่ือขอรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง และสํานักงบประมาณ 
 

       / ขอ ๙๑ ... 
 



- ๒๑ - 
 

     ขอ ๙๑ เงินบํารุงเปนเงินที่ไดรับจากการบริจาคหรือที่มีผูมอบให รวมทั้งดอกผลที่เกิดจากเงิน         
หรือทรัพยสินที่มีผูบริจาค หรือที่มีผูมอบใหโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหสวนราชการน้ันใชจายในกิจการของ             
สวนราชการ หรือใชจายเก่ียวกับการสวัสดิการขาราชการทหารและลูกจาง แบงออกเปน ๒ ประเภท ดังน้ี  
 ๙๑.๑ เงินบํารุงประเภทที่ ๑ หมายความวา เงินที่มีผูบริจาคหรือมอบใหโดยมีวัตถุประสงค
เพ่ือใหสวนราชการใชจายในกิจการของสวนราชการนั้น หรือเงินที่เกิดจากทรัพยสินที่มีผูบริจาคหรือมอบให            
เพ่ือหาดอกผลใชจายในกิจการของสวนราชการนั้น  
 ๙๑.๒ เ งินบํา รุงประเภทที่ ๒ หมายความวา เ งินที่มีผู บ ริจาคหรือมอบใหโดย มี                    
วัตถุประสงคเพ่ือใหสวนราชการใชจายในกรณีที่เกี่ยวกับการสวัสดิการขาราชการทหาร และลูกจางของ         
สวนราชการนั้น หรือเงินที่เกิดจากทรัพยสินที่มีผูบริจาคหรือมอบใหเพ่ือหาดอกผลใชจายในการสวัสดิการ
ขาราชการทหาร และลูกจางของสวนราชการนั้น   
   ใหสวนราชการขึ้นตรงตอ กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ 
กองทัพอากาศ กําหนดระเบียบเงินบํารุงขึ้นเพ่ือควบคุมการใชจาย หรือกอหนี้ผูกพันเงินบํารุงทั้ง ๒ ประเภท           
ใหเปนไปตามวัตถุประสงคของผูบริจาคหรือมอบให ภายในวงเงินที่ไดรับนั้น  

หมวด ๑๓  
การบัญชี  

   ขอ ๙๒ สวนราชการที่มีหนาที่เบิก รับ จาย และเก็บรักษาเงินราชการ ตองทําบัญชีตามที่
กระทรวงกลาโหมกําหนดโดยให เปนไปตามมาตรฐานการจัดทําบัญชีสําหรับหนวยงานภาครัฐที่
กระทรวงการคลังกําหนด หรือโดยไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 
   กรณีที่กระทรวงกลาโหมยังมิไดดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ สามารถกําหนดวิธีปฏิบัติใหเหมาะสมและ
สอดคลองกับมาตรฐานการจัดทําบัญชีสําหรับหนวยงานภาครัฐที่กระทรวงการคลังกําหนด และแจงให    
กรมการเงินกลาโหมทราบ 
    ขอ ๙๓ สวนราชการใดมีกิจการที่ดําเนินการดวยเงินนอกงบประมาณและไมสามารถทําบัญชี      
ตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนดได ใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด  
ผูบัญชาการทหารบก ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ กําหนดระบบบัญชีขึ้นโดยไดรับความ
เห็นชอบจากกรมการเงินกลาโหมกอน  เวนแตเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ ตองไดรับความเห็นชอบจาก
กระทรวงการคลังดวย  

 หมวด ๑๔  
การตรวจเงินและบัญชี  

    ขอ ๙๔ ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ จัดใหมีการตรวจสอบภายในของสวนราชการนั้น ๆ ตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 

หมวด ๑๕  
การรับสงหนาที่ของเจาหนาทีใ่นสํานักงานการเงิน  

    ขอ ๙๕ การรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงิน ใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงกลาโหม     
วาดวยการบรรจุ ปลด ยาย เลื่อน และลดตําแหนงขาราชการกลาโหม  
 
 
 

                           / ขอ ๙๖ ... 
 



- ๒๒ - 
 

    ขอ ๙๖ การรับสงหนาที่ของหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน นอกจากจะปฏิบัติ      
ตามขอ ๙๕ แลว ผูสงหนาที่ตองจัดทํารายงานการเงิน พรอมดวยรายละเอียดประกอบถึงวันสงหนาที่          
และจัดทําบัญชีรับ - สงหนาที่แสดงรายการ จํานวนเงิน ตลอดจนรายละเอียดเกี่ยวกับบัญชี และหลักฐาน     
ตาง ๆ ในความรับผิดชอบของตนมอบใหแกผูรับหนาที่ ผูรับหนาที่ตองตรวจสอบเงินและหลักฐานตาง ๆ       
ตามรายละเอียดประกอบรายงานการเงินและบัญชีรับ - สงหนาที่ ใหเปนการถูกตองตรงกัน   
   สําหรับการสงมอบเงิน ใหผูรับหนาที่ทําการตรวจนับเงินในกําปนเก็บเงินวาถูกตองครบถวน         
ตามรายการและจํานวนเงินคงเหลือในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และตรงกับยอดดุลของสมุดเงินสด หรือบัญชี
เงินสดในวันที่รับสงหนาที่ แลวใหผูสงหนาที่ และผูรับหนาที่ลงลายมือชื่อในบัญชีรับ – สงหนาที่ พรอมทั้ง       
วัน เดือน ป เปนหลักฐานในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก สมุดเงินสดรับ และสมุดเงินสดจาย หรือสมุดเงินสด 
   บัญชีรับ - สงหนาที่ และรายงานการเงินใหทําเปนสามชุด เก็บไวที่สํานักงานการเงินเปนหลักฐาน
หน่ึงชุด ผูสงหนาที่เก็บไวหนึ่งชุด อีกหนึ่งชุดใหผูสงหนาที่และผูรับหนาที่รายงาน ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินทราบ
ภายในเจ็ดวัน นับตั้งแตวันที่รับสงหนาที่เสร็จ   
   ใหสวนราชการที่มีการรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินสงสําเนาบัญชีรับ - สงหนาที่ และ
รายงานการเงินตามวรรคหน่ึง  ใหหัวหน าสายวิทย าการดานการเงินของส วนราชการขึ้นตรงตอ    
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ แลวแตกรณี ทราบภายใน         
สิบหาวันนับตั้งแตวันที่รับสงหนาที่เสร็จ  
   ขอ ๙๗ การรับสงหนาที่ของนายทหารบัญชี นอกจากจะตองปฏิบัติตามขอ ๙๖ แลว ผูสงหนาที่ตองทํา
บัญชีรับ - สงหนาที่แสดงรายละเอียด จํานวนบัญชี หลักฐาน และรายละเอียดตาง ๆ ประกอบบัญชีในความ
รับผิดชอบของตนมอบใหแกผูรับหนาที่ ผูรับหนาที่ตองตรวจสอบรายละเอียดของหลักฐานตางๆ ใหถูกตอง
ตรงกันแลวใหผูสงหนาที่ และผูรับหนาที่ลงลายมือชื่อในบัญชีรับ – สงหนาที ่พรอมทั้ง วัน เดือน ป ทีรั่บสง  
   การจัดทําบัญชีรับ - สงหนาที่และการรายงานใหอนุโลมตามขอ ๙๖ วรรคสาม และวรรคสี่  
    ขอ ๙๘  การรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตําแหนงอ่ืนใหปฏิบัติตามขอ ๙๕ ขอ ๙๖  
และขอ ๙๗ แลวแตกรณีโดยอนุโลม  
    ขอ ๙๙ การรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินใหทําการรับสงหนาที่ใหแลวเสร็จ     
โดยเร็ว อยางชาไมเกินสามสิบวัน นับตั้งแตวันสิ้นเดือนที่ไดรับทราบคําสั่ง  
   ในกรณีไมสามารถปฏิบัติตามความในวรรคหนึ่ ง ได  ใหหัวหน าส วนราชการขึ้ นตรงตอ          
กระทรวงกลาโหม  ผูบัญชาการทหารสูงสุด  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการ      
ทหารอากาศ พิจารณาขยายระยะเวลาไดตามความจําเปน  

หมวด ๑๖  
การรับผิดชดใชเงิน  

    ขอ ๑๐๐ เม่ือเงินราชการหรือทรัพยสินของสวนราชการ หรือหนวยงานใด สูญหาย เสียหาย        
ขาดบัญชี หรือเกิดการทุจริตขึ้น ใหสวนราชการหรือหนวยงานน้ัน ดําเนินการตามระเบียบแบบแผนของ       
ทางราชการที่เก่ียวของ  
 
 
 

              / หมวด ๑๗ ... 
 
 



-๒๓- 
 

หมวด ๑๗  
บทเบ็ดเสร็จ  

    ขอ ๑๐๑ สวนราชการใดที่ไมมีขาราชการที่จะปฏิบัติหนาที่พยานประจําวัน ผูปองกันอันตรายตาม
นัยแหงขอบังคับน้ี หรือมีไมพอ ก็ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งลูกจางประจําใหทําหนาที่ดังกล าวได               
โดยเทียบคาจางใหใกลเคียงกับขาราชการในหนาที่น้ัน ๆ  
    ขอ ๑๐๒ การงบประมาณ การเงิน การบัญชีและการพัสดุซ่ึงมิไดกําหนดไวในขอบังคับน้ีใหถือปฏิบัติ
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
    ขอ ๑๐๓ สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ จะออกระเบียบปลีกยอยโดยไมขัดกับขอบังคับน้ีก็กระทําได และใหสงกรมการเงิน
กลาโหมทราบดวย  

บทเฉพาะกาล  
    ขอ ๑๐๔ ใหใชระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการบัญชีเงินราชการ พ.ศ.๒๕๓๒ และที่แกไข 
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๔, (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๕ และ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๓๙ ซ่ึงออกตามนัยแหง
ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ ตอไปจนกวาจะไดประกาศใชระเบียบฉบับใหม  
    ขอ ๑๐๕ ใหใชระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการบัญชีเงินรายรับของสถานพยาบาล พ.ศ.๒๕๔๐      
ซ่ึงออกตามนัยแหงขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ 
และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๑ จนกวาจะไดประกาศใชระเบียบฉบับใหม  
    ขอ ๑๐๖ ระเบียบการบัญชี เกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณ ที่สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ไดประกาศใชตามนัยแหงขอบังคับ
กระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ และ (ฉบับที่ ๓)        
พ.ศ.๒๕๔๑ ใหคงใชตอไปจนกวาจะไดประกาศใชระเบียบฉบับใหม  
   ขอ ๑๐๗ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําชี้แจงอื่นใด ที่ไดกําหนดขึ้นหรือสั่งการใหใชตามนัยแหงขอบังคับ
กระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.
๒๕๔๑ ซ่ึงไมขัดหรือแยงกับขอบังคับฉบับนี้ ใหคงถือปฏิบัติตอไปจนกวาจะไดกําหนดหรือสั่งการใหม ตามนัย
แหงขอบังคับน้ี  

 
 

 
 
 


