
 
 
 
 
 
 

ขอบังคับกระทรวงกลาโหม 
วาดวยการเงิน 
พ.ศ.๒๕๕๔  

____________________ 
 

         โดยที่ เปนการสมควรปรับปรุงขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงินใหเหมาะสมยิ่งขึ้น                              
จึงออกขอบังคับไวดังตอไปน้ี  

ขอ ๑  ขอบังคับน้ีเรียกวา “ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๕๔ ”   ใชคํายอวา “ ขกง.๕๔ ”   
         ขอ ๒ ขอบังคับนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป 
          ขอ ๓ ใหยกเลิก 
     ๓.๑ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘  
       ๓.๒ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗  
       ๓.๓ ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๑  
      บรรดาความในขอบังคับ ระเบียบ คําสั่ง และคําชี้แจงอ่ืนใดในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในขอบังคับน้ี 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับขอบังคับน้ี ใหใชความในขอบังคับน้ีแทน 
   ขอ ๔  ใหเจากรมการเงินกลาโหมรักษาการตามขอบังคับน้ี  

หมวด ๑  
นิยาม  

          ขอ ๕ ในขอบังคับน้ี 
              ๕.๑ “ รัฐมนตรี ” หมายความวา รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
            ๕.๒ “ คลัง ” หมายความวา กรมบัญชีกลาง และสํานักงานคลังจังหวัด  
           ๕.๓ “ สํานักงบประมาณ ” หมายความวา สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี    
     ๕.๔ “ ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ ” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ           
สํานักนายกรัฐมนตรี 
            ๕.๕ “ สวนราชการ ”  หมายความวา หนวยตามอัตราการจัด หนวยเฉพาะกิจ ที่ไดรับ                        
งบประมาณรายจาย หรือมีการรับจายเงินราชการ 
            ๕.๖ “ ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ”  หมายความวา หัวหนาสวนราชการตาม ๕.๕ 
            ๕.๗ “ สํานักงานการเงิน ”  หมายความวา หนวยงานการเงินหรือหนวยงานที่เรียกชื่อ           
อยางอื่นของสวนราชการตาม ๕.๕ ซ่ึงมีหนาที่เกี่ยวกับการบริหารการเงินราชการ มหีัวหนานายทหารการเงิน  
เจาหนาที่การเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นเปนผูบังคับบัญชารับผิดชอบ          
 
 

/ ๕.๘ ... 
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     ๕.๘ “ นายทหารการเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรเหลาทหารการเงิน         
หรือผูที่ทางการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตรเหลาทหารการเงิน หรือนายทหารสัญญาบัตร      
เหลาทหารการเงินที่มีตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอ่ืน ซึ่งมีหนาที่เก่ียวกับการบริหารการเงินราชการในดาน       
การควบคุมการเบิกจาย การรับจาย การเก็บรักษาและการบัญชี      
     ๕.๙ “ หัวหนานายทหารการเงิน ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่อ     
อยางอื่น ซึ่งมีหนาที่บังคับบัญชารับผิดชอบหนวยงานตาม ๕.๗ 
        ๕.๑๐ “ เจาหนาที่การเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร หรือผูที่ทางราชการ   
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งมีหนาที่เชนเดียวกับหัวหนานายทหารการเงิน 
     ๕.๑๑ “ นายทหารบัญช ี”  หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอ่ืน
ซ่ึงมีหนาที่เกี่ยวกับการบัญชีเงินราชการ 
      ๕.๑๒ “ นายทหารควบคุมการเบิกจาย ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอ่ืน ซ่ึงมีหนาที่เกี่ยวกับการตรวจสอบหลักฐานการเงินและควบคุมการเบิกจายเงินราชการ 
     ๕.๑๓ “ นายทหารรับจายเงิน ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียก                
ชื่ออยางอื่น  ซึ่งมีหนาที่เก่ียวกับการรับจายเงินราชการ 
     ๕.๑๔ “ ผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน ผูชวยนายทหารบัญชี ผูชวยนายทหารควบคุม         
การเบิกจาย และผูชวยนายทหารรับจายเงิน ” หมายความวา นายทหารการเงิน หรือตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอ่ืน      
ซ่ึงทําหนาที่ผูชวยตําแหนงน้ัน  
     ๕.๑๕ “ เจาหนาที่รับจายเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร  หรือผูที่ทางการ    
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งไดรับคําสั่งใหทําหนาทีรั่บจายเงินเปนคร้ังคราว 
      ๕.๑๖ “ เสมียนการเงิน ” หมายความวา ขาราชการทหารต่ํากวาสัญญาบัตรเหลาทหารการเงิน       
ซ่ึงทําหนาที่ตามที่ผูบังคับบัญชากําหนด  
     ๕.๑๗ “ พยานประจําวัน ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางการ       
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซึ่งผูมีอํานาจสั่งจายเงินสั่งใหทําหนาที่ตรวจสอบจํานวนเงิน         
ที่นําออกและนําเขาเก็บในกําปนเก็บเงินทุกคร้ัง  
     ๕.๑๘ “ ผูปองกันอันตราย ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรหรือผูที่ทางการ               
สั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร ซ่ึงผูมีอํานาจสั่งจายเงินสั่งใหทําหนาที่ควบคุมการไปรับ              
ไปจายเงินนอกบริเวณสํานักงานการเงินเพ่ือรักษาความปลอดภัย  
     ๕.๑๙ “ ผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน ” หมายความวา ผูมีหนาที่ถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน
โดยตําแหนง ไดแก ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน หรือขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรที่ผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งให
เปนผูถือลูกกุญแจแทนตน และหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงิน 
           ๕.๒๐ “ ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน ” หมายความวา ผูมีหนาที่ถือลูกกุญแจ   
ประตูที่เ ก็บกําปนเก็บเงินโดยตําแหนง ไดแก ผูบังคับกองรักษาการณ  นายทหารเวร ผูรักษาการณหรือ           
ที่เรียกชื่ออยางอื่น หรือขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรรวมทั้งผูที่ทางการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหาร
สัญญาบัตร ซึ่งผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งใหเปนผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน  
     ๕.๒๑ “ ตรา ” หมายความวา เคร่ืองหมายที่ทําเปนรูปตาง ๆ  สําหรับประทับเปนสําคัญที่คร่ังหรือ
ดินเหนียว 
     ๕.๒๒ “ กําปนเก็บเงิน ” หมายความวา ตูนิรภัย หรือตูเหล็ก หรือหีบเหล็กอันมั่นคง สําหรับเก็บเงิน  
 



/ ๕.๒๓ ... 
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     ๕.๒๓ “ ที่เก็บกําปนเก็บเงิน ” หมายความวา หองหรือกรงเหล็กที่ทําไวโดยม่ันคงเปนพิเศษ
สําหรับเก็บกําปนเก็บเงิน  
     ๕.๒๔ “  เงิน ” หมายความวา เงินตราที่ชําระหน้ีไดตามกฎหมาย และใหหมายความรวมถึง เอกสาร
การเงินซ่ึงมีมูลคาเปนเงิน เชน เช็ค ดราฟต ธนาณัติ เปนตน  
     ๕.๒๕ “ เงินราชการ ” หมายความวา เงินของทางราชการไมวาจะเปนเงินงบประมาณ หรือ   
เงินนอกงบประมาณ 
     ๕.๒๖ “ เงินงบประมาณ ” หมายความวา เงินงบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม และพระราชบัญญัติโอนเงิน
งบประมาณรายจาย 
     ๕.๒๗ “ เงินนอกงบประมาณ ” หมายความวา เงินของทางราชการที่ไมใชเงินงบประมาณ             
เงินรายไดแผนดิน เงินเบิกเกินสงคืน และเงินเหลือจายปเกาสงคืน จําแนกออกเปน ๒ ประเภทดังน้ี  
             เงินนอกงบประมาณประเภทที่  ๑ คือ เงินที่สวนราชการได รับหรือตอง รับผิดชอบ                        
ตามกฎหมาย  ขอบังคับ ระเบียบของคณะรัฐมนตรี สํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวงการคลังหรือ                    
สํานักงบประมาณ รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี หนังสือของกระทรวงการคลังและสํานักงบประมาณ ในสวนที่
เก่ียวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี การสถิติ และการพัสดุที่ใหถือเปนทางปฏิบัติ 
             เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ คือ เงินที่สวนราชการไดรับหรือตองรับผิดชอบ โดยที่           
สวนราชการน้ัน หรือที่กระทรวงกลาโหม สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย 
กองทัพบก  กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ออกขอบังคับ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําชี้แจง ไวใหถือเปนทางปฏิบัติ 
     ๕.๒๘ “ ระบบ ”lหมายความวา ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal Management Information System : GFMIS) ซึ่งปฏิบัติโดยผาน
เคร่ืองคอมพิวเตอรโดยตรง หรือผานชองทางอ่ืนที่กระทรวงการคลังกําหนดกอนนําขอมูลเขาเคร่ือง
คอมพิวเตอร 
     ๕.๒๙ “ หลักฐานการจาย ” หมายความวา หลักฐานที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับหรือ
เจาหน้ีตามขอผูกพันโดยถูกตองแลว 
     ๕.๓๐ “ การเบิกเงิน ” หมายความรวมถึงการรับเงินและการรับเงินขอเบิกจากคลังตามระบบ
ดวย 
     ๕.๓๑ “ การจายเงิน ” หมายความรวมถึงการสงเงินดวย  
     ๕.๓๒ “ บัญช ี” หมายความวา บัญชีเงินราชการตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  

    ๕.๓๓ “ ระเบียบแบบแผนของทางราชการ ” หมายความวา กฎหมาย ขอบังคับ ระเบียบ   
คําสั่ง และคําชี้แจง ของทางราชการ ในสวนที่เก่ียวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี การสถิติ และ        
การพัสดุ  

หมวด ๒  
หนาที่และความรับผิดชอบ  

    ขอ ๖ ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
     ๖.๑ อํานวยการและสั่งการเก่ียวกับการเงินและการงบประมาณของสวนราชการน้ัน ๆ         
ใหเปนไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
 

            / ๖.๒ .... 
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     ๖.๒ เปนผูสั่งจายเงินของสวนราชการน้ัน การสั่งจายเงินแทนผูมีอํานาจสั่งจายเงินใหกระทําได
ตามนัยแหงขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการสั่งการและประชาสัมพันธ  
     ๖.๓ ถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงินในหนาที่ของตน หรือแตงตั้งขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร
เปนผูถือลูกกุญแจแทนตนไดตามความจําเปน  
     ๖.๔ จัดใหมีตราสําหรับผูถือลูกกุญแจดังน้ี  
                           ๖.๔.๑ ที่ประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
               ๖.๔.๒ ที่กําปนเก็บเงินในตําแหนงผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  
               ๖.๔.๓ ที่กําปนเก็บเงินในตําแหนงหัวหนานายทหารการเงิน  
     ๖.๕ แตงตั้งผูเก็บรักษาสมุดใบเสร็จรับเงิน และสมุดคูมือวางฎีกาที่ยังไมไดใช  
     ๖.๖ เปนผูเบิกเงินกรณีเบิกเงินจากคลัง หรือแตงตั้งผูเบิกแทนตน และดําเนินการใชงาน        
ในระบบโดยถือปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
     ๖.๗ แตงตั้งผู เบิกแทนหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงิน กรณีเบิกเงิน           
ระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  
         ๖.๘ จัดเจาหนาที่การเงินและเสมียน ในกรณีที่ไมมีอัตรากําลังนายทหารการเงินและเสมียน
การเงิน  หรือมีอัตรากําลังนายทหารการเงินและเสมียนการเงินแตยังไมสามารถบรรจุได เม่ือสั่งแตงตั้งแลวให
แจงหัวหนาสายวิทยาการดานการเงินทราบดวย  
     ๖.๙ จัดเจาหนาที่รับจายเงิน  
     ๖.๑๐ ลงลายมือชื่อสั่งจายเงินในเช็คหรือในใบถอนเงินของธนาคารรวมกับหัวหนานายทหารการเงิน 
หรือผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี 
ในการน้ีจะแตงตั้งขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรเปนผูลงลายมือชื่อแทนตนก็ได  
     ๖.๑๑ แตงตั้งพยานประจําวันและผูปองกันอันตราย เพ่ือปฏิบัติหนาที่ตามที่ไดกําหนดไว  
     ๖.๑๒ แตงตั้งผูจัดเก็บเงินรายไดแผนดินตามประเภทที่เห็นวาจําเปน  
     ๖.๑๓ รับผิดชอบในการที่ไดสั่งใหรับหรือสั่งใหจายเงินโดยพลการ  
     ๖.๑๔ รับผิดชอบในการที่ไดสั่งซ้ือlสั่งจาง กอหน้ีผูกพัน หรือกระทําการใด ๆ ไปโดยพลการ        
ซ่ึงเปนการผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการ หรือทําใหสวนราชการน้ันตองตกอยูในฐานะลูกหน้ีเกินกวา
งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ หรือเกินกวาเงินนอกงบประมาณแตละประเภทที่มีอยู  
     ๖.๑๕ หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหารควบคุมการเบิกจาย 
นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว และเจาหนาที่การเงิน ปฏิบัติหนาที่ในตําแหนง
ดังตอไปน้ี 
                        ๖.๑๕.๑  พยานประจําวัน 
                        ๖.๑๕.๒  ผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงินแทนผูมีอํานาจสั่งจายเงิน 
                        ๖.๑๕.๓  ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
         ๖.๑๕.๔   ผูจัดเก็บเงินรายไดแผนดิน 
               ๖.๑๕.๕   ผูเก็บรักษาสมุดคูมือวางฎีกาที่ยังไมไดใช 

ขอ ๗ หัวหนานายทหารการเงิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
 ๗.๑ เปนที่ปรึกษาของผูบังคับบัญชาในเร่ืองเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี  
 ๗.๒ เปนผูบังคับบัญชาของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงิน  
                                                                                      / ๗.๓ ... 
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     ๗.๓ ควบคุมและกํากับดูแลการเบิกเงิน การรับจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการบัญชี  
     ๗.๔ จัดทําระบบควบคุมภายในของสํานักงานการเงิน 
     ๗.๕ เปนผูเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม  
      ๗.๖ ถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงินและชุดรหัส (ถามี) ในหนาที่ของตน  
        ๗.๗ รับผิดชอบเงินที่เก็บรักษาอยูในกําปนเก็บเงินใหถูกตองครบถวนตรงกับรายการและ
จํานวนเงินในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และตรงกับยอดคงเหลือของสมุดเงินสดหรือบัญชีเงินสด ณ วันเดียวกันน้ัน  
กับรับผิดชอบเงินที่อยูในระหวางทําการรับจายเงินประจําวันดวย  เวนแตเงินที่อยูในระหวางทําการรับจาย        
ในความรับผิดชอบของนายทหารรับจายเงิน หรือเจาหนาที่รับจายเงิน  
     ๗.๘ คํานวณจํานวนเงินที่จะนําออกจากกําปนเก็บเงิน หรือจํานวนเงินที่จะถอนจากธนาคาร
เพ่ือเตรียมจาย  
     ๗.๙ จัดทําสมุดบันทึกนําเงินเขาออกเมื่อนําเงินเขาเก็บ หรือนําออกจากกําปนเก็บเงิน  
     ๗.๑๐ ใหทําหลักฐานรับสงเงินตอกันไว   เม่ือมีการมอบเงินใหนายทหารรับจายเงินหรือ        
เจาหนาที่รับจายเงินไปทําการรับจายประจําวัน  
     ๗.๑๑ ลงลายมือชื่อสั่งจายเงินในเช็ค หรือในใบถอนเงินของธนาคาร รวมกับผูมีอํานาจ         
สั่งจายเงิน หรือผูไดรับแตงตั้งใหลงลายมือชื่อแทน  
     ๗.๑๒ เก็บรักษาสมุดคูมือวางฎีกาเลมที่กําลังใชอยู 
     ๗.๑๓ เก็บรักษาสมุดเช็ค สมุดฝากเงินธนาคารหรือใบฝากเงินธนาคาร ที่ยังไมไดใช และที่ใชแลว  
     ๗.๑๔ ชี้แจงหรือแกไขตามขอทักทวง ขอเสนอแนะของนายทหารตรวจสอบภายในประจํา
สวนราชการ กรรมการตรวจสอบภายใน และหรือสวนราชการที่เ ก่ียวของภายในระยะเวลาที่กําหนด               
แลวรายงานผลการปฏิบัติใหผูบังคับบัญชาและสวนราชการที่เกี่ยวของทราบ  
   ขอ ๘ เจาหนาที่การเงิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบเชนเดียวกับหัวหนานายทหารการเงิน  
   ขอ ๙ นายทหารบัญชี มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๙.๑ ดําเนินการเก่ียวกับการจัดทําบัญชีเงินราชการ  
           ๙.๒ ลงลายมือชื่อสั่งจายเงินในเช็คหรือในใบถอนเงินของธนาคารรวมกับผูมีอํานาจสั่งจายเงิน
หรือผูไดรับแตงตั้งใหลงลายมือชื่อแทน ในกรณีที่หัวหนานายทหารการเงินและผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน 
ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติราชการได  
     ๙.๓ รวบรวมและตรวจสอบเอกสารประกอบการลงบัญชีใหถูกตองสมบูรณกอนบันทึก    
รายการบัญชี ตลอดจนตรวจสอบยอดเงินตามบัญชีวามีพอจาย  
     ๙.๔ บันทึกรายการบัญชีใหถูกตองตรงกับหลักฐานและประเภทเงิน แลวใหลงลายมือชื่อพรอมทั้ง 
วัน เดือน ป และหนาบัญชีในเอกสารประกอบการลงบัญชีน้ัน  
     ๙.๕ สรุปยอดเงินรวมรับจายประจําวันตามที่ไดบันทึกรายการในสมุดเงินสดเสนอตอ             
หัวหนานายทหารการเงิน ในวันที่มีการรับจายเงิน  
     ๙.๖ ทํารายงานการเงินเสนอตอหัวหนานายทหารการเงิน  เพ่ือเสนอตอผูมีอํานาจ                 
สั่งจายเงินตามระเบียบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด   
     ๙.๗ เก็บรักษาบัญชี และเอกสารประกอบการลงบัญชีไวในที่ปลอดภัย  
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   ขอ ๑๐ นายทหารควบคุมการเบิกจาย มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี 
                       ๑๐.๑ ดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกจายเงิน  
           ๑๐.๒ ตรวจสอบและรับรองความถูกตองของเอกสารและหลักฐานการเบิกจายเงินใหเปนไป
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
              ๑๐.๓ จัดทําหลักฐานการเบิกเงิน  
             ๑๐.๔ บันทึกรายการในสมุดคูมือวางฎีกา และวางฎีกาเบิกเงิน หรือจัดทํารายงานการขอเบิก 
เงินคงคลังในระบบ 
             ๑๐.๕ เก็บรักษา 
                             ๑๐.๕.๑ คูฉบับฎีกาเบิกเงิน หรือรายงานการขอเบิกเงินคงคลังที่ยังไมไดรับเงิน 
                             ๑๐.๕.๒ ฎีกาเบิกเงิน หรือรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง ที่ยังไมไดจายเงิน  
              ๑๐.๖ จัดทําหลักฐานการนําสงเงิน  
                   ๑๐.๗ ตรวจสอบการขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมป และขอขยายเวลาขอเบิกเงินที่กันไว         
                ๑๐.๘ ควบคุมงบประมาณเฉพาะการเบิกจายเงิน และรายงานสถานภาพการเบิกจาย        
เงินงบประมาณ  
    ขอ ๑๑  นายทหารรับจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
               ๑๑.๑ ดําเนินการเก่ียวกับการรับจายเงิน  
               ๑๑.๒ รับเงินจากหัวหนานายทหารการเงิน เพ่ือจายใหแกผูมีสิทธิรับเงิน  
               ๑๑.๓ รับผิดชอบเงินที่รับและจาย            
         ๑๑.๔ รับจายเงินใหถูกตองตามหลักฐานการรับจาย และใหลงลายมือชื่อพรอมทั้ง           
วัน  เดือน  ป  ในหลักฐานนั้นโดยรับรองวาไดรับหรือจายเงินแลวและคืนหลักฐานการรับจายนั้นใหนายทหารบัญช ี 
        ๑๑.๕ สรุปยอดเงินรวมรับจายประจําวันเสนอตอหัวหนานายทหารการเงิน พรอมทั้ง       
สงเงินที่เหลือจายคืนในวันที่รับจายเงิน  
 ๑๑.๖ จัดทํา  ตรวจสอบ เก็บรักษาหลักฐานการจายเงินเดือน คาจางประจํา เบี้ยหวัด 
บําเหน็จ บํานาญ และหรือเงินอื่นที่จายเปนรายเดือน  
  ๑๑.๗ จัดทําหลักฐานการนําสงเงิน  
    ขอ  ๑๒ ผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน ผูชวยนายทหารบัญชี  ผูชวยนายทหารควบคุม                 
การเบิกจายและผูชวยนายทหารรับจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย  
    ขอ ๑๓  เจาหนาที่รับจายเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
               ๑๓.๑ ทําหลักฐานรับเงินไปจาย 
                  ๑๓.๒ รับผิดชอบเงินที่รับและจาย  
         ๑๓.๓ รับจายเงินใหถูกตองตามหลักฐานการรับจาย และใหลงลายมือชื่อพรอมทั้ง            
วัน เดือน ป ในหลักฐานน้ัน โดยรับรองวาไดรับหรือจายเงินแลว  
                ๑๓.๔ ทํางบแสดงยอดเงินรับจายและคงเหลือ เสนอตอผูมอบเงินไปจาย พรอมทั้ง           
สงหลักฐานและเงินเหลือจายคืนใหเสร็จสิ้นภายในวันน้ัน  
    ขอ ๑๔ เสมียนการเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบตามที่ผูบังคับบัญชากําหนด 
 
 
                                                                            / ขอ ๑๕ ... 
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      ขอ ๑๕  ผูบังคับบัญชาจะสั่งใหเสมียนการเงินทําหนาที่รับจายเงินเปนคร้ังคราวไดเฉพาะในกรณี
จําเปนและจํานวนเงินที่สมควรเทานั้น สําหรับการสั่งใหไปรับจายเงินนอกสํานักงานการเงิน และเงินที่จะไปรับ
หรือจายเปนเงินสด และหรือเช็คที่มิไดขีดครอมใหกระทําไดภายในวงเงินคราวละไมเกินหาหม่ืนบาท  
    ขอ ๑๖  พยานประจําวัน  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
 ๑๖.๑ ตรวจนับเงินที่นําออกจากกําปนเก็บเงินใหตรงกับรายการและจํานวนเงินนําออก     
ในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และควบคุมอยูตลอดเวลาจนกระทั่งถึงสํานักงานการเงิน  
 ๑๖.๒ ตรวจนับเงินที่นําเขาเก็บในกําปนเก็บเงิน ใหตรงกับรายการและจํานวนเงินนําเขา
เก็บในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และควบคุมอยูตลอดเวลาจนกระทั่งหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่
การเงินนําเงินจํานวนน้ัน เขาเก็บในกําปนเก็บเงินและใสกุญแจประทับตราที่คร่ัง หรือดินเหนียวเรียบรอยแลว  
          ๑๖.๓ ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก เพื่อเปนการรับรองวาไดปฏิบัติหนาที่
ตามที่กําหนดไวครบถวนแลว  
   ขอ ๑๗  ผูปองกันอันตราย  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
 ๑๗.๑ คุมครองใหความปลอดภัยแกเงินที่หัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่การเงินหรือ 
ผูที่ผูบังคับบัญชามอบหมายใหไปรับหรือจายนอกบริเวณที่ทําการตลอดเวลา จนกลับถึงสํานักงานการเงินโดย
เรียบรอย  
 ๑๗.๒ รายงานผลการปฏิบัติหนาที่ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินทราบจึงจะพนหนาที่และ      
ความรับผิดชอบ  
          ขอ ๑๘  ผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
 ๑๘.๑ ไขกุญแจกําปนเก็บเงินดวยตนเอง เพ่ือใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่       
การเงินนําเงินออก หรือเขาเก็บในกําปนเก็บเงิน  
 ๑๘.๒ เมื่อนําเงินออกหรือเขาเก็บแลว ใหปดกําปนเก็บเงินและใสกุญแจใหเรียบรอย         
พรอมทั้งผูกเชือกประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวเปนเคร่ืองหมายของผูถือลูกกุญแจ  
 ๑๘.๓ เก็บรักษาลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน และตราไวในที่ปลอดภัยหากปรากฏวาลูกกุญแจ     
หรือตราหาย หรือมีกรณีสงสัยจะมีผูปลอมแปลง ใหรายงานผูมีอํานาจสั่งจายเงินโดยดวน  
 ๑๘.๔ ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกทุกคร้ัง ที่นําเงินออกและเขาเก็บในกําปนเก็บ
เงิน  
   ขอ ๑๙  ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังน้ี  
         ๑๙.๑ ไขกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินดวยตนเอง เพ่ือใหผูถือลูกกุญแจกําปนเก็บเงิน          
ไดเขาไปเปด และปดกําปนเก็บเงิน  
 ๑๙.๒ ตรวจสอบผูที่ไขกุญแจกําปนเก็บเงินวาเปนผูมีสิทธิถือลูกกุญแจที่แทจริง   
 ๑๙.๓ เมื่อปดประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินแลว ใหใสกุญแจใหเรียบรอยพรอมทั้งผูกเชือก     
ประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวเปนเคร่ืองหมายของผูถือลูกกุญแจ  
 ๑๙.๔ เก็บรักษาลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินและตราไวในที่ปลอดภัย หากปรากฏวา        
ลูกกุญแจหรือตราหาย หรือมีกรณีสงสัยจะมีผูปลอมแปลงใหรายงานผูบังคับบัญชาโดยดวน 
 ๑๙.๕ ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกทุกคร้ังที่นําเงินออกและเขาเก็บในกําปน          
เก็บเงิน  

 
           / หมวด ๓ .... 
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หมวด ๓  
การจัดสํานักงานการเงิน  

           ขอ ๒๐  ใหจัดสํานักงานการเงินเปนหนวยงานขึ้นตรงตอสวนราชการตาม ๕.๕   
 อัตราเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปน้ี  
 ๒๐.๑ หัวหนานายทหารการเงิน 
 ๒๐.๒ ผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน  
         ๒๐.๓ นายทหารบัญชี  
        ๒๐.๔ นายทหารควบคุมการเบิกจาย  
         ๒๐.๕ นายทหารรับจายเงิน  
        ๒๐.๖ เสมียนการเงิน  
   สําหรับตําแหนงตาม ๒๐.๓ ถึง ๒๐.๕ จะกําหนดอัตรากําลังใหมีผูชวยไดตามความจําเปน 
   ขอ ๒๑ สวนราชการที่เบิกเงินตรงจากคลัง และหรือสวนราชการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณ และอยู
ในเกณฑที่จะตองจัดทําบัญชี จะตองกําหนดอัตรากําลังใหมีเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตามขอ ๒๐ 
   สวนราชการที่ไมไดรับจัดสรรเงินงบประมาณแตมีการเบิกจายเงินราชการ และอยูในเกณฑที่จะตอง
จัดทําบัญชี จะกําหนดอัตรากําลังใหมีเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตามขอ ๒๐ ไดตามความจําเปน แตอยางนอย
จะตองกําหนดอัตรากําลังใหมีเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตาม ๒๐.๑, ๒๐.๓ และ ๒๐.๖ ยกเวนหนวยเฉพาะกิจและ
สํานักงานในตางประเทศ ใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด             
ผูบัญชาการทหารบก ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ แลวแตกรณี เปนผูพิจารณาจัดเจาหนาที่
ในสํานักงานการเงนิ 
   ขอ  ๒๒ สวนราชการที่มี เจาหนาที่ ในสํานักงานการเงินตามขอ  ๒๐ หรือขอ ๒๑ อยูแลว                      
แตไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินนั้นปฏิบัติหนาที่แทน ตามนัยแหงขอบังคับ
กระทรวงกลาโหมวาดวยการสั่งการและประชาสัมพันธ  
   ในกรณีที่ไมสามารถดําเนินการตามความในวรรคหน่ึงได และจําเปนตองแตงตั้งผูทําการแทน            
เพ่ือมิใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินรายงานขอรับการสนับสนุนจากหัวหนาสาย
วิทยาการดานการเงินของสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ แลวแตกรณีกอน ถาสายวิทยาการไมสามารถจัดเจาหนาที่ไดใหผูมีอํานาจสั่งจายเงิน
แตงตั้งขาราชการ หรือพนักงานราชการ หรือลูกจางในสวนราชการนั้นปฏิบัติหนาที่แทนชั่วคราว ทั้งน้ี ผูที่ไดรับ
การแตงตั้งดังกลาวจะตองมีคุณวุฒิที่เหมาะสมกับงานในหนาที่น้ัน ๆ ดวย 

หมวด ๔  
การงบประมาณ 

    ขอ ๒๓  วิธีการและระเบียบตาง ๆ เกี่ยวกับการงบประมาณใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด การปฏิบัติอื่นใดที่กระทรวงกลาโหมมิไดกําหนดไว ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
และระเบียบปฏิบัตทิีส่ํานักงบประมาณกําหนด 
 
 
 

/ ขอ ๒๔ …. 
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   ขอ ๒๔ ใหหัวหนานายทหารการเงินของหนวยเจาของงบประมาณ แจงสถานภาพการเบิกเงิน       
และการนําสงเงินงบประมาณรายจายใหเจาหนาที่ทางการงบประมาณทราบ เพ่ือประสานการปฏิบัติและ         
เพ่ือประโยชนในการควบคุมงบประมาณ โดยปฏิบัติดังน้ี  
 ๒๔.๑ ใหจัดทําทะเบียนคุมการเบิกเงินงบประมาณ เพ่ือใหสามารถทราบจํานวนเงิน                
งบประมาณไดรับจัดสรรคงเหลือ หรือเงินงบประมาณผูกพันคงเหลือแลวแตกรณี ตามแบบที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด  
 ๒๔.๒ ใหจัดทํารายงานการเบิกเงินงบประมาณ เพ่ือแสดงสถานภาพเงินงบประมาณไดรับ
จัดสรรคงเหลือ หรือเงินงบประมาณผูกพันคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนแลวแตกรณี ตามแบบที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด โดยใหสงรายงานใหเจาหนาที่ทางการงบประมาณทราบอยางชาไมเกินวันสิ้นเดือนถัดไป  
 ๒๔.๓ ใหสงสํ าเนาใบนําสง เ งิน หรือ จัดทํ ารายงานการนําสง เ งิน แลวแตกรณี                        
สงใหเจาหนาที่ทางการงบประมาณ ภายในวันที่ นําสงเงินหรืออยางชาไมเกินสามวันทําการ นับแตวัน              
นําสงเงิน  

หมวด ๕  
การเบิกเงิน  

   ขอ ๒๕ การเบิกเงิน ใหปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
   ขอ ๒๖ การเบิกเงินจากคลัง ใหปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ  
การนําเงินสงคลัง และระเบียบอื่นใดที่กระทรวงการคลังกําหนด หรือตามที่ ได รับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง  
   ขอ  ๒๗ การเบิก เ งินระหวางส วนราชการในสั งกัดกระทรวงกลาโหม  ให เปนไปตามที่                   
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
กําหนด   
      ขอ ๒๘  ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งใหขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร ในสวนราชการน้ัน           
เปนผูเบิกแทนตาม ๖.๖ ไดอีกไมเกินสามคน และ ๖.๗ ไดอีกไมเกินสองคน  
   ขอ ๒๙  การเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมใหใชแบบพิมพและเอกสาร
ประกอบตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  
     ขอ ๓๐  สมุดคูมือวางฎีกาของสวนราชการผูเบิกระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม       
แตละแหงใหมีไดเพียงหน่ึงเลม เม่ือใชหมดแลวจึงใหเปลี่ยนเลมใหม  กรณีมีความจําเปนตองใชเกินกวาหน่ึงเลม
ในเวลาเดียวกัน ใหมีไดสองเลมโดยแยกเปนงบประมาณหนึ่งเลม งบกลางหนึ่งเลม และใหผูมีอํานาจสั่งจายเงิน
เปนผูอนุมัติ  
   กรณีที่เบิกเงินกับสวนราชการผูจายหลายแหงจะใชสมุดคูมือวางฎีกาแหงละหน่ึงเลมก็ได 
   สมุดคูมือวางฎีกาที่ยังไมไดใช ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งใหขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร              
ผูซึ่งมิใชเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินหรือเจาหนาที่การเงินเปนผูเก็บรักษา และใหทําทะเบียนแสดงรายการ
รับจายสมุดคูมือวางฎีกาไวดวย  
 
 

/ ขอ ๓๑ ... 
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   ขอ ๓๑ การวางฎีกาเบิกเงินระหวางสวนราชการ ในสังกัดกระทรวงกลาโหม จะกระทําได        
ตอเมื่อตองการเบิกเงินไปจายตามงวดตามคราว หรือมีรายการจะตองจายอยูแลว และตองเปนรายการ               
เบิกเงินที่เจาหนาที่ทางการงบประมาณไดตรวจสอบรับรองความถูกตองแลว ยกเวนรายจายประเภทเงินเดือน 
และเงินอ่ืนที่กําหนดใหเบิกจายในลักษณะเงินเดือน และรายจายงบกลาง  
   หามเบิกเงินไปไวกอนเมื่อยังไมมีรายการจายแนนอน 
   ขอ ๓๒ การตรวจฎีกาและคําขอเบิก ใหเปนหนาที่ของหัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่การเงิน      
หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย แลวแตกรณีตรวจสอบในสาระสําคัญตอไปน้ี  
 ๓๒.๑ มีลายมือชื่อผูเบิกถูกตองตามตัวอยาง  
 ๓๒.๒ มีหน้ีผูกพันหรือมีความจําเปนที่จะตองจายเงิน และถึงกําหนดหรือใกลจะถึงกําหนด
ที่จะตองจายเงิน แลวแตกรณี  
 ๓๒.๓ มีเอกสารประกอบฎีกาครบถวนเปนไปตามขั้นตอนการดําเนินการแลว  
   ขอ ๓๓ การปฏิบัติเกี่ยวกับสมุดคูมือวางฎีกาสําหรับการเบิกเงินระหวางสวนราชการในสังกัด
กระทรวงกลาโหม เม่ือไดรับเงินที่เบิกตามฎีกาใหดําเนินการดังน้ี  
 ๓๓.๑ กรณีผู เบิกขอรับเปนเงินสดหรือเช็ค ใหผูจายเงินและผู รับเงินลงลายมือชื่อ                       
วัน เดือน ป ที่จาย พรอมทั้ง จํานวนเงินที่จายในสมุดคูมือวางฎีกา  
 ๓๓.๒ กรณีผู เบิกขอรับเงินโดยโอนเงินหรือนําเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ                
สวนราชการผูเบิก ใหเจาหนาที่สวนราชการผูเบิกหมายเหตุการรับเงินพรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน เดือน ป              
ในสมุดคูมือวางฎีกา เมื่อไดรับใบฝากเงินธนาคารจากสวนราชการที่จายเงิน  
 ๓๓.๓ กรณีผูเบิกขอรับเงินโดยการโอนเงินขายบิลไปเบิกรับทางคลังจังหวัด ใหเจาหนาที่
ของสวนราชการผูเบิกหมายเหตุการรับเงิน พรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน เดือน ป ในสมุดคูมือวางฎีกา เม่ือไดรับ
หนังสือแจงการโอนขายบิลจากสวนราชการที่โอนเงิน  
 ๓๓.๔ กรณีผูเบิกขอรับเงินโดยการโอนเงินหรือนําเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ    
ใหเจาหนาทีข่องสวนราชการผูเบิกหมายเหตุการรับเงิน พรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน เดือน ป ในสมุดคูมือวางฎีกา 
เม่ือไดรับหนังสือแจงการโอนเงินเขาธนาคารหรือนําเงินเขาบัญชีจากสวนราชการที่จายเงิน  
   ขอ ๓๔ การปฏิบัติของสวนราชการที่เบิกเงินจากคลังเม่ือไดรับเงินที่เบิกตามคําขอเบิกใหเปนไป
ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด และใหจัดทําทะเบียนคุมตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
   ขอ ๓๕ การรับเงินราชการ ใหหัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่การเงิน หรือนายทหาร            
รับจายเงินรับได  สวนเงินที่ไมใชเงินราชการ จะรับไวไดเม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจสั่งจายเงินแลว  
   ขอ ๓๖  การรับเงินราชการ ตองมีเอกสารหลักฐานประกอบการรับตามระเบียบแบบแผนของ       
ทางราชการ และตองบันทึกรายการรับเงินน้ันในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคาร แลวแตกรณี ในวันที่        
รับเงินน้ัน ถาเปนเวลานอกเวลาราชการจะบันทึกรายการในวันทําการถัดไปก็ได โดยตองนําเงินที่ไดรับมาฝากใน
ลักษณะหีบหอ ยกเวนเอกสารการเงินซึ่งมีมูลคาเปนเงิน ใหเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัย  
   ขอ ๓๗  การไปรับเงินราชการตางทองที่กับที่สวนราชการน้ันตั้งอยู ในกรณีที่ไดรับเงินเปนเงินสด           
ใหผูรับเงินนําเงินสดที่ไดรับไปซื้อตั๋วแลกเงินหรือดราฟตของธนาคาร หรือนําฝากเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร           
ของสวนราชการนั้น ณ สาขาของธนาคารเดียวกันซ่ึงตั้งอยูในทองที่น้ัน แลวแตกรณี ยกเวนในกรณีที่ มี         
ความจําเปนและเหตุผลอันสมควร ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินของสวนราชการที่ไดรับเงินอนุมัติใหนําเงินสด       
กลับที่ตั้งได โดยใหบันทึกรายการในวันกลับถึงที่ตั้งของสวนราชการนั้น 
 

/ สําหรับ ... 
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   สําหรับในกรณีเปนการรับเงินซึ่งจะตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน ถามีจํานวนเงินเกินกวา             
หน่ึงหม่ืนบาทเม่ือกลับถึงที่ตั้งของสวนราชการใหนําสงโดยดวนหรืออยางชาภายในสามวันทําการถัดไป 
   ขอ ๓๘ การรับฝากเงินในลักษณะหีบหอ ไมวาจะเปนเงินของสวนราชการน้ัน หรือเงินของ            
สวนราชการอื่น โดยปกติแลวหามมิใหกระทํา เวนแตมีความจําเปนจริง ๆ และไมสะดวกที่จะรับเขาบัญชีในวัน
น้ัน เชน เปนเวลากลางคืน หรือนอกเวลาราชการ หรือเปนการฝากซ่ึงจะรับคืนในเวลาอันสั้น เปนตน ก็ให              
ผูมีอํานาจสั่งจายเงินพิจารณาอนุมัติใหรับฝากในลักษณะหีบหอได แตผูฝากจะตองผูกเชือกและลงลายมือชื่อบน
กระดาษปดทับหรือประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวเปนเคร่ืองหมายของตนไวที่หีบหอโดยเรียบรอย หามผูรับฝาก  
รับรักษาลูกกุญแจหีบหอของผูฝากเปนอันขาด 
   การรับฝากเงินในลักษณะหีบหอตามความในวรรคหน่ึง ใหผูรับฝากเก็บไวในที่เก็บกําปนเก็บเงินหรือ
ในกําปนเก็บเงินแลวแตกรณี ผูรับฝากมีหนาที่รับผิดชอบรักษาเฉพาะหีบหอเทานั้น  
   ขอ ๓๙ การรับเอกสารการเงินซ่ึงมีมูลคาเปนเงินจากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ ขาราชการทหาร           
ประจําการ หรือการรับบริจาคใหรับไดทุกประเภท การรับเอกสารการเงิน ซ่ึงมีมูลคาเปนเงินกรณีอื่น ๆ          
ใหปฏิบัติดังนี้  

 ๓๙.๑ การรับชําระหนี้จากบุคคลอ่ืน ใหรับไดเฉพาะเช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคาร
เปนผูสั่งจาย   
 ๓๙.๒ การรับบริจาคเปนพันธบัตรรัฐบาล ผูบริจาคตองโอนกรรมสิทธ์ิ ใหสวนราชการที่รับ
บริจาค  
 ๓๙.๓ การรับเพ่ือเปนหลักประกันซอง หรือหลักประกันสัญญา ใหรับไดเฉพาะเช็คที่ธนาคาร
เซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คน้ันชําระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันน้ัน ไมเกิน ๓ วันทําการ ถาเปน
พันธบัตรรัฐบาลตองนําไปจดทะเบียนในการใชเปนหลักประกันที่ธนาคารแหงประเทศไทยกอน หรือ มีหนังสือ
แจงธนาคารแหงประเทศไทยทราบ ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
         เอกสารการเงินซึ่งมีมูลคาเปนเงินที่ไดรับไวทุกประเภทใหนําไปขอรับเงิน หรือฝากเขาบัญชีของสวน
ราชการน้ัน หรือนําสงหรือนําฝากคลัง ในวันที่ไดรับหรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป แลวแตกรณี ยกเวน
พันธบัตรรัฐบาล  
   ขอ ๔๐  การรับชําระเงิน ใหสวนราชการที่มีหนาที่จัดเก็บหรือรับชําระเงินน้ันออกใบเสร็จรับเงิน
ใหแกผูชําระเงินทุกคร้ังในวันที่ไดรับเงิน เวนแตการรับชําระเงินที่มีเอกสารประกอบการลงบัญชีอยางอ่ืน  
   ขอ ๔๑ ใบเสร็จรับเงินใหใชตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด ซึ่งไดรับความเห็นชอบจาก     
กระทรวงการคลัง  
 ๔๑.๑ ใบเสร็จรับเงินใหจัดทําเปนเลม  ฉบับหน่ึงประกอบดวย ตนฉบับ และสําเนาเย็บติด
ไวกับเลมอยางนอย ๑ ฉบับ  
 ๔๑.๒ ใบเสร็จรับเงินตองมีรายการอยางนอยดังตอไปนี้  
    ๔๑.๒.๑ หมายเลขกํากับเลม เ พ่ือแสดงลําดับเลมที่ จัดพิมพในแตละคร้ัง                   
และหมายเลขกํากับเลมที่สวนราชการน้ัน ๆ ใชในแตละปงบประมาณ  
    ๔๑.๒.๒ หมายเลขกํากับใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ  
    ๔๑.๒.๓ สถานที่ทําการของผูออกใบเสร็จรับเงิน  
    ๔๑.๒.๔ วนั เดือน ป ที่รับเงิน  
    ๔๑.๒.๕ ผูชําระเงิน  
 

/ ๔๑.๒.๖ ... 
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    ๔๑.๒.๖ รายการแสดงการรับเงิน  
    ๔๑.๒.๗ จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  
         ๔๑.๒.๘ ลายมือชื่อและตําแหนงของผูรับเงิน  
 ๔๑.๓ ใหสวนราชการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน เพ่ือใหทราบและตรวจสอบ            
ไดวา ไดจัดพิมพขึ้นหรือไดรับมาจากที่ใด เปนจํานวนเทาใด ไดจายใบเสร็จรับเงินเลมใด ใหหนวยงานใดหรือ
เจาหนาที่ผูใด เม่ือใด  
 ขอ ๔๒ ใบเสร็จรับเงินที่ออกดวยคอมพิวเตอรใหเปนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด หรือตามแบบที่
ไดรับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 
 ขอ ๔๓ เงินที่เบิกจากคลังถาไมไดจายหรือจายไมหมดใหสวนราชการผูเบิกนําสงคืนคลังภายในสิบหาวัน
ทําการนับจากวันรับเงินจากคลัง ในกรณีที่สวนราชการมีการรับคืนเงินที่ไดจายไปแลวใหนําสงคืนคลังภายในสิบ
หาวันทําการนับจากวันที่ไดรับคืน 
   เงินที่เบิกระหวางสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมถาไมไดจายหรือจายไมหมดใหสวนราชการ   
ผูเบิกนําสงคืนสวนราชการที่จายเงินภายในสิบวันทําการนับจากวันรับเงินจากสวนราชการที่จายเงิน ในกรณีที่
สวนราชการมีการรับคืนเงินที่จายไปแลว ใหนําสงคืนสวนราชการที่จายเงินภายในสิบวันทําการนับจากวันที่ไดรับคืน 

หมวด ๖  
การจายเงิน 

    ขอ ๔๔ การจายเงินราชการจะจายไดเฉพาะ ตามที่มีระเบียบแบบแผนของทางราชการกําหนด            
ใหจายได และตองใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินอนุมัติกอนทุกราย โดยใหหัวหนานายทหารการเงิน เจาหนาที่       
การเงิน นายทหารบัญชี หรือนายทหารควบคุมการเบิกจายแลวแตกรณี เปนผูตรวจสอบความถูกตอง          
และลงลายมือชื่อรับรองกอนเสนอขออนุมัติสั่งจาย  
   เงินรับตามฎีกาเบิกเงินที่ไดเบิกไปเพ่ือการใด ใหนําไปจายไดเฉพาะเพื่อการน้ันเทาน้ัน จะนําไปจาย 
เพ่ือการอ่ืนไมได 
   การจายเงินรับฝากเม่ือผูฝากขอถอนคืน และเงินที่ไดรับตามฎีกาเบิกเงินใหหัวหนานายทหาร        
การเงิน หรือเจาหนาที่การเงินจายได  โดยไมตองขออนุมัติผูมีอํานาจสั่งจายเงิน สําหรับเงินเดือนและเงินอ่ืน      
ที่กําหนดใหเบิกจายในลักษณะเงินเดือน  เบี้ยหวัด บํานาญ คาจางประจํา คาจางชั่วคราว เบี้ยเลี้ยงและเงินอ่ืน       
ที่กําหนดใหเบิกจายในลักษณะเบี้ยเลี้ยง ใหจายไดเมื่อถึงกําหนดตองจาย  
   ขอ ๔๕ การรองจายเงินราชการทุกประเภท ตองใหผู มีอํานาจสั่งจายเงินอนุมัติกอนทุกราย                  
จึงจะจายได  
   ขอ ๔๖ การจายเงินตองมีหลักฐานการจาย ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการไวเพื่อประโยชน
ในการตรวจสอบ และตองบันทึกรายการจายเงินน้ันในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคารแลวแตกรณีใน
วันที่จายเงินน้ัน  
   ขอ ๔๗ การจายเงินใหแกสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม ใหใชวิธีโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของสวนราชการที่เบิกเงินหรือออกเช็คสั่งจายในนามของสวนราชการหรือผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย ยกเวน
ในกรณีที่ผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย มีความจําเปนและเหตุผลอันสมควรใหจายเงินสดไดไมเกินหนึง่หม่ืนบาท   
 
 
                                                                                                              / สวนการจาย ...  
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สวนการจายเงินสดที่มีจํานวนเงินเกินกวาหน่ึงหม่ืนบาท ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินพิจารณาอนุมัติใหจายได 
   การจายเงินทดรองราชการซ่ึงเก็บรักษาไวเปนเงินสด ใหจายเปนเงินสด 
   การจายเงินใหแก ขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการของสวนราชการ หรือผูรับบํานาญหรือ          
เบี้ยหวัด จะจายเปนเช็ค หรือเงินสดก็ได               
   การจายเงินใหแกเจาหน้ีซึ่งเปนบุคคลภายนอกใหจายเปนเช็ค ยกเวน กรณีการจายเงินที่มีวงเงิน     
ต่ํากวาหาพันบาท จะจายเปนเงินสดก็ได 
   การจายเงินผานธนาคารหรือดวยวิธีอื่นใด  ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด      
   ขอ ๔๘ การจายเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บํานาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ใหปฏิบัติตามที่
กระทรวงการคลังกําหนด  
   ขอ ๔๙ การจายเงิน ถาขาราชการ ลูกจาง พนักงานราชการ หรือผูรับบํานาญหรือเบี้ยหวัด                
ไมสามารถมารับเงินดวยตนเองไดจะมอบฉันทะใหผูอ่ืนเปนผูรับเงินแทน เม่ือไดรับอนุญาตจากผูมีอํานาจ           
สั่งจายเงินของสวนราชการน้ันแลวก็ใหกระทําได การมอบฉันทะรับเงินใหปฏิบัติตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
   การจายเงินใหบุคคลอ่ืนนอกจากที่กลาวในวรรคหน่ึง ในกรณีที่บุคคลนั้นไมสามารถมารับเงิน        
ดวยตนเองได จะทําหนังสือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมารับเงินแทนก็ได  
   การจายเงินใหแกเจาหน้ีในกรณีกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเจาหน้ี หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง 
หรือกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกรอง ใหปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  
   ขอ ๕๐ กรณีที่หัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงินไดรับคําสั่งใหจายเงิน แตเห็นวา          
ผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการ ใหทํารายงานขอขัดของยื่นตอผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ถายังมีขอขัดแยง      
ก็ใหผู มี อํานาจสั่ งจาย เงินหารือขึ้นไปตามสายวิทยาการดานการเงินของส วนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ แลวแตกรณี  
   ขอ ๕๑ เมื่อมีขอขัดของเกิดขึ้นตามขอ ๕๐ และถาผูมีอํานาจสั่งจายเงินเห็นวาเปนการเรงดวน          
จะรอตอไปมิไดจําเปนตองจาย ก็ใหสั่งจายเปนลายลักษณอักษรและใหหัวหนานายทหารการเงินหรือ           
เจาหนาที่การเงินปฏิบัติตามคําสั่ง  แลวใหรายงานชี้แจงโดยละเอียดตรงไปยังหัวหนาสายวิทยาการ            
ดานการเงินของสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม  กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ 
กองทัพอากาศ แลวแตกรณี 
   เมื่อหัวหนาสายวิทยาการเห็นวา เปนการจายเงินผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการ ใหรายงาน    
หัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด ผูบัญชาการทหารบก ผูบัญชาการ
ทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ แลวแตกรณี แตงตั้งกรรมการดําเนินการสอบสวนตอไป หากภายหลัง
ปรากฏวาการสั่งจายน้ันเปนการผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการจริง และไมมีเหตุผลความจําเปน         
อันสมควร ผูมีอํานาจสั่งจายเงินตองรับผิดชอบชดใชเงิน  
   ขอ ๕๒ การจายเงิน ตามคําสั่งซึ่งผิดระเบียบแบบแผนของทางราชการโดยที่หัวหนานายทหาร      
การเงิน เจาหนาที่การเงิน นายทหารบัญชี หรือนายทหารควบคุมการเบิกจาย แลวแตกรณี มิไดรายงาน           
ขอขัดของตอผูบังคับบัญชา หรือผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ผูนั้นตองตกอยูในฐานะรวมรับผิดชดใชเงินดวย 
 

 
 

           / ขอ ๕๓ ... 
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   ขอ ๕๓  การจายเงินโดยกรมบัญชีกลาง เพ่ือเขาบัญชีใหกับเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง           
ใหใชรายงานในระบบตามที่กระทรวงการคลังกําหนดเปนหลักฐานการจาย  

 หมวด ๗  
การเก็บรักษาเงิน 

     ขอ ๕๔ สวนราชการที่มีการเก็บรักษาเงิน ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินจัดใหมีกําปนเก็บเงิน และที่เก็บ
กําปนเก็บเงิน สําหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ  
   ขอ ๕๕ การเก็บรักษาเงินของสวนราชการที่รับไวตามขอ ๓๕ ใหเก็บไวในกําปนเก็บเงิน ซ่ึงเก็บไวใน
ที่เก็บกําปนเก็บเงินอีกชั้นหน่ึง หรือนําฝากธนาคาร 
   สวนราชการใดเห็นวาควรมีแตกําปนเก็บเงิน จะไมจัดใหมีที่ เก็บกําปนเก็บเงิน ใหนํากําปน           
เก็บเงินไปฝากไวในที่เก็บกําปนเก็บเงินของสวนราชการใกลเคียงหรือจะนําเงินไปฝากเขาบัญชีเงินราชการของ
สวนราชการที่มีทั้งกําปนเก็บเงินและที่เก็บกําปนเก็บเงินก็ได  
   ขอ ๕๖ กําปนเก็บเงินใหมีกุญแจใสอยางนอยสองดอก แตละดอกมีลักษณะตางกันโดยใหผูมีอํานาจ   
สั่งจายเงิน หรือผูแทนเปนผูถือลูกกุญแจดอกหน่ึง และหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงิน เปนผูถือ
ลูกกุญแจอีกดอกหนึ่ง 
              กุญแจกําปนเก็บเงินแตละดอก ใหมีลูกกุญแจอยางนอยสองสํารับ โดยใหผูถือลูกกุญแจตามวรรคหน่ึงเก็บไว
หน่ึงสํารับ สวนอีกหน่ึงสํารับใหนําฝากพรอมชุดรหัส (ถามี) เก็บรักษาในลักษณะหีบหอตามที่สวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนด 
   ขอ ๕๗ ที่เก็บกําปนเก็บเงินใหมีกุญแจใสที่ประตูอยางนอยหน่ึงดอกและใหผูบังคับกองรักษาการณ 
นายทหารเวร ผูรักษาการณ หรือที่เรียกชื่ออยางอื่นเปนผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
         ในกรณีที่ไมมีผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินตามวรรคหน่ึง ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั ้ง
ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร หรือผูที่ทางการสั่งใหทําหนาที่ในตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร เปนผูถือลูกกุญแจ
ประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินได 
         ทั้งนี้ หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหารควบคุมการเบิกจาย นายทหาร
รับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาวหรือเจาหนาที่การเงิน เปนผูบังคับกองรักษาการณ นายทหารเวร 
ผูรักษาการณหรือที่เรียกชื่ออยางอ่ืน และผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน 
           กุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินแตละดอก ใหมีลูกกุญแจอยางนอยสองสํารับ โดยใหผูถือลูกกุญแจ   
ตามวรรคหน่ึง หรือวรรคสองเก็บไวหน่ึงสํารับ สวนอีกหน่ึงสํารับใหนําฝากเก็บรักษาในลักษณะหีบหอตามที่              
สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนด 
   ขอ ๕๘ ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะจัดใหมีเจาหนาที่พรอมดวยอาวุธ เฝารักษาที่เก็บกําปนเก็บเงิน ซ่ึงมี
เงินเก็บรักษาอยูในกําปนเก็บเงิน ไดตามความจําเปน 
   ขอ ๕๙ การเปดปดที่เก็บกําปนเก็บเงินและกําปนเก็บเงิน ใหผูถือลูกกุญแจทุกดอกมาพรอมกันและ         
ไขดวยตนเอง เสร็จแลวใหผูถือลูกกุญแจดังกลาว ใสกุญแจใหเรียบรอยพรอมทั้งผูกเชือกแลวลงลายมือชื่อบน
กระดาษปดทับ หรือประทับตราที่คร่ัง หรือดินเหนียว เปนเคร่ืองหมายของผูถือลูกกุญแจแตละคนไวที่เชือก
ผูกมัดกําปนเก็บเงิน และที่ประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินดวย ในลักษณะที่กระดาษปดทับ หรือตราที่คร่ังหรือ               
ดินเหนียวจะตอง ถูกทําลายเม่ือมีการเปดที่เก็บกําปนเก็บเงินและกําปนเก็บเงิน 
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           ที่เก็บกําปนเก็บเงินของสวนราชการใด มีประตูมากกวาหน่ึงชั้นและมีความจําเปนตองเปดปดที่เก็บ
กําปนเก็บเงินวันละหลายคร้ัง ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะกําหนดใหใสกุญแจชั้นในเพียงชั้นเดียวและไมตอง
ประทับตราที่คร่ังหรือดินเหนียวก็ได เมื่อหมดเวลารับจายเงินประจําวัน ใหปฏิบัติตามความในวรรคหน่ึง  

ใหผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินตรวจสอบวาผูที่ไขกุญแจเปดกําปนเก็บเงินเปนผูมีสิทธถิือ  
ลูกกุญแจ    

ขอ ๖๐ ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะสั่งเปนลายลักษณอักษรใหขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรผูหน่ึงผูใดถือ  
ลูกกุญแจกําปนเก็บเงินแทนตนไดตามความจําเปน ทั้งนี ้หามสั่งใหหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหาร
ควบคุมการเบิกจาย นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว เจาหนาที่การเงินและ           
ผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงิน เปนผูถือลูกกุญแจแทนผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  
    ขอ ๖๑ หัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงินตองจัดทําสมุดบันทึกนําเงินเขาออกสําหรับ
บันทึก วัน เดือน ป เวลา จํานวนเงิน ที่นําออกและเขาเก็บ จํานวนเงินคงเหลือในกําปนเก็บเงิน  โดยแยก
รายการตามชนิดและประเภทของเงิน ถาเปนเอกสารการเงินซึ่งมีมูลคาเปนเงิน ใหระบุหมายเลขและจํานวนเงิน 
แตละฉบับไวดวย  
  ๖๑.๑ ใหผูถือลูกกุญแจประตูที่ เ ก็บกําป นเก็บเงิน  ผู ถือลูก กุญแจกําปน เ ก็บ เ งิน                          
พยานประจําวัน ลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกทุกคราวที่นําเงินออกและเขาเก็บในกําปนเก็บเงิน      
เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวาไดปฏิบัติหนาที่ครบถวนตามที่กําหนดไว  
  ๖๑.๒ ในกรณีที่ มีความจําเปนตองเปดปดที่ เก็บกําปนเก็บเงินวันละหลาย ๆ คร้ัง                         
ใหผูถือลูกกุญแจประตูที่เก็บกําปนเก็บเงินลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกนําเงินเขาออกในการเปดคร้ังแรก              
และปดคร้ังสุดทายเทานั้น 
    ขอ ๖๒ ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งพยานประจําวันในวันที่มีการนําเงินออกหรือนําเขาเก็บ                
ในกําปนเก็บเงิน หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี นายทหารควบคุมการเบิกจาย                
นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว หรือเจาหนาที่การเงิน ทําหนาที่เปนพยาน
ประจําวัน  
    ขอ ๖๓  การนําเงินออกจากกําปนเก็บเงินเพ่ือจาย ตองมีจํานวนใกลเคียงกับที่จะตองจายในวันนั้นเงินที่
เหลือจากการรับจายประจําวัน ใหนําเขาเก็บในกําปนเก็บเงินในวันเดียวกัน  
    ขอ ๖๔ การเก็บรักษาเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณใหปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของ
ทางราชการ  

หมวด ๘  
การฝากเงินธนาคาร  

    ขอ ๖๕  การฝากเงินธนาคาร ใหปฏิบัติดังนี้  
         ๖๕.๑ เงินงบประมาณ ใหเปดบัญชีเงินฝากไวกับธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารอื่นที่
กระทรวงการคลังกําหนด ในกรณีที่มีความจําเปนตองฝากธนาคารอ่ืน ใหเสนอกรมการเงินกลาโหมพิจารณา
ดําเนินการเพ่ือขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง  
      ๖๕.๒ เงินนอกงบประมาณ ใหเปดบัญชีเงินฝาก ดังนี ้ 
                ๖๕.๒.๑ เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ ใหเปดบัญชีเงินฝากไวกับธนาคารที่เปน
รัฐวิสาหกิจ ธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน) หรือธนาคารอ่ืนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
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 ๖๕.๒.๒ เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ ใหเปดบัญชีเงินฝากไวกับธนาคารที่เปน
รัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย 
    ขอ ๖๖  การฝากเงิน ใหเปดบัญชีเงินฝากในนามของสวนราชการน้ัน และการสั่งจายเงินตองมี         
ผูลงลายมือชื่อสั่งจายในเช็ครวมกันสองคน ดังนี้  
            ๖๖.๑ ผู มีอํานาจสั่งจายเงินรวมกับหัวหนานายทหารการเงิน หรือผูชวยหัวหนา               
นายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี  
            ๖๖.๒ ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรที่ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน แตงตั้งใหลงลายมือชื่อ         
สั่งจายในเช็คแทนตนรวมกับหัวหนานายทหารการเงิน หรือผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี 
หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี  
    ขอ ๖๗ การเขียนเช็คสั่งจายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ ใหปฏิบัติดัง น้ี  
              ๖๗.๑ การจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพยสิน จางทําของ หรือเชา
ทรัพยสิน ใหออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหน้ี หรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และ      
ขีดครอมดวย 
            ๖๗.๒ การจายเงินใหแกเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงินนอกจากกรณีตาม ๖๗.๑ ใหออกเช็คสั่งจาย
ในนามของเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และจะขีดครอมหรือไมก็ได  
            ๖๗.๓ การสั่งจายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจาย ใหออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหนาที่       
ผูรับผิดชอบของสวนราชการน้ัน และขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก   หามออกเช็คสั่งจายเงินสด  
            ๖๗.๔ การจายเงินใหแกสวนราชการ ใหออกเช็คสั่งจายในนามของสวนราชการ              
ขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และขีดครอมดวย  
            ๖๗.๕ การจายเงินใหแกผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย ใหออกเช็คสั่งจายในนาม       
ของผูรับเงินที่สวนราชการมอบหมาย ขีดฆาคําวา “ หรือผูถือ ” ออก และจะขีดครอมหรือไมก็ได  
   หามลงลายมือชื่อสั่งจายในเช็คไวลวงหนา โดยยังมิไดมีการเขียนหรือพิมพชื่อผูรับเงิน วันที่ ที่ออก
เช็คและจํานวนเงินที่สั่งจาย 
   ขอ ๖๘  การเขียนหรือพิมพจํานวนเงินในเช็ค ที่เปนตัวเลขและตัวอักษร ใหเขียนหรือพิมพใหชิดเสนและ
ชิดคําวา “ บาท ”  หรือขีดเสนหนาจํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมีชองวางที่จะเขียนหรือพิมพจํานวน
เงินเพิ่มเติมได และใหขีดเสนตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือหางหุนสวน จนชิดคําวา “ หรือผูถือ ” โดยมิใหมี          
การเขียนหรือพิมพชื่อบุคคลอ่ืนเพ่ิมเติมได 
    ขอ ๖๙  เช็คฉบับที่ไดมีการลงลายมือชื่อสั่งจายแลว แตไมประสงคจะใช หามทําลาย หากไดฉีก     
ออกจากเลมแลว ก็ใหนํามากลัดติดไวกับตนขั้ว และใหหมายเหตุดวยหมึกแดงวาไมใชเพราะเหตุใด โดยให        
ผูลงลายมือชื่อในเช็คลงลายมือชื่อกํากับไวดวย  
   ในกรณีเช็คฉบับที่ไมประสงคจะใชน้ัน ผูมีอํานาจสั่งจายเงิน หรือผูที่ผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งให 
ลงลายมือชื่อแทนยังมิไดลงลายมือชื่อ ใหปฏิบัติตามความในวรรคหนึ่งและใหหัวหนานายทหารการเงิน           
หรือผูชวยหัวหนานายทหารการเงิน หรือนายทหารบัญชี หรือผูชวยนายทหารบัญชี หรือเจาหนาที่การเงิน        
ลงลายมือชื่อกํากับแตผูเดียว  
    ขอ ๗๐ สมุดเช็ค สมุดฝากเงินธนาคารหรือใบฝากเงินธนาคาร ที่ยังไมไดใชและที่ใชแลวใหเก็บรักษา
ไวในที่มั่นคงและปลอดภัย โดยใหอยูในความรับผิดชอบของหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน 
แลวแตกรณี  
                                                                                                        / หมวด ๙ … 
 



- ๑๗ - 
 

หมวด ๙  
การปองกันอันตรายในการไปรับหรือจายเงิน  

    ขอ ๗๑ การไปรับหรือจายเงินนอกบริเวณสํานักงานการเงิน และเงินที่จะไปรับหรือจายเปนเงินสดและ
หรือเช็คที่มิไดขีดครอมมีจํานวนเงินเกินกวาหาหม่ืนบาทขึ้นไป ใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่
การเงินรายงานเปนลายลักษณอักษรแสดง วัน เดือน ป เวลา จํานวนเงิน สถานที่รับจาย ยื่นตอผูมีอํานาจ      
สั่งจายเงินและใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินจัดใหมีผูปองกันอันตรายอยางนอยหน่ึงคน พรอมอาวุธปนและกระสุน 
หากจําเปนก็ใหจัดเจาหนาที่รวมไปเพ่ือปองกันดวย ทั้งน้ี ตองสงคําสั่งแตงตั้งพรอมกับรายงานดังกลาวขางตน
ใหผูปองกันอันตรายรับทราบลวงหนาตามสมควร   
   ผูปองกันอันตรายตองนําอาวุธปน และกระสุนติดตัวไปพรอมที่จะปฏิบัติการได สวนเจาหนาที่คนอ่ืน
จะใหนําอาวุธปนและกระสุนหรืออาวุธอื่นไปดวยก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจสั่งจายเงิน  
    ขอ ๗๒ การไปรับหรือจายเงินนอกบริเวณสํานักงานการเงิน และเงินที่จะไปรับหรือจายเปนเงินสด และ
หรือเช็คที่มิไดขีดครอม ซึ่งมีจํานวนเงินตั้งแตหน่ึงหมื่นบาทขึ้นไป แตไมเกินหาหมื่นบาท ใหหัวหนานายทหาร
การเงินหรือเจาหนาที่การเงินรายงานเปนลายลักษณอักษร แสดงวัน เดือน ป เวลา จํานวนเงิน สถานที่รับจาย 
ยื่นตอผูมีอํานาจสั่งจายเงินเพื่อทราบโดยไมตองจัดใหมีผูปองกันอันตราย   

หมวด ๑๐  
เงินทดรองราชการ  

    ขอ ๗๓ เงินทดรองราชการ เปนเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ ที่เบิกจากคลัง หรือจาก             
สวนราชการที่เบิกจากคลัง เพ่ือใชจายทดรองราชการสําหรับสวนราชการน้ัน หรือเพ่ือแบงสรรใหแก             
สวนราชการในสังกัดที่มีความจําเปนตองมีเงินไวใชจายทดรองราชการ  
   ขอ ๗๔ ใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน แลวแตกรณี เปนผูเบิกเงินทดรอง
ราชการ การเบิกใหใชฎีกาเบิกเงินตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  
    ขอ ๗๕ การเบิก การจาย และการเก็บรักษาเงินทดรองราชการ ใหเปนไปตามระเบียบเงินทดรอง
ราชการ ที่กระทรวงการคลังกําหนด และหรือที่กระทรวงกลาโหมกําหนด โดยไดรับความตกลงจาก
กระทรวงการคลัง  

หมวด ๑๑  
การยืมเงิน  

    ขอ  ๗๖ ผู มี อํานาจสั่ งจายเงินจะอนุมัติ ใหหัวหนาสวนราชการ หัวหนานายทหารการเ งิน                
เจาหนาที่การเงิน เจาหนาที่ผูอยูในบังคับบัญชา ขาราชการทหาร ลูกจางหรือบุคคลซึ่งมีสิทธิไดรับเงินตาม
ระเบียบแบบแผนของทางราชการยืมเงินได แลวแตกรณีดังตอไปน้ี 
             ๗๖.๑ เงินยืมประจําสวนราชการ  
             ๗๖.๒ เงินยืมประจําเจาหนาที่  
             ๗๖.๓ เงินยืมชั่วคราว  
             ๗๖.๔ เงินยืมเงินเดือนหรือคาจาง  

 ขอ ๗๗  เงินยืมประจําสวนราชการ เปนเงินยืมที่จายจากเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ สําหรับ
ใหสวนราชการใชจายทดรองราชการ หรือสําหรับลงทุนในการดําเนินกิจการ ตามที่สวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ อนุมัติหรือกําหนดเปน
ระเบียบขึ้นไว โดยใหหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน เปนผูเบิกเงินยืม ในกรณีที่หมดความ
จําเปนตองใชเงินยืมประจําสวนราชการตามขอน้ี ใหนําเงินที่เบิกยืมไปสงคืนสวนราชการที่ใหยืมภายในสามสิบวัน 

 
/ ขอ ๗๘ ... 
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   ขอ ๗๘ เงินยืมประจําเจาหนาที่ เปนเงินยืมที่จายจากเงินยืมประจําสวนราชการ เงินนอกงบประมาณ
ประเภทที่ ๒ หรือเงินทดรองราชการ ใหเจาหนาที่ยืมไวสําหรับหมุนเวียนจายทดรองราชการไดตามความจําเปน
ภายในแตละปงบประมาณ เม่ือสิน้ปงบประมาณผูยืมจะตองสงใชหนี้เงินยืมใหเสร็จสิ้น เวนแตกรณีที่มีความจําเปน      
ผูมีอํานาจสั่งจายเงินจะพิจารณาใหสงใชหน้ีเงินยืมภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นปงบประมาณนั้นก็ได 
   ในระหวางปงบประมาณ ถาผูยืมหมดความจําเปนหรือพนหนาที่ใหจัดการสงใชหน้ีเงินยืมของตนให
เสร็จภายในสิบหาวันทําการ นับจากวันรับทราบคําสั่ง  
   ผูไดรับอนุมัติใหยืมเงินประจําเจาหนาที่ จะตองรับผิดชอบในการเก็บรักษาตัวเงิน และหลักฐาน      
การจายไวใหตรวจสอบไดทุกขณะ และตองจัดทําสมุดเงินสดตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด แสดงรายการ    
รับจายเงินยืมประจําเจาหนาที่ สําหรับเงินยืมประจําเจาหนาที่ที่จายจากเงินทดรองราชการใหปฏิบัติตาม
ระเบียบเงินทดรองราชการของกระทรวงการคลัง  
   ขอ ๗๙ เงินยืมชั่วคราว เปนเงินยืมที่จายจากเงินยืมประจําสวนราชการ เงินนอกงบประมาณ            
ประเภทที่ ๒ เงินทดรองราชการหรือเงินงบประมาณ ใหหัวหนาสวนราชการใชจายทดรองราชการเปนคร้ัง
คราว และใหเจาหนาที่หรือบุคคลยืมเมื่อมีราชการจําเปน เปนคร้ังคราว และใหยืมไดเทากับจํานวนที่ประมาณ
วาจะตองจาย  โดยใหปฏิบัติดังนี้  
 ๗๙.๑ กรณีใหยืมเพ่ือใหสวนราชการใชจายทดรองราชการเปนคร้ังคราว ใหยืมในนามของ
สวนราชการ โดยหัวหนาสวนราชการเปนผูยืม เสนอใบยืมเงิน พรอมดวยประมาณการใชจายผานเจาหนาที่ทาง
การงบประมาณ และหัวหนานายทหารการเงินหรือเจาหนาที่การเงินแลวแตกรณี เพ่ือพิจารณาและตรวจสอบ
รับรองความถูกตอง เม่ือปฏิบัติงานเสร็จแลวใหสงคืนเงินเพ่ือใชหน้ีเงินยืมโดยเร็ว 
  ๗๙.๒ กรณีเจาหนาที่หรือบุคคลในสวนราชการเดียวกันเปนผูยืม ใหผูยืมเสนอใบยืมเงิน 
พรอมดวยประมาณการใชจายผานเจาหนาที่ทางการงบประมาณ และหัวหนานายทหารการเงินหรือ              
เจาหนาที่การเงินแลวแตกรณี เพ่ือพิจารณางบประมาณและตรวจสอบรับรองความถูกตองตามหนาที่กอน         
เม่ือผูยืมไดรับเงินไปแลวตองรีบปฏิบัติงานใหแลวเสร็จโดยเร็ว และเมื่อปฏิบัติงานเสร็จแลวตองนําใบสําคัญคูจายเงิน
สงใชหน้ีเงินยืมภายในสิบวันทําการ หามนําใบสําคัญดังกลาวมาขอเบกิรับเงินอีก ยกเวนใบสําคัญสวนที่เกินเงินยืม 
หากมีเงินเหลือใหสงใชหนี้เงินยืมภายในสามวันทําการ   
            การยืมเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการน้ัน ระยะเวลาในการสงใชหน้ีเงินยืมใหปฏิบัติ
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง  
            สําหรับเงินยืมชั่ วคราวที่จายจากเงินทดรองราชการ หรือเงินงบประมาณใหปฏิบัติ ตามที่
กระทรวงการคลังกําหนด  
    ขอ ๘๐ เงินยืมเงินเดือนหรือคาจาง เปนเงินยืมที่จายจากเงินยืมประจําสวนราชการหรือเงินนอก
งบประมาณประเภทที่ ๒ ใหแกขาราชการ หรือนักเรียนทหาร หรือทหารกองประจําการ หรือลูกจางยืมได    
กรณีดังตอไปน้ี 
                ๘๐.๑  ขาราชการหรือลูกจาง โอนหรือยายและเปลี่ยนสํานักเบิกเงินเดือน ระหวางรอ
หนังสือรับรองการจายเงินเดือนคร้ังสุดทาย หรือหนังสือรับรองการโอนอัตราเงินเดือนจากสํานักเบิกเงินเดือน 
               ๘๐.๒ ขาราชการ หรือนักเรียนทหาร หรือทหารกองประจําการ หรือลูกจางที่บรรจุใหม 
ระหวางรออนุมัติบัญชีถือจายเงินเดือน คาจาง 
                     ๘๐.๓  กรณีนอกเหนือจาก ๘๐.๑ และ ๘๐.๒ ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจสั่งจายเงิน 
 

    / ขอ ๘๑ ... 
 
  



- ๑๙ - 
 

 ขอ ๘๑ การยืมเงินประจําสวนราชการตามขอ ๗๗ ใหใชฎีกาเบิกเงิน สวนการยืมนอกนั้นใหใชใบยืมเงิน 
ทั้งน้ี ตามแบบที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
  ขอ ๘๒ เงินยืมชั่วคราวตามขอ ๗๙ ถาผูยืมยังสงใชหนี้เงินยืมเกาไมเสร็จสิ้น หามมิใหจายเงิน        
ใหยืมใหม เวนแตมีเหตุผลสมควร และผานการพิจารณาของหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่      
การเงินแลว จึงใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจสั่งจายเงิน ที่จะอนุมัติใหยืมใหมหรือไมก็ได  
 ขอ ๘๓ เงินยืมทุกประเภท ถาผูยืมมิไดชําระคืนภายในกําหนด ใหหัวหนานายทหารการเงิน        
หรือเจาหนาที่การเงิน เรียกชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขใบยืมเงินใหเสร็จสิ้นโดยเร็ว อยางชาไมเกินหกสิบวันนับแต
วันครบกําหนด  
 ในกรณีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหน่ึงได ก็ใหรายงานผูมีอํานาจสั่งจายเงินทราบเพ่ือพิจารณา            
สั่งการบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงินตอไป  

 ขอ ๘๔ เงินยืมรายใดที่สวนราชการ หรือหนวยงานผูใหยืม ไมอาจเรงรัดเรียกคืนจากผูยืมได           
ใหหัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานน้ัน พิจารณาดําเนินการตามหมวด ๑๖  

หมวด ๑๒  
เงินรายรับ  

  ขอ ๘๕  เงินรายรับ หมายความวา เงินที่สวนราชการตาง ๆ ไดรับไว จําแนกประเภทไดดังตอไปน้ี 
  ๘๕.๑ เงินรายไดแผนดิน  
  ๘๕.๒ เงินที่ไดรับตามโครงการชวยเหลือ  
  ๘๕.๓ เงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน  
  ๘๕.๔ เงินรายรับของสวนราชการที่เปนสถานพยาบาล สถานศึกษา หรือสถานอ่ืนใด           
ที่อํานวยบริการ อันเปนสาธารณประโยชน หรือประชาสงเคราะห  
  ๘๕.๕ เงินที่ไดรับในลักษณะผลพลอยไดจากการปฏิบัติงาน ตามอํานาจหนาที่  
  ๘๕.๖ เงินบํารุง  
  ขอ ๘๖ เงินรายไดแผนดิน หมายความวา เงินทั้ งปวงที่สวนราชการจัดเก็บหรือไดรับไว                
เปนกรรมสิทธ์ิตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ และกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
และกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณบัญญัติไมใหสวนราชการน้ันนําไปใชจายหรือหักไวเ พ่ือการใดๆ                     
เชน คาเชา คาปรับ คาธรรมเนียม คาภาษีหัก ณ ที่จาย คาออกใบอนุญาต คาขายสิ่งของที่ทางราชการเลิกใช           
ดอกผลที่เกิดจากทรัพยสินของราชการ และรายไดเบ็ดเตล็ดอ่ืน ซ่ึงสวนราชการน้ันๆ จะตองนําสงสวนราชการ
บังคับบัญชาจนถึงสวนราชการที่เบิกเงินตรงตอคลังเพ่ือนําสงคลัง สําหรับกําหนดระยะเวลาในการนําสง         
ใหนําสงอยางนอยเดือนละหนึ่งคร้ัง แตถาสวนราชการใดมีเงินรายไดแผนดินเก็บรักษาในวันใดเกินหนึ่งหม่ืนบาท     
ก็ใหนําสงในวันนั้น หรืออยางชาภายในสามวันทําการถัดไป  
   เงินรายไดแผนดินประเภทใดที่เห็นวาจําเปนตองแตงตั้งผูจัดเก็บใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้ง          
ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรเปนผูจัดเก็บ  ทั้งน้ี หามแตงตั้งหัวหนานายทหารการเงิน นายทหารบัญชี      
นายทหารควบคุมการเบิกจาย นายทหารรับจายเงิน ผูชวยของตําแหนงนายทหารดังกลาว หรือเจาหนาที่       
การเงินเปนผูจัดเก็บเงิน  
   ผูจัดเก็บเงินรายไดแผนดินตามวรรคสอง ตองดําเนินการใหไดรับเงินครบถวนถูกตองและตาม
กําหนดเวลา เม่ือไดรับเงินคราวใดตองรีบนําสงหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงินโดยเร็ว             
แตอยางชาไมเกินสามวันทําการและตองลงรายการในสมุดเงินสดแสดงการรับและนําสงเงิน ตามแบบที่
กระทรวงกลาโหมกําหนด กับใหมีหลักฐานการรับและนําสงเงินไวใหตรวจสอบ 

       / ขอ ๘๗ ... 



- ๒๐ - 
 

    ขอ ๘๗ เงินที่ไดรับตามโครงการชวยเหลือ เปนเงินราชการประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ 
หมายความวา เงินที่ไดรับตามโครงการชวยเหลือ หรือรวมมือกับรัฐบาลตางประเทศ องคการสหประชาชาติ 
ทบวงการชํานัญพิเศษแหงสหประชาชาติ องคการระหวางประเทศอ่ืนใด รวมทั้งเงินที่สวนราชการไดรับ 
สืบเน่ืองจากโครงการชวยเหลือ หรือรวมมือเชนวาน้ัน ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการ
กองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนดระเบียบขึ้นและเสนอกระทรวงกลาโหม เพ่ือขอรับ
ความตกลงจากกระทรวงการคลัง   
    ขอ ๘๘ เงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน เปนเงินราชการประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ 
หมายความวา เงินที่สวนราชการไดรับในลักษณะคาชดใชความเสียหายหรือสิ้นเปลืองแหงทรัพยสิ น              
ซ่ึงจําเปนตองนําเงินจํานวนนั้นไปจายเพ่ือบูรณะทรัพยสินหรือจัดใหไดทรัพยสินน้ัน ๆ คืนมา ทั้งนี ้ใหหมายรวมถึง 
เงินที่ไดรับในลักษณะขายปนพัสดุ เงินชดใชคากระแสไฟฟาและคานํ้าประปา ที่ทางราชการไดบริการใหแก
ขาราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม และบุคคลที่พักอาศัยในบริเวณสถานที่ของทางราชการทหารดวย โดยให
สวนราชการที่ไดรับเงินดังกลาวปฏิบัติดังน้ี  
        ๘๘.๑ นําสงฝากเขาบัญชีของสวนราชการน้ันโดยเร็ว แตอยางชาไมเกินสามวันทําการ            
นับแตวันไดรับเงิน โดยเขียนรายการในใบนําสงเงินวา “ เงินรายรับเพื่อบูรณะทรัพยสิน ” แลวใหนําเงิน
ประเภทน้ีสงตอสวนราชการตามลําดับขึ้นไป โดยใชเวลานับจากวันที่ไดรับเงินแหงละไมเกินเจ็ดวันทําการ 
จนถึงสวนราชการที่เบิกเงินตรงตอคลัง  
              ๘๘.๒ เมื่อส วนราชการที่ เบิกเ งินตรงตอคลัง  ได รับเ งินประเภทนี้ ขึ้นบัญชีของ                    
สวนราชการใดไวแลว ใหนําสงฝากคลังภายในสิบหาวันทําการ นับแตวันที่ไดรับเงินน้ัน หามนําเงิน             
ประเภทน้ีไปจายกอนที่จะนําสงฝากคลัง 
        สําห รับ เงินที่ ได รับ ไวตามความในวรรคหนึ่ ง  ถ าเป นรายการนอกเหนือจากที่
กระทรวงการคลังไดอนุญาตใหเปนเงินบูรณะทรัพยสินไวแลว ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน  
              ๘๘.๓ การจายเงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน ใหจายไดเฉพาะกรณีจําเปนตองซ้ือ           
ทรัพยสินหรือจางทําของ หรือผลิตทดแทนเพ่ือใหไดทรัพยสินนั้นมาใชในราชการแทนทรัพยสินที่เสียหาย 
สิ้นเปลือง หรือขายปนไป รวมทั้งในกรณีจายเปนคากระแสไฟฟาและนํ้าประปาใหใชจายไดภายในระยะเวลา    
แตละงวด งวดละสองป โดยถือวันสิ้นปงบประมาณที่มีเลขคูเปนวันสิ้นงวด เมื่อสิ้นงวดแตละงวด ถาปรากฏวายังมี
เงินฝากเหลือใหดําเนินการโอนเปนเงินรายไดแผนดินตามที่ไดรับแจงจากสวนราชการที่เก่ียวของ  
   ขอ ๘๙ เงินรายรับของสวนราชการที่เปนสถานพยาบาล สถานศึกษา หรือสถานอื่นใดที่อํานวย
บริการอันเปนสาธารณประโยชน หรือประชาสงเคราะห เปนเงินราชการประเภทเงินนอกงบประมาณ ประเภทที่ ๑ 
หมายความวา เงินที่สวนราชการไดรับไวเปนกรรมสิทธิ์ เน่ืองจากการดําเนินงานตามหนาที่ของสวนราชการที่  
เปนสถานพยาบาล สถานศึกษา หรือสถานอ่ืนใดที่ อํานวยบริการอันเปนสาธารณประโยชน  หรือ
ประชาสงเคราะห รวมทั้งดอกผลที่เกิดจากเงินรายรับ ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหมที่ไดรับความตกลง   
จากกระทรวงการคลัง และสํานักงบประมาณ 
    ขอ ๙๐ เงินที่ไดรับในลักษณะผลพลอยไดจากการปฏิบัติงานตามอํานาจหนาที่ เปนเงินราชการ 
ประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ หมายความวา เงินที่สวนราชการไดรับในลักษณะผลพลอยได      
ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ และตามที่กระทรวงการคลังกําหนดใหสวนราชการขึ้นตรงตอ
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กําหนดระเบียบขึ้นและ
เสนอกระทรวงกลาโหม เพ่ือขอรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง และสํานักงบประมาณ 
 

       / ขอ ๙๑ ... 
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     ขอ ๙๑ เงินบํารุงเปนเงินที่ไดรับจากการบริจาคหรือที่มีผูมอบให รวมทั้งดอกผลที่เกิดจากเงิน         
หรือทรัพยสินที่มีผูบริจาค หรือที่มีผูมอบใหโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหสวนราชการน้ันใชจายในกิจการของ             
สวนราชการ หรือใชจายเก่ียวกับการสวัสดิการขาราชการทหารและลูกจาง แบงออกเปน ๒ ประเภท ดังน้ี  
 ๙๑.๑ เงินบํารุงประเภทที่ ๑ หมายความวา เงินที่มีผูบริจาคหรือมอบใหโดยมีวัตถุประสงค
เพ่ือใหสวนราชการใชจายในกิจการของสวนราชการนั้น หรือเงินที่เกิดจากทรัพยสินที่มีผูบริจาคหรือมอบให            
เพ่ือหาดอกผลใชจายในกิจการของสวนราชการนั้น  
 ๙๑.๒ เ งินบํา รุงประเภทที่ ๒ หมายความวา เ งินที่มีผู บ ริจาคหรือมอบใหโดย มี                    
วัตถุประสงคเพ่ือใหสวนราชการใชจายในกรณีที่เกี่ยวกับการสวัสดิการขาราชการทหาร และลูกจางของ         
สวนราชการนั้น หรือเงินที่เกิดจากทรัพยสินที่มีผูบริจาคหรือมอบใหเพ่ือหาดอกผลใชจายในการสวัสดิการ
ขาราชการทหาร และลูกจางของสวนราชการนั้น   
   ใหสวนราชการขึ้นตรงตอ กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ 
กองทัพอากาศ กําหนดระเบียบเงินบํารุงขึ้นเพ่ือควบคุมการใชจาย หรือกอหนี้ผูกพันเงินบํารุงทั้ง ๒ ประเภท           
ใหเปนไปตามวัตถุประสงคของผูบริจาคหรือมอบให ภายในวงเงินที่ไดรับนั้น  

หมวด ๑๓  
การบัญชี  

   ขอ ๙๒ สวนราชการที่มีหนาที่เบิก รับ จาย และเก็บรักษาเงินราชการ ตองทําบัญชีตามที่
กระทรวงกลาโหมกําหนดโดยให เปนไปตามมาตรฐานการจัดทําบัญชีสําหรับหนวยงานภาครัฐที่
กระทรวงการคลังกําหนด หรือโดยไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 
   กรณีที่กระทรวงกลาโหมยังมิไดดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ สามารถกําหนดวิธีปฏิบัติใหเหมาะสมและ
สอดคลองกับมาตรฐานการจัดทําบัญชีสําหรับหนวยงานภาครัฐที่กระทรวงการคลังกําหนด และแจงให    
กรมการเงินกลาโหมทราบ 
    ขอ ๙๓ สวนราชการใดมีกิจการที่ดําเนินการดวยเงินนอกงบประมาณและไมสามารถทําบัญชี      
ตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนดได ใหหัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด  
ผูบัญชาการทหารบก ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการทหารอากาศ กําหนดระบบบัญชีขึ้นโดยไดรับความ
เห็นชอบจากกรมการเงินกลาโหมกอน  เวนแตเงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๑ ตองไดรับความเห็นชอบจาก
กระทรวงการคลังดวย  

 หมวด ๑๔  
การตรวจเงินและบัญชี  

    ขอ ๙๔ ใหสวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ จัดใหมีการตรวจสอบภายในของสวนราชการนั้น ๆ ตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 

หมวด ๑๕  
การรับสงหนาที่ของเจาหนาทีใ่นสํานักงานการเงิน  

    ขอ ๙๕ การรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงิน ใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงกลาโหม     
วาดวยการบรรจุ ปลด ยาย เลื่อน และลดตําแหนงขาราชการกลาโหม  
 
 
 

                           / ขอ ๙๖ ... 
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    ขอ ๙๖ การรับสงหนาที่ของหัวหนานายทหารการเงิน หรือเจาหนาที่การเงิน นอกจากจะปฏิบัติ      
ตามขอ ๙๕ แลว ผูสงหนาที่ตองจัดทํารายงานการเงิน พรอมดวยรายละเอียดประกอบถึงวันสงหนาที่          
และจัดทําบัญชีรับ - สงหนาที่แสดงรายการ จํานวนเงิน ตลอดจนรายละเอียดเกี่ยวกับบัญชี และหลักฐาน     
ตาง ๆ ในความรับผิดชอบของตนมอบใหแกผูรับหนาที่ ผูรับหนาที่ตองตรวจสอบเงินและหลักฐานตาง ๆ       
ตามรายละเอียดประกอบรายงานการเงินและบัญชีรับ - สงหนาที่ ใหเปนการถูกตองตรงกัน   
   สําหรับการสงมอบเงิน ใหผูรับหนาที่ทําการตรวจนับเงินในกําปนเก็บเงินวาถูกตองครบถวน         
ตามรายการและจํานวนเงินคงเหลือในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก และตรงกับยอดดุลของสมุดเงินสด หรือบัญชี
เงินสดในวันที่รับสงหนาที่ แลวใหผูสงหนาที่ และผูรับหนาที่ลงลายมือชื่อในบัญชีรับ – สงหนาที่ พรอมทั้ง       
วัน เดือน ป เปนหลักฐานในสมุดบันทึกนําเงินเขาออก สมุดเงินสดรับ และสมุดเงินสดจาย หรือสมุดเงินสด 
   บัญชีรับ - สงหนาที่ และรายงานการเงินใหทําเปนสามชุด เก็บไวที่สํานักงานการเงินเปนหลักฐาน
หน่ึงชุด ผูสงหนาที่เก็บไวหนึ่งชุด อีกหนึ่งชุดใหผูสงหนาที่และผูรับหนาที่รายงาน ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินทราบ
ภายในเจ็ดวัน นับตั้งแตวันที่รับสงหนาที่เสร็จ   
   ใหสวนราชการที่มีการรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินสงสําเนาบัญชีรับ - สงหนาที่ และ
รายงานการเงินตามวรรคหน่ึง  ใหหัวหน าสายวิทย าการดานการเงินของส วนราชการขึ้นตรงตอ    
กระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ แลวแตกรณี ทราบภายใน         
สิบหาวันนับตั้งแตวันที่รับสงหนาที่เสร็จ  
   ขอ ๙๗ การรับสงหนาที่ของนายทหารบัญชี นอกจากจะตองปฏิบัติตามขอ ๙๖ แลว ผูสงหนาที่ตองทํา
บัญชีรับ - สงหนาที่แสดงรายละเอียด จํานวนบัญชี หลักฐาน และรายละเอียดตาง ๆ ประกอบบัญชีในความ
รับผิดชอบของตนมอบใหแกผูรับหนาที่ ผูรับหนาที่ตองตรวจสอบรายละเอียดของหลักฐานตางๆ ใหถูกตอง
ตรงกันแลวใหผูสงหนาที่ และผูรับหนาที่ลงลายมือชื่อในบัญชีรับ – สงหนาที ่พรอมทั้ง วัน เดือน ป ทีรั่บสง  
   การจัดทําบัญชีรับ - สงหนาที่และการรายงานใหอนุโลมตามขอ ๙๖ วรรคสาม และวรรคสี่  
    ขอ ๙๘  การรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินตําแหนงอ่ืนใหปฏิบัติตามขอ ๙๕ ขอ ๙๖  
และขอ ๙๗ แลวแตกรณีโดยอนุโลม  
    ขอ ๙๙ การรับสงหนาที่ของเจาหนาที่ในสํานักงานการเงินใหทําการรับสงหนาที่ใหแลวเสร็จ     
โดยเร็ว อยางชาไมเกินสามสิบวัน นับตั้งแตวันสิ้นเดือนที่ไดรับทราบคําสั่ง  
   ในกรณีไมสามารถปฏิบัติตามความในวรรคหนึ่ ง ได  ใหหัวหน าส วนราชการขึ้ นตรงตอ          
กระทรวงกลาโหม  ผูบัญชาการทหารสูงสุด  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ ผูบัญชาการ      
ทหารอากาศ พิจารณาขยายระยะเวลาไดตามความจําเปน  

หมวด ๑๖  
การรับผิดชดใชเงิน  

    ขอ ๑๐๐ เม่ือเงินราชการหรือทรัพยสินของสวนราชการ หรือหนวยงานใด สูญหาย เสียหาย        
ขาดบัญชี หรือเกิดการทุจริตขึ้น ใหสวนราชการหรือหนวยงานน้ัน ดําเนินการตามระเบียบแบบแผนของ       
ทางราชการที่เก่ียวของ  
 
 
 

              / หมวด ๑๗ ... 
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หมวด ๑๗  
บทเบ็ดเสร็จ  

    ขอ ๑๐๑ สวนราชการใดที่ไมมีขาราชการที่จะปฏิบัติหนาที่พยานประจําวัน ผูปองกันอันตรายตาม
นัยแหงขอบังคับน้ี หรือมีไมพอ ก็ใหผูมีอํานาจสั่งจายเงินแตงตั้งลูกจางประจําใหทําหนาที่ดังกล าวได               
โดยเทียบคาจางใหใกลเคียงกับขาราชการในหนาที่น้ัน ๆ  
    ขอ ๑๐๒ การงบประมาณ การเงิน การบัญชีและการพัสดุซ่ึงมิไดกําหนดไวในขอบังคับน้ีใหถือปฏิบัติ
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
    ขอ ๑๐๓ สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ จะออกระเบียบปลีกยอยโดยไมขัดกับขอบังคับน้ีก็กระทําได และใหสงกรมการเงิน
กลาโหมทราบดวย  

บทเฉพาะกาล  
    ขอ ๑๐๔ ใหใชระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการบัญชีเงินราชการ พ.ศ.๒๕๓๒ และที่แกไข 
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๔, (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๕ และ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๓๙ ซ่ึงออกตามนัยแหง
ขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ ตอไปจนกวาจะไดประกาศใชระเบียบฉบับใหม  
    ขอ ๑๐๕ ใหใชระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการบัญชีเงินรายรับของสถานพยาบาล พ.ศ.๒๕๔๐      
ซ่ึงออกตามนัยแหงขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ 
และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๑ จนกวาจะไดประกาศใชระเบียบฉบับใหม  
    ขอ ๑๐๖ ระเบียบการบัญชี เกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณ ที่สวนราชการขึ้นตรงตอกระทรวงกลาโหม 
กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ ไดประกาศใชตามนัยแหงขอบังคับ
กระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ และ (ฉบับที่ ๓)        
พ.ศ.๒๕๔๑ ใหคงใชตอไปจนกวาจะไดประกาศใชระเบียบฉบับใหม  
   ขอ ๑๐๗ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําชี้แจงอื่นใด ที่ไดกําหนดขึ้นหรือสั่งการใหใชตามนัยแหงขอบังคับ
กระทรวงกลาโหมวาดวยการเงิน พ.ศ.๒๕๒๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.
๒๕๔๑ ซ่ึงไมขัดหรือแยงกับขอบังคับฉบับนี้ ใหคงถือปฏิบัติตอไปจนกวาจะไดกําหนดหรือสั่งการใหม ตามนัย
แหงขอบังคับน้ี  

 
 

 
 
 


