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                                                     บทที ่5
                                                  การแจกจาย
1. การแจกจาย  หมายถึง การรับ การจาย การเก็บรักษา และการขนสงส่ิงอุปกรณ
2. การรับส่ิงอุปกรณ ไดแก การดํ าเนินกรรมวิธีเพื่อเขาครอบครองส่ิงอุปกรณที่ไดมา (เชน การเบิก, การยืม
การสงคืน การโอน การจัดซื้อ และจาง ฯลฯ)
         2.1 การเตรียมการรับส่ิงอุปกรณ
               2.1.1 ตรวจสอบเอกสารการรับส่ิงอุปกรณ
                2.1.2 เตรียมสถานที ่และส่ิงอํ านวยความสะดวกในการรับส่ิงอุปกรณ
         2.2 การรับส่ิงอุปกรณจากการเบิก
                2.2.1 หนวยเบิกไปรับส่ิงอุปกรณเอง
                         2.2.1.1 ผูรับส่ิงอุปกรณดํ าเนินการตามขอ 4.5.1.4 หรือ 4.5.2.4 ของบทที่ 4 แลวแตกรณี
                         2.2.1.2 สํ าหรับส่ิงอุปกรณที่ผูรับไมประสงคจะเปดหีบหอ ใหผูรับรับส่ิงอุปกรณตาม
จํ านวนที่ระบุไว และใหผูจายบันทึกในใบเบิกดวยวา "ไมเปดหีบ"
                         2.2.1.3 การนํ าส่ิงอุปกรณออกจากหนวยจาย   ใหผูรับปฏิบัติตามระเบียบและค ําแนะนํ า
ของหนวยจาย
                         2.2.1.4 เมื่อผูรับน ําส่ิงอุปกรณไปถึงหนวยเบิก    ใหผูบังคับหนวยเบิกตั้งกรรมการตรวจรับ
ส่ิงอุปกรณ จํ านวน 3 นาย ประกอบดวยนายทหารสัญญาบัตรอยางนอย 2 นาย โดยเฉพาะควรจะตั้งเจา
หนาที่ในสายงานที่รับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณนั้นเขารวมดวย
                         2.2.1.5 ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับ  ใหผูบังคับหนวยทราบ ถาปรากฏวาส่ิง
อุปกรณคลาดเคล่ือนไปจากใบเบิก หรือมีการชํ ารุด เสียหาย ใหคณะกรรมการสอบสวนสาเหตุแลวแนบ
สํ าเนาการสอบสวนไปพรอมกับรายงานดวย
                         2.2.1.6 ถามีส่ิงอุปกรณชํ ารุดหรือสูญหาย    ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการ
จํ าหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2539 ลง 9 พ.ค.2539
                         2.2.1.7 ใหคณะกรรมการตรวจรับมอบส่ิงอุปกรณใหเจาหนาที่คลัง หรือเจาหนาที่เก็บ
                         2.2.1.8  เจาหนาที่บัญชีคุมบันทึกรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีคุม
                 2.2.2 หนวยเบิกรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง
                           2.2.2.1 เมื่อหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง ใหปฏิบัติ
ตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการสง และรับส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2500    และคํ าส่ังกองทัพบก (คํ าชี้แจง) ที่
57/13166 ลง 13 ต.ค.2504 เร่ือง ชี้แจงการปฏิบัติการสง และรับสงอุปกรณของ ทบ. (คร้ังที่ 3)
                         2.2.2.2 เจาหนาที่บัญชีคุม บันทึกการรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีคุมหลังจากคณะ
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กรรมการตรวจรับไดตรวจรับเรียบรอยแลว
           2.3 การรับส่ิงอุปกรณจากกรณีอ่ืน เชน การจัดซื้อ และจาง การโอน การสงคืน  ฯลฯ    ใหถือปฏิบัติ
ดังนี้
               2.3.1 ตรวจรับส่ิงอุปกรณ
               2.3.2 ข้ึนบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ
               2.3.3 รายละเอียดการดํ าเนินการใหปฏิบัติตามระเบียบ หรือคํ าส่ังตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับที่มาของ
ส่ิงอุปกรณนั้น ๆ

3. การเก็บรักษา ไดแก การเตรียมพื้นที่  การนํ าส่ิงอุปกรณเขา – ออก  การเก็บหรือการวาง    การระวัง
รักษาส่ิงอุปกรณในที่เก็บ รวมทั้งการปรนนิบัติบํ ารุงและการซอมบํ ารุงขณะเก็บและกอนจาย
     3.1 ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา
         3.1.1 เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ
ผูบัญชาการมณฑลทหารบก  ผูบังคับการจังหวัดทหารบก ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดยตรง ผูบังคับหนวย
ใช จะตองวางระเบียบจัดงานเก็บรักษาส่ิงอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภัย และอยูในสภาพที่ใชการได
         3.1.2 เจาหนาที่เก็บรักษา จะตองเก็บรักษาส่ิงอุปกรณใหเปนไปตามระเบียบผูบังคับบัญชา ในขอ
3.1.1 กํ าหนด
    3.2 ปจจัยในการเก็บรักษา เพื่อใหการเก็บรักษาไดผลดี ผูบังคับหนวยเก็บรักษาจะตองคํ านึงถึงปจจัย
ดังตอไปนี้
         3.2.1 พื้นที่เก็บรักษา
         3.2.2 กํ าลังคน
         3.2.3 เคร่ืองมือยกขน
    3.3 การเตรียมที่เก็บรักษา
         3.3.1 ที่เก็บ เตรียมท ําที่เก็บในพื้นที่คลังปด   หรือคลังกลางแจงแบงเปนคลัง หรือ พื้นที ่ แถวตอน
และชอง โดยใชตัวอักษรผสมกับตัวเลข ตัวอยาง เชน 1 - ก - 2 - 4 หมายความวา
คลัง หรือพื้นที ่1 แถว ก ตอนที่ 2 และชองที่ 4
        3.3.2 ใหเขียนผังแสดงที่เก็บตามที่จัดระบบไวในขอ 3.3.1 เพื่อสะดวกในการวางแผนนํ าส่ิงอุปกรณ
เขาเก็บ
    3.4 การนํ าส่ิงอุปกรณเขาที่เก็บ เจาหนาที่เก็บรักษาด ําเนินการดังนี้
         3.4.1 บันทึกบัตรแสดงที่เก็บโดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 009 สํ าหรับหนวยสนับสนุน และแบบพิมพ
ทบ.400 - 068 สํ าหรับหนวยใช
         3.4.2 ทํ าการบํ ารุงรักษาส่ิงอุปกรณกอนนํ าเขาเก็บ
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         3.4.3 ผูกปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 010 โดยอนุโลม
         3.4.4 นํ าส่ิงอุปกรณเขาเก็บในที่ที่กํ าหนดให
    3.5 การทุจริต
           3.5.1 ส่ิงอุปกรณที่มีคาสูง ขนยาย และขายงาย ตองเก็บไวในที่ปลอดภัย และมอบความรับผิดชอบ
ใหเฉพาะบุคคล
           3.5.2 คลังทุกคลังจะตองปดประตูใสกุญแจ และตีตราใหเรียบรอยเมื่อเลิกงาน
           3.5.3 ระมัดระวังมิใหบุคคลลักลอบน ําส่ิงอุปกรณออกจากคลัง
      3.6  วินาศกรรม
             3.6.1 จัดเจาหนาที่รักษาการณ หรือเวรยาม พรอมอาวุธเพื่อตรวจรอบ ๆบริเวณที่เก็บรักษาตาม
ความจ ําเปน ถาหากบริเวณกวางขวางอาจจัดใหมียานพาหนะ และเคร่ืองมือส่ือสารดวยก็ได
             3.6.2 กวดขันบุคคล และยานพาหนะที่จะผานเขา - ออก
             3.6.3 จัดใหมีเคร่ืองกีดขวาง หรือเคร่ืองเตือนภัยในบริเวณที่เก็บรักษาตามที่เห็นสมควร
         รายละเอียดในการปฏิบัติอ่ืน ๆ ใหถือปฏิบัติตามระเบียบ วาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ
พ.ศ.2517
        3.7 อุบัติเหตุ
               3.7.1 อบรมชี้แจงการใชเคร่ืองมือยกขน วิธีการขนยาย และวิธีการจัดวางส่ิงอุปกรณ
               3.7.2 หมั่นตรวจ และปรนนิบัติบํ ารุงเคร่ืองมือยกขนอยูเสมอ
               3.7.3 ทํ าความสะอาดในที่เก็บรักษา
         3.8 การชํ ารุด หรือเส่ือมสภาพ      ส่ิงอุปกรณซึ่งอยูในที่เก็บจะตองไดรับการดูแลรักษาใหอยูใน
สภาพใชการได หรือมิใหเส่ือมสภาพ กอนน ําไปใชโดยจะตองปฏิบัติตามระเบียบ หรือคํ าส่ังที่ทางราชการ
กํ าหนด หรือตามคํ าแนะนํ าของผูผลิต หรือคํ าแนะนํ าของผูทํ าหนาที่ทางเทคนิค
         3.9 การนํ าส่ิงอุปกรณออกจากที่เก็บ
                3.9.1 การนํ าส่ิงอุปกรณออกจากที่เก็บ ตองมีหลักฐานการนํ าออก
                3.9.2 การยายที่เก็บส่ิงอุปกรณ ตองบันทึกการยายไวเปนหลักฐาน
                3.9.3 ส่ิงอุปกรณใดที่นํ าเขาเก็บกอน ใหนํ าออกจายกอน
4. การจายส่ิงอุปกรณ  ไดแก การดํ าเนินการตอบสนองความตองการที่หนวยเบิกไดสงคํ าขอมา
    4.1 ขอพิจารณาในการจายส่ิงอุปกรณ หลักเกณฑที่จะตองพิจารณาวาควรจายรายการใด จํ านวนเทา
ใดนั้น ใหคํ านึงถึงปจจัยดังตอไปนี้
         4.1.1 ความตองการของหนวยรับการสนับสนุน
         4.1.2 สถานการณทางยุทธวิธี
         4.1.3 ระดับสงกํ าลัง หรืออัตราของหนวยรับการสนับสนุน
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         4.1.4 ส่ิงอํ านวยความสะดวกในการขนสง
         4.1.5 สถานที่เก็บรักษาของหนวยรับการสนับสนุน
         4.1.6 ปริมาณส่ิงอุปกรณคงคลังของหนวยจาย
         4.1.7 ขีดความสามารถในการซอมบ ํารุงของหนวยรับการสนับสนุน
    4.2 การเตรียมการจายส่ิงอุปกรณ
         4.2.1 จัดทํ าแผนการแจกจาย หรือเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลวแตกรณี
         4.2.2 ดํ าเนินการปรนนิบัติบํ ารุงส่ิงอุปกรณกอนจาย ถาจํ าเปน
         4.2.3 จัดสถานที่เตรียมจายโดยแบงเปนสวนดังนี้
                   4.2.3.1 จัดทํ าแผนการแจกจาย หรือเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลวแตกรณี
                   4.2.3.2 สวนบรรจุหีบหอ และจัดสง
    4.3 วิธีดํ าเนินการจายส่ิงอุปกรณ
         4.3.1 สวนบัญชีคุม
                4.3.1.1 รับใบเบิก และลงทะเบียนเอกสารโดยใชแบบพิมพ ทบ.๔๐๐ - ๐๐๒
                4.3.1.2 ตรวจสอบใบเบิกในเร่ืองตอไปนี้
                             (ก) ลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก
                                   (ข) ความเรียบรอย และความถูกตองของใบเบิก เชน  การอางหลักฐานท่ีใชในการเบิก
รายการ และจ ํานวนท่ีขอเบิก เปนตน
                             (ค) ความผูกพันระหวางหนวยเบิกกับหนวยจาย เชน คางรับ และคางจาย เปนตน
                             (ง) หวงเวลาที่กํ าหนดใหทํ าการเบิก
                4.3.1.3 การดํ าเนินการทางบัญชี
                             (ก) จํ านวนที่ขอเบิกมาอาจเพิ่ม หรือลดก็ได ทั้งนี้เพื่อความเหมาะสมกับมาตรฐานการ
บรรจุหีบหอ
                             (ข) พิจารณาจายตามลํ าดับทะเบียนหนวยจาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูมีอํ านาจ
อนุมัติส่ังจายใหดํ าเนินการเปนอยางอ่ืน
                             (ค) ถาไมมีส่ิงอุปกรณจาย ใหบันทึกคางจายโดยผูตรวจสอบลงนามในใบเบิก สงใบ
เบิกฉบับที่ 2 คืนหนวยเบิก สวนที่เหลือเก็บไวในแฟมรอเร่ือง
                             (ง) ถามีส่ิงอุปกรณจายใหบันทึกการจาย ผูตรวจสอบลงนามแลว เสนอผูมีอํ านาจส่ัง
จายลงนามอนุมัต ิ เก็บใบเบิกฉบับที่ 3 ไวในแฟมรอเร่ือง สวนใบเบิกที่เหลือสงใหสวนเก็บรักษาดํ าเนินการ
ตอไป เมื่อสวนควบคุมไดรับใบเบิกฉบับที่ 1 คืนแลว ใหสํ าเนาชื่อผูรับผูจายลงในใบเบิกฉบับที่ 3 แลวสงให
สวนเก็บรักษาไวเปนหลักฐาน
         4.3.2 สวนเก็บรักษา
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                4.3.2.1 ลงนามผูจายในใบเบิก (2 หรือ 3 ใบ แลวแตกรณี)
                4.3.2.2 จัดเตรียม และคัดแยกส่ิงอุปกรณใหครบถวนตามใบเบิก (นํ า สป.ออกจาก
ที่เก็บ ถาจํ าเปน)
                4.3.2.3 เขียนปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 010
                4.3.2.4 ในกรณีที่หนวยเบิกมารับส่ิงอุปกรณเอง ใหตรวจสอบลายมือชื่อผูมีสิทธิรับส่ิง
อุปกรณใหถูกตอง
                4.3.2.5 มอบส่ิงอุปกรณใหผูรับไปพรอมกับใบเบิก ฉบับที ่ 2 และสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนสวน
บัญชีคุม
                4.3.2.6 ใหความชวยเหลือในการบรรทุกส่ิงอุปกรณ
                4.3.2.7 ในกรณีที่ผูรับไมสามารถรับส่ิงอุปกรณตามใบเบิกไดครบในคร้ังเดียว ใหผูจาย
และผูรับทํ าบันทึกไวดานหลังใบเบิก แลวลงนามรับรองไว
                4.3.2.8 ในกรณีที่หนวยจายสงส่ิงอุปกรณ ใหหนวยเบิกผานสํ านักงานขนสง ใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบก  วาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณ  พ.ศ.2500         และระเบียบกองทัพบกวาดวย
การทํ าหีบหอ และทํ าเคร่ืองหมายเพื่อการขนสงส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2499
    4.4 การจายส่ิงอุปกรณโดยอัตโนมัติ ไดแก การจายส่ิงอุปกรณใหหนวยรับการสนับสนุน โดย
หนวยที่รับการสนับสนุนนั้นไมตองทํ าใบเบิก
         4.4.1 ขอพิจารณาในการจายอัตโนมัติ
                   4.4.1.1 เมื่อมีค ําส่ังของผูมีอํ านาจส่ังจาย
                   4.4.1.2 เมื่อหนวยจายพิจารณาเห็นสมควร
         4.4.2  วิธีด ําเนินการจายอัตโนมัติ
                   4.4.2.1 หนวยจายทํ าใบเบิก 1 ชุด โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 007 หรือ
ทบ.400 - 007 - 1 แลวแตกรณี
                   4.4.2.2 ลงทะเบียนเอกสารแลวบันทึกคํ าวา "อัตโนมัติ" ไวดานบนของใบเบิกดวยอักษรสีแดง
                   4.4.2.3 บันทึกการจาย
                   4.4.2.4 ผูตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํ านาจส่ังจายลงนามอนุมัติ
                   4.4.2.5 เก็บใบเบิกฉบับที่ 3 ไวในแฟมรอเร่ืองสวนที่เหลือสงไปใหหนวยรับการสนับสนุน
พรอมกับส่ิงอุปกรณ
                   4.4.2.6 หนวยรับการสนับสนุน ลงที่ใบเบิกลงนามผูเบิก และผูรับส่ิงอุปกรณในใบเบิก ฉบับ 1,
2, 4 หรือ 5 แลวแตกรณีสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจายภายใน 7 วัน นับจากวันที่ไดรับส่ิงอุปกรณ สวนใบ
เบิกที่เหลือใหดํ าเนินการเชนเดียวกับการเบิกปกติ



                                                                       5 - 6
                   4.4.2.7 หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจายชาเกินกวากํ าหนด ให
หนวยจายแจงผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการสนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสอบสวนสาเหตุ
แหงความลาชาตอไป
    4.5 การปลดเปล้ืองคางจาย
         4.5.1 การปลดเปล้ืองคางจาย ไดแก การจายส่ิงอุปกรณที่คางจายใหกับหนวยเบิกโดยอัตโนมัติ
         4.5.2 วิธีดํ าเนินการปลดเปล้ืองคางจาย
                   4.5.2.1 หนวยจายทํ าใบเบิก 1 ชุด ใชแบบพิมพ ทบ.400 - 007 หรือ ทบ.400 - 007 - 1 แลว
แตกรณี โดยใชที่ใบเบิกเดิม
                   4.5.2.2 บันทึกระเบียบเอกสารใบเบิก โดยใชเลขทะเบียนเดิม แลวเพิ่มจ ํานวนคร้ังที่ปลด
เปล้ืองทายทะเบียนนั้นกับบันทึกคํ าวา "ปลดเปล้ืองคางจาย" ไวดานบนของใบเบิกดวยอักษรสีแดง
                   4.5.2.3 บันทึกการจาย
                   4.5.2.4 ผูตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํ านาจส่ังจายลงนามอนุมัติ
                   4.5.2.5 เก็บใบเบิกฉบับที่ 3 ไวในแฟมรอเร่ือง สวนที่เหลือสงไปใหหนวยรับการสนับสนุน
พรอมกับส่ิงอุปกรณ
                   4.5.2.6 หนวยรับการสนับสนุนลงนามผูเบิก  และผูรับส่ิงอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ 1, 2, 4 หรือ
5 แลวแตกรณี สงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจายภายใน 7 วัน นับจากวันที่ไดรับส่ิงอุปกรณ สวนใบเบิกที่
เหลือใหดํ าเนินการเชนเดียวกับการเบิกตามปกติ
                   4.5.2.7 หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจายลาชาเกินกวากํ าหนดให
หนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการสนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณาสอบสวนหา
สาเหตุแหงความลาชาตอไป
    4.6 อํ านาจส่ังจายในใบเบิก
         4.6.1 การเบิก
                4.6.1.1 ส่ิงอุปกรณสํ าคัญ และส่ิงอุปกรณหลัก เมื่อผูบัญชาการทหารบก อนุมัติหลักการแจก
จายแลว    ผูอํ านวยการกอง    หรือหัวหนากอง     ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ    และ/หรือ เจากรมฝาย
กิจการพิเศษ กํ าหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก หรือผูบังคับการ
จังหวัดทหารบก เปนผูส่ังจาย
                4.6.1.2 ส่ิงอุปกรณรอง และชิ้นสวนซอม ผูอํ านวยการกอง หรือหัวหนากองตามที่เจากรมฝาย
ยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ  กํ าหนดผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการ
มณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูส่ังจาย
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         4.6.2 การยืม
                  4.6.2.1 ส่ิงอุปกรณสํ าคัญ เมื่อผูบัญชาการทหารบกอนุมัติหลักการยืมแลว ผูอํ านวยการกอง
หรือหัวหนากอง ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ กํ าหนด ผูบัญชาการ
กองบัญชาการชวยรบ   ผูบัญชาการมณฑลทหารบก  หรือผูบังคับการจังหวัดทหารบก เปนผูส่ังจาย
                  4.6.2.2 ส่ิงอุปกรณอ่ืน ๆ เมื่อไดรับหลักการจากผูมีอํ านาจใหยืมแลว    ผูอํ านวยการกอง หรือ
หัวหนากอง ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ กํ าหนด ผูบัญชาการกอง
บัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก    หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปน
ผูส่ังจาย
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                                         บทที ่6  การควบคุม
1. การควบคุม แบงออกไดเปน ๒ ประเภทคือ การควบคุมทางการสงกํ าลังและการควบคุมทางบัญชี
2. การควบคุมทางการสงกํ าลัง  หนวยในสายการสงกํ าลังระดับตํ่ ากวาตองอยูในความควบคุมของหนวย
ระดับเหนือกวาในสายการสงกํ าลังเดียวกัน โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุมดัง
ตอไปนี้
      2.1 มูลฐานการควบคุมทางการสงกํ าลัง มีดังนี้
              2.1.1 นโยบายการสงกํ าลังของหนวยเหนือ
              2.1.2 หลักฐานการควบคุมส่ิงอุปกรณ
              2.1.3 การพยากรณความตองการส่ิงอุปกรณในอนาคตตามหวงระยะเวลาที่กํ าหนด
      2.2 ภารกิจการควบคุมทางการสงกํ าลังมีดังนี้
              2.2.1 สํ ารวจการทํ าบัญชีรายการส่ิงอุปกรณ
              2.2.2 คํ านวณความตองการ
              2.2.3 อํ านวยการจัดหา
              2.2.4 จัดงานการแจกจาย
              2.2.5 อํ านวยการซอมสราง
              2.2.6 อํ านวยการจํ าหนาย
       2.3 ความรับผิดชอบ ในการควบคุมทางการสงกํ าลัง
             2.3.1 กองทัพบกกํ าหนดระดับสงกํ าลัง
             2.3.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง
             2.3.3 คํ านวณปริมาณส่ิงอุปกรณตามวันสงกํ าลังที่กองทัพบกกํ าหนด
             2.3.4 รักษาระดับสงกํ าลัง
             2.3.5 รวบรวมขอมูลที่มีผลกระทบกระเทือนตอสถานุภาพทางการสงก ําลังแลวเสนอขออนุมัติ
เปล่ียนแปลงระดับสงกํ าลัง
3. การควบคุมทางบัญชี  ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลังและหนวยใชจะตองรับผิดชอบดํ าเนิน
การควบคุมทางบัญชีตอส่ิงอุปกรณใหเปนไปดวยความเรียบรอยเหมาะสม เพื่อใหทราบสถานภาพส่ิง
อุปกรณไดตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม ดังตอไปนี้
     3.1 มูลฐานการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้
            3.1.1 บัตรบัญชีคุมส่ิงอุปกรณและขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับบัตรบัญชีคุม รวมทั้งประวัติส่ิง
อุปกรณ
            3.1.2 สถานภาพส่ิงอุปกรณ
            3.1.3 ประสบการณในการรับ - จายส่ิงอุปกรณ
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       3.2 ภารกิจการควบคุมทางบัญชี มีดังตอไปนี้
             3.2.1 บันทึก รายงานและจัดทํ าขอมูลเกี่ยวกับจ ํานวนสภาพ และสถานภาพส่ิงอุปกรณ
             3.2.2 จัดทํ าแผนการแจกจายหรือเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลวแตกรณี
             3.2.3 พิจารณาจํ านวนส่ิงอุปกรณใหหนวยสนับสนุนตามความจํ าเปนใหนอยที่สุด
       3.3 ความรับผิดชอบการควบคุมทางบัญชี
             3.3.1 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง
                         3.3.1.1 ดํ าเนินการรวบรวมหลักฐาน     จัดทํ าสถิติและขอมูลสํ าหรับส่ิงอุปกรณโดยใช
แบบพิมพ  ทบ.400 - 003 และ ทบ. 400 - 003 - 2
                         3.3.1.2 จัดทํ าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรที่อยูในความครอบครองของหนวยใชโดย ใชแบบ
พิมพ ทบ.400 - 003 - 3 และ ทบ.400 - 003 - 4
             3.3.2 หนวยใช
                       3.3.2.1 ดํ าเนินการรวบรวมหลักฐาน จัดทํ าสถิติและขอมูลสํ าหรับส่ิงอุปกรณแตละรายการ
                       3.3.2.2 จัดทํ าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรโดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 005 สํ าหรับบัญชีคุมชิ้น
สวนซอม และส่ิงอุปกรณใชส้ินเปลืองนั้นใหใชแบบพิมพ ทบ.400 - 068
4. ประโยชนของบัญชีคุม ทบ.400 - 005
    4.1 แสดงใหทราบความสัมพันธระหวางหนวยตนกับหนวยสนับสนุน
    4.2 แสดงใหทราบความสัมพันธระหวางหนวยเหนือและหนวยข้ึนตรง
    4.3 ใชสํ าหรับตรวจ
5. ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับชั้น   ตองรับผิดชอบในการควบคุมส่ิงอุปกรณใหเปนไปโดย
เรียบรอยเหมาะสม ถูกตองตามความมุงหมายของทางราชการ


