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บทท่ี  1
การสงกํ าลังสิ่งอุปกรณ ประเภท 2 และ 4

1. คํ าจํ ากัดความ
1.1 การสงกํ าลัง  หมายถึง การปฏิบัติการในเร่ือง ความตองการ การจัดหา การแจกจาย และการ

จํ าหนายส่ิงอุปกรณ รวมทั้งการควบคุมการปฏิบัติตามข้ันตอนดังกลาว
1.2 ความตองการ หมายถึง การกํ าหนดหรือการเสนอหรือคํ าขอในเร่ืองส่ิงอุปกรณตามจํ านวน

และในเวลาที่บงไว หรือตามเวลาที่ก ําหนดไว
1.3 การควบคุม หมายถึง การควบคุมทางบัญชี และการควบคุมทางการสงกํ าลัง
1.4 การควบคุมทางบัญชี   หมายถึง  วิธีดํ าเนินการในการควบคุมส่ิงอุปกรณที่เกี่ยวกับ  การ

ควบคุมการแจกจาย  การจายเพิ่มเติม  การรวบรวมบันทึกรายงาน   การจัดทํ าขอมูลถาวรตาง ๆ  การ
สํ ารวจ   การรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณ    การกํ าหนดนโยบายเกี่ยวกับระดับส่ิงอุปกรณ  เพื่อการ
ประหยัดโดยตอเนื่องทุกข้ันตอนในสายงานการสงกํ าลังและสายการบังคับบัญชา นับตั้งแตส่ิงอุปกรณได
เร่ิมเขาสูระบบการสงกํ าลังไปจนกระทั่งหนวยใชไดใชหมดส้ินไปและไดรับอนุมัติใหจํ าหนายออกจากบัญชี
คุมขอกองทัพบกแลว

1.5 การควบคุมทางการสงกํ าลัง   หมายถึง    วิธีดํ าเนินการที่เกี่ยวกับระบบการรายงานการ
คํ านวณ การรวบรวมขอมูลและการประเมินคา เพื่อใหส่ิงอุปกรณตามความตองการทั้งส้ินไดสวน สัมพันธ
กับทรัพยสินที่มีอยู   อันจะเปนแนวทางในการประมาณการดานงบประมาณ    การจัดหา  การแจกจาย
และการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ

1.6  การจัดหา หมายถึง กรรมวิธีเพื่อใหไดมาซึ่งส่ิงอุปกรณ
1.7 การแจกจาย หมายถึง การรับ การจาย การเก็บรักษา และการขนส่ิงอุปกรณ
1.8  การจ ําหนาย หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก เนื่อง

จากสูญไป ส้ินเปลืองไป (ส่ิงอุปกรณส้ินเปลือง)  ชํ ารุดเสียหายจนไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา
เส่ือมสภาพจนใชงานไมได  หรือสูญหาย  ตาย  เกินความตองการ   หรือเปนของลาสมัย ไมใชราชการตอ
ไป

1.9 สิ่งอุปกรณ  หมายถึง  ส่ิงของที่จํ าเปนทั้งมวล    สํ าหรับหนวยทหารรวมทั้งที่มีไวเพื่อดํ ารงอยู
และการปฏิบัติการของหนวยทหารดวย เชน อาหาร เคร่ืองแตงกายเชื้อเพลิง สัตว ยานพาหนะ อาวุธกระสุน
วัตถุระเบิด เคร่ืองจักรกล ตลอดจนเคร่ืองมือเคร่ืองใชตาง ๆ เปนตน

1.10 สิ่งอุปกรณสํ าเร็จรูป หมายถึง  ส่ิงอุปกรณที่เกิดจากการรวมเขาดวยกันของผลิตภัณฑ
สํ าเร็จรูป  องคประกอบ  สวนประกอบ  ชิ้นสวน และ/หรือ  วัสดุซึ่งพรอมที่จะใชไดตามความมุงหมาย เชน
เรือ รถถัง เคร่ืองบิน และโรงงานจักรกลเคล่ือนที่ เปนตน
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1.11 สิ่งอุปกรณสํ าคัญ หมายถึง ส่ิงอุปกรณที่มีความจํ าเปนตอ การฝก การรบ ราคาแพง ยาก
ตอการจัดหาหรือการผลิต มีความตองการไมแนนอน     อาจจะขาดหรือเกินอยูเสมอในระบบการสงกํ าลัง
และ/หรือ เปนรายการที่อาจเกิดวิกฤตในวัสดุข้ันมูลฐาน     โดยกรมฝายยุทธบริการเสนอบัญชีรายการให
กองทัพบกประกาศเปนส่ิงอุปกรณสํ าคัญ  เชน   รถถัง    ชุดเรดาห    เคร่ืองแตงกายพิเศษ โทรศัพทสนาม
และหนากากปองกันไอพิษ เปนตน

1.12 สิ่งอุปกรณหลัก  หมายถึง  ส่ิงอุปกรณที่ใชเวลาในการจัดหานานและราคาแพง   แตมิได
ระบุไวเปนส่ิงอุปกรณสํ าคัญ โดยกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบทํ าบัญชี  และประกาศเปนส่ิงอุปกรณ
หลักไดเอง เชน เคร่ืองมือกอสราง และเคร่ืองส่ือสารประจํ าที่ เปนตน

1.13 สิ่งอุปกรณรอง หมายถึง ส่ิงอุปกรณสํ าเร็จรูปทุกรายการซึ่งมิไดระบุไวเปนส่ิงอุปกรณสํ าคัญ
และส่ิงอุปกรณหลัก โดยทั่วไปแลวส่ิงอุปกรณเหลานี้  จะใชเวลาในการจัดหาส้ันราคาถูกและงายตอการจัด
หา  เชน เคร่ืองแตงกาย เคร่ืองสนาม ส่ิงอุปกรณทัว่ไป เคร่ืองใชประจ ําบานพัก และนํ้ ามัน เปนตน

1.14 สิ่งอุปกรณถาวร หมายถึง  ส่ิงอุปกรณถาวรกํ าหนดอายุ และส่ิงอุปกรณถาวรไมกํ าหนดอายุ
ของส่ิงอุปกรณทั้งมวล ซึ่งจํ าเปนสํ าหรับการปฏิบัติของหนวยทางทหาร

1.15 สิ่งอุปกรณถาวรกํ าหนดอายุ   หมายถึง   ส่ิงอุปกรณสํ าเร็จรูปซึ่งมีสภาพและลักษณะมั่น
คงตอการใชงาน แตยอมเส่ือมสภาพเส่ือมราคาไปตามวาระ และระยะเวลาแหงการใชงาน
     1.16 สิ่งอุปกรณถาวรไมกํ าหนดอายุ   หมายถึง  ส่ิงอุปกรณสํ าเร็จรูป   ซึ่งมีสภาพและลักษณะ
มัน่คงตอการใชงาน หากมกีารเกบ็รักษาและการปรนนบิตับิ ํารุงเปนอยางดแีลวยอมจะมอีายยุนืนาน

1.17 สิ่งอุปกรณใชสิ้นเปลือง   หมายถึง  ส่ิงอุปกรณที่ใชแลวยอมหมดส้ินไป ไมคงรูปไมคง
สภาพ และ/หรือ ไมมีคุณคาของการใชงานเหมือนเดิม

1.18 สิ่งอุปกรณสํ ารองเพื่อการซอมบํ ารุง     หมายถึง   ส่ิงอุปกรณสํ าเร็จรูป  หรือองคประกอบ
เพื่อสะสมไว ณ ที่ตั้งการสงกํ าลังหรือซอมบ ํารุง เพื่อจายทดแทนส่ิงอุปกรณที่ชํ ารุดซอมได ซึ่งไมสามารถ
ซอมบ ํารุงโดยหนวยสนับสนุนไดทันตามกํ าหนด

1.19  ยุทธภัณฑ   หมายถึง   ส่ิงอุปกรณทั้งมวลอันจํ าเปนเพื่อปฏิบัติการ  เพื่อดํ ารง และ
สนับสนุนการปฏิบัติการรบของหนวยทหาร ( รวมถึง เรือรบ รถถัง อาวุธอัตตาจร อากาศยาน ฯลฯ  และ
อะไหลที่เกี่ยวของ  ชิ้นสวนอะไหล  ชิ้นสวนซอมและอุปกรณสนับสนุน     แตไมรวมถึงอสังหาริมทรัพย
สถานที่ตั้งและสาธารณูปโภค )

1.20 คลัง หมายถึง หนวยที่มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติภารกิจในเร่ืองความตองการ การควบ
คุม การจัดหา การแยกประเภท การแจกจาย การซอมบํ ารุง และการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ

1.21 คลังสายงาน   หมายถึง    คลังซึ่งกรมฝายยุทธบริการ    หรือกรมฝายกิจการพิเศษไดจัดตั้ง
ข้ึน เพื่อปฏิบัติภารกิจของคลังสายงานเดียวกัน

1.22 คลงัท่ัวไป  หมายถงึ  คลังทีจ่ดัตัง้ขึนเพือ่ปฏิบตัภิารกจิของคลัง ตัง้แตสองสายงานข้ึนไป
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1.23 คลังกองบัญชาการชวยรบ  หมายถึง  คลังทั่วไปซึ่งกองบัญชาการชวยรบไดจัดตั้งข้ึน
1.24 คลังสวนภูมิภาค หมายถึง คลังทั่วไปซึ่งมณฑลทหารบกหรือจังหวัดทหารบกไดจัดตั้งข้ึน
1.25 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง  หมายถึง หนวยสนับสนุนโดยตรงหนวยสนับสนุนทั่วไป

และคลัง
1.26 หนวยสนับสนุนท่ัวไป  หมายถึง หนวยซึ่งมีภารกิจสนับสนุนดานการสงกํ าลัง และ/หรือ

การซอมบํ ารุงตอหนวยสนับสนุนโดยตรง
1.27 หนวยสนับสนุนโดยตรง    หมายถึง   หนวยซึ่งมีภารกิจสนับสนุนดานการสงกํ าลัง และ/

หรือ การซอมบํ ารุงโดยตรงตอหนวยใช
1.28 หนวยใช หมายถึง หนวยที่ไดรับส่ิงอุปกรณตาม อจย.,อสอ. หรืออนุมัติอ่ืนใด ซึ่งไดรับ

ประโยชนจากการใชส่ิงอุปกรณนั้น ๆ
1.29 หนวยเบิก  หมายถึง  หนวยใชตั้งแตระดับกองพันหรือเทียบเทา  หรือกองรอยอิสระข้ึนไป

หรือหนวยอิสระที ่ ทบ.อนุมัต ิ  หรือหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลังทุกระดับที่เบิกส่ิงอุปกรณไปยังหนวย
จาย

1.30 หนวยจาย หมายถึง หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลังซึ่งทํ าหนาที่จายส่ิงอุปกรณใหแกหนวย
เบิก

1.31 คงคลัง หมายถึง ปริมาณส่ิงอุปกรณที่มีอยูในครอบครองของหนวยตามบัญชีคุมในขณะนั้น
1.32 คางรับ หมายถึง ปริมาณส่ิงอุปกรณที่คาดหมายวาจะไดรับจากการจัดซื้อ การเบิกและจาก

แหลงอ่ืน ๆ เชน การโอน และการซอมบํ ารุง เปนตน
1.33 คางจาย หมายถึง ปริมาณส่ิงอุปกรณ ซึ่งหนวยจายไมสามารถจายใหหนวยเบิกไดครบใน

ขณะที่ขอเบิกมา และบันทึกเปนหลักฐานไวเพื่อปลดเปล้ืองคางจายใหเมื่อมีส่ิงอุปกรณ
1.34 การเบิก หมายถึง วิธีดํ าเนินการเสนอคํ าขอไปยังหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง เพื่อขอรับ

ส่ิงอุปกรณตามจํ านวนที่ตองการ
1.35 การยืม หมายถึง วิธีดํ าเนินการขอรับการสนับสนุนส่ิงอุปกรณเปนการชั่วคราว (เวนชิ้นสวน

ซอม) สํ าหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจหรือสํ าหรับการทรงชีพของหนวยใช ซึ่งหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีส่ิง
อุปกรณดังกลาวไวในครอบครอง หรืออนุมัติใหมีไวแลวแตไมเพียงพอ

1.36 การติดตามใบเบิก หมายถึง การสอบถามเพื่อขอทราบผลการปฏิบัติตอใบเบิกที่ไดเสนอไป
ยังหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง

1.37 การยกเลิกการเบิก หมายถึง การแจงระงับการจายส่ิงอุปกรณตามใบเบิกที่หนวยเบิกเสนอ
มา อาจจะเปนทั้งหมด หรือบางสวนของการเบิกก็ได

1.38 การปลดเปลื้องคางจาย หมายถึง การจายส่ิงอุปกรณที่คางจายใหกับหนวยเบิกโดย
อัตโนมัติตามใบเบิกที่คางจาย



1-4

1.39 การเก็บรักษา  หมายถึง  การเตรียมพื้นที่ การนํ าส่ิงอุปกรณเขา-ออก การเก็บ หรือการวาง
การระวังรักษาส่ิงอุปกรณในที่เก็บ  รวมทั้งการปรนนิบัติบํ ารุง  และการซอมบํ ารุงขณะเก็บและกอนจาย
ดวย

1.40 การสํ ารวจ หมายถึง การสํ ารวจส่ิงอุปกรณและการสํ ารวจที่เก็บ
1.41 การสํ ารวจสิ่งอุปกรณ หมายถึง การนับจํ านวนและการตรวจสภาพส่ิงอุปกรณในที่เก็บให

ตรงกับหลักฐานบัญชีคุม
1.42 การสํ ารวจท่ีเก็บ  หมายถึงการตรวจสอบที่เก็บส่ิงอุปกรณใหตรงกับบัตรบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ

หรือบัตรแสดงที่เก็บของ
1.43 การขนสง  หมายถึง  การเคล่ือนยายส่ิงอุปกรณระหวางหนวยสงกับหนวยรับ
1.44 การสงคืน   หมายถึง   การสงส่ิงอุปกรณกลับคืนหนวยจาย หรือหนวยสนับสนุนทางการสง

กํ าลัง มิไดหมายถึงการสงซอมหรือสงส่ิงอุปกรณที่ซอมเสร็จแลวกลับคืนหนวยสงซอม
1.45 สายการบังคับบัญชา   หมายถึง       ความเกี่ยวพันในการบังคับบัญชาของหนวยเหนือที่

มีตอหนวยรอง ตามลํ าดับ เชน กองทัพ-กองทัพภาค-กองพล-กรม-กองพัน-กองรอย  เปนตน
1.46 สายการสงกํ าลัง  หมายถึง      ความเกี่ยวพันในทางการสงกํ าลังของหนวยเหนือที่มีตอ

หนวยรองตามลํ าดับ      เชน     กองทัพบก , กรมฝายยุทธบริการ   หรือ   กรมฝายกิจการพิเศษ , หนวย
สนับสนุนทั่วไป , หนวยสนับสนุนโดยตรง , หนวยใช
2. ความตองการ

2.1 ลักษณะความตองการ
2.1.1 ความตองการประจํ า

2.1.1.1 ความตองการประจํ า คือ ความตองการเพื่อทดแทนส่ิงอุปกรณที่ใชหมด
ไป หรือใชส้ินเปลือง และเพื่อเพิ่มเติมระดับสงก ําลัง อันสืบเนื่องมาจากการปฏิบัติงาน

2.1.1.2 ความตองการประจํ าใชเปนขอมูลสํ าหรับคํ านวณความตองการ  ทั้งเพื่อ
การจัดหาและเพื่อการเบิก

2.1.2 ความตองการคร้ังคราว
2.1.2.1 ความตองการคร้ังคราว คือ ความตองการที่เกิดข้ึนคร้ังเดียวในหวงเวลา

12 เดือน สํ าหรับความมุงหมายอยางเดียวกัน และหมายรวมถึงความตองการข้ันตน เพื่อสนองความ
ตองการตามอัตรา ความตองการเพื่อรักษาระดับสงกํ าลังที่เพิ่มข้ึน และความตองการตามโครงการพิเศษ
ตาง ๆ เชน ความตองการเพื่อการซอมบํ ารุงส่ิงอุปกรณสํ าเร็จรูป  เปนตน
       2.1.2.2 ความตองการคร้ังคราว   ใชเปนขอมูลสํ าหรับคํ านวณความตองการ  เพื่อ
การจัดหาเทานั้น
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2.2 ประเภทความตองการ

2.2.1 ความตองการข้ันตน ไดแก  ความตองการส่ิงอุปกรณที่ทหารหรือหนวยตองการมีไว
เพื่อการปฏิบัติภารกิจของตน  ซึ่งส่ิงอุปกรณนั้น ๆ ยังไมเคยไดรับมากอน  และเปนความตองการส่ิงอุปกรณ
ในกรณีดังตอไปนี้

2.2.1.1 การรับทหารเขาประจํ าการใหม
2.2.1.2 การจัดตั้งหนวยใหม

                       2.2.1.3 การกํ าหนดมาตรฐานส่ิงอุปกรณใหม
                       2.2.1.4 การเพิ่มจ ํานวนและรายการเนื่องจากการแกอัตรา
                      2.2.1.5รายการที่ไดรับอนุมัติใหจายคร้ังแรกแกหนวยที่ยังไมไดรับอนุมัติอัตรา                                                                                                                                           

          2.2.1.6 รายการที่ไดรับอนุมตัิใหจายคร้ังแรก ซึ่งเกินจํ านวนจากอัตรา
2.2.1.7 การอนุมัติจายส่ิงอุปกรณใหม เพื่อทดแทนส่ิงอุปกรณเดิมที่ยังใชราชการ

ได ซึ่งไดรับคืนจากหนวยทหาร
                       2.2.1.8 การจายคร้ังแรกใหแกหนวยนอกกองทัพบก  ตามคํ าส่ังกองทัพบก

2.2.2 ความตองการทดแทน ไดแก ความตองการเพื่อทดแทนส่ิงอุปกรณที่หนวยใชเคยได
รับมาแลว และเปนความตองการส่ิงอุปกรณในกรณีดังตอไปนี้

2.2.2.1 เพื่อทดแทนส่ิงอุปกรณที่หมดเปลืองไปหรือชํ ารุด เนื่องจากการใชและรวม
ทั้งทดแทนชิ้นสวนซอมที่ชํ ารุดดวย
                       2.2.2.2 เพื่อทดแทนส่ิงอุปกรณที่ถูกละทิ้ง  ทํ าลาย ขาศึกทํ าใหเสียหาย โจรกรรม
หรือเสียหายโดยเหตุอ่ืน ๆ
                       2.2.2.3 เพื่อทดแทนส่ิงอุปกรณที่อยูในระหวางการซอมบํ ารุง     โดยใชส่ิงอุปกรณ
สํ ารองเพื่อการซอมบํ ารุง

2.2.3 ความตองการเพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง ไดแก ความตองการส่ิงอุปกรณที่หนวยสง
กํ าลังตองการเพิ่มเติมใหเต็มระดับสงกํ าลัง คือ
                       2.2.3.1 ระดับปลอดภัย
                      2.2.3.2 ระดับปฏิบัติการหรือวงรอบการจัดหา
                       2.2.3.3 เวลาในการเบิกและจัดสงหรือเวลาลวงหนาในการจัดหา

2.2.4 ความตองการตามโครงการ หมายถึง ความตองการส่ิงอุปกรณที่นอกเหนือไปจาก
ความตองการตามปกติ เพื่อสนับสนุนโครงการหรือการปฏิบัติการพิเศษตามแผน และวัตถุประสงคของกอง
ทัพบก เชน ส่ิงอุปกรณประเภท 4 โครงการจัดตั้งหนวยใหม และโครงการระดมสรรพกํ าลัง  เปนตน
3. การจัดหา

3.1 ทางไดมาซึ่งส่ิงอุปกรณ โดยทั่วไปหนวยหรือคลังซึ่งมีการสะสมส่ิงอุปกรณ หรือ มีไวเพื่อปฏิบัติ
การยอมจะไดรับส่ิงอุปกรณจากลักษณะใดลักษณะหนึ่ง ดังตอไปนี้
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3.1.1 การจัดซื้อและการจาง
3.1.2 การรับความชวยเหลือจากตางประเทศ  ใหปฏิบัติตามวิธีการซึ่งไดตกลงระหวาง

กองทัพบกกับองคการหรือตัวแทนของประเทศนั้น ๆ
3.1.3 การซอมบํ ารุง ส่ิงอุปกรณที่หนวยใชสงซอม หากหนวยซอมบํ ารุงสนับสนุนโดยตรง

หรือหนวยสนับสนุนทั่วไปพิจารณาเห็นวาเกินข้ันการซอมบํ ารุง ก็ใหนํ าสงซอมตอไปยังหนวยซอม
บํ ารุงระดับคลัง เมื่อหนวยซอมบ ํารุงระดับคลังทํ าการซอมเสร็จแลว ใหสงส่ิงอุปกรณนั้นเขาคลัง
เพื่อดํ าเนินการตามระบบการสงกํ าลังตอไป และใหหนวยซอมบ ํารุงสนับสนุนโดยตรง หรือ
สนับสนุนทั่วไป แจงใหหนวยใชทราบทันทีที่ไดสงส่ิงอุปกรณไปยังหนวยซอมบํ ารุงระดับคลัง ทั้งนี้
เพื่อใหหนวยใชเบิกรับส่ิงอุปกรณทดแทนตอไป

3.1.4 การเก็บซอม ส่ิงอุปกรณชํ ารุด ถูกทํ าลาย เส่ือมสภาพ หรือถูกทอดทิ้ง ไมวาจะเปน
ของใหมหรือของใชแลวก็ตาม หากหนวยซอมบํ ารุงของสายยุทธบริการพิจารณาเห็นวาไมสามารถซอมได
คุมคา ใหหนวยซอมนั้นรายงานขออนุมัติถอดแยกชิ้นสวนซอมที่สามารถใชราชการไดจากเจากรม-ฝายยุทธ
บริการ    หรือฝายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบ   เพื่อดํ าเนินการบํ ารุงรักษาและนํ าเขาระบบการสงกํ าลังตอไป

3.1.5 การบริจาค ส่ิงอุปกรณที่ไดมาโดยมีผูบริจาคใหแกสวนราชการเปนส่ิงอุปกรณที่จะ
ตองดํ าเนินการตามระบบการสงกํ าลัง

3.1.6 การยืม  หนวยที่มีความจ ําเปนในการยืมส่ิงอุปกรณใหปฏิบัติตามที่กํ าหนดไวใน
เร่ือง การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน ใน ขอ 4

3.1.7 การโอน
3.1.8 การเบิก หนวยในสายการสงกํ าลังซึ่งตํ่ ากวาระดับคลังสายงาน ใหถือการเบิกเปนวิธี

หลักในการไดมาซึ่งส่ิงอุปกรณ  สวนรายละเอียดใหปฏิบัติในขอ 4  การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน
3.1.9 การผลิต หากกรมฝายยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษใดมีการผลิตส่ิงอุปกรณเพื่อ

ใชราชการ ใหเจากรมฝายยุทธบริการหรือฝายกิจการพิเศษนั้นรับผิดชอบในการปฏิบัติใหเปนไปตามขอ
กํ าหนดและความมุงหมายของทางราชการ

3.1.10 การเกณฑและการยึด ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติกฎอัยการศึก พ.ศ.2457 และ
พระราชบัญญัติการเกณฑชวยราชการ พ.ศ.2530
        3.1.11 การแลกเปล่ียน ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การแลกเปล่ียน
ยานพาหนะและครุภัณฑของสวนราชการ พ.ศ.2518
4. การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน

4.1 ประเภทการเบิก แบงเปน 4 ประเภท คือ
4.1.1 การเบกิข้ันตน     ไดแก    การเบกิส่ิงอุปกรณตามความตองการข้ันตนทีร่ะบไุวใน
4.1.2  การเบกิทดแทน ไดแก การเบกิส่ิงอุปกรณตามความตองการทดแทนทีร่ะบไุว
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4.1.3 การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง ไดแก การเบิกส่ิงอุปกรณตามความ
ตองการ เพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง ที่ระบุไว

4.1.4 การเบิกพิเศษ ไดแก การเบิกเรงดวน การเบิกนอกอัตรา และการเบิกกอนก ําหนด
4.1.4.1 การเบิกเรงดวน ไดแก การเบิกส่ิงอุปกรณที่หนวยใชมีความจํ าเปนตองใช

โดยเรงดวน หรือในยามฉุกเฉิน หรือเพื่อการซอมบ ํารุงส่ิงอุปกรณงดใชการ
4.1.4.2 การเบิกนอกอัตรา ไดแก การเบิกส่ิงอุปกรณ ประเภท 4
4.1.4.3 การเบิกกอนกํ าหนด ไดแก การเบิกส่ิงอุปกรณที่หนวยมีความจํ าเปนตอง

ใชกอนวงรอบการเบิก ซึ่งหนวยสนับสนุนไดกํ าหนดข้ึน
4.2 หนวยเบิก

4.2.1 ผูบังคับหนวยเบิก ตองรับผิดชอบในการขอเบิกส่ิงอุปกรณ เพื่อใหหนวยสามารถ
ปฏิบัติภารกิจตามที่ไดรับมอบหมายอยางมีประสิทธิภาพ

4.2.2 ผูบังคับหนวยเบิก จะตองสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก และผูรับส่ิงอุปกรณ ตาม
ระเบียบกองทัพบก วาดวยการสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก  และผูรับส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2510

4.3 วิธีดํ าเนินการเบิก
4.3.1 การเบิกข้ันตน

                           4.3.1.1 หนวยใช เมื่อมีความตองการข้ันตน ทํ าใบเบิกเสนอหนวยสนับสนุนโดย
ตรงหรือคลังสวนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการชวยรบหรือคลังสายงานแลวแตกรณี  ยกเวนส่ิงอุปกรณ
ประเภท 2 และ 4 สายอากาศยาน ใหเสนอใบเบิกผาน พัน.ขส.ซบร.บ.ทบ.  สํ าหรับส่ิงอุปกรณตาม อจย.
และ อสอ. ใหดํ าเนินการเบิกเมื่อไดรับเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลว
                           4.3.1.2 หนวยสนบัสนนุโดยตรงหรือคลังสวนภูมภิาคหรือคลังกองบญัชาการชวยรบ
                                 (1) เมื่อไดรับใบเบิกจากหนวยใชแลวใหดํ าเนินกรรมวิธีเพื่อการแจกจาย
ถาไมสามารถสนับสนุนได ใหดํ าเนินการเบิกตามสายการสงกํ าลังตอไป

(2) ในกรณีที่มีการจัดตั้งหนวยใหม และมิไดมีการสะสมส่ิงอุปกรณไว
เมื่อหนวยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการชวยรบ ไดทราบการจัดตั้งหนวย
โดยแนนอนแลว ใหท ําใบเบิกเสนอตามสายการสงกํ าลัง เพื่อใหมีการสะสมส่ิงอุปกรณพรอม จายหนวยได
ทันที  เวนส่ิงอุปกรณตาม อจย. และ อสอ. ใหดํ าเนินการเมื่อไดรับเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลว

(3)คลังสายงานเมื่อไดรับใบเบิกจากหนวยรับการสนับสนุนใหดํ าเนิน
กรรมวิธีเพื่อการแจกจาย ถาไมมีส่ิงอุปกรณสนับสนุนใหดํ าเนินการเสนอความตองการเพื่อจัดหาตอไป

4.3.2 การเบิกทดแทน     เมื่อมีความตองการทดแทน      ใหดํ าเนินการเบิกตามสาย  การ
สงกํ าลัง

4.3.3 การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง
4.3.3.1 หนวยใช ไมมีการเบิก
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4.3.3.2 หนวยสนับสนุนโดยตรง  คลังสวนภูมิภาค  หรือคลังกองบัญชาการ
ชวยรบ เมื่อส่ิงอุปกรณที่สะสมไวเพื่อสนับสนุนหนวยลดระดับลงถึงจุดเพิ่มเติมหรือถึงวงรอบการเบิกใหทํ า
การเบิกตามสายการสงกํ าลังตอไป

4.3.3.3คลังสายงานเมื่อส่ิงอุปกรณที่สะสมไวเพื่อสนับสนุนใหแกหนวยรับการ
สนับสนุนลดระดับลงถึงจุดเพิ่มเติมหรือถึงวงรอบการจัดหาใหดํ าเนินการเสนอความตองการเพื่อจัดหาตอ
ไป

4.3.4 การเบิกพิเศษ
4.3.4.1  การเบิกเรงดวน

                           (1) หนวยใชเมื่อมีความตองการเรงดวน  ใหผูบังคับบัญชาหนวยใชที่มี
สิทธิเบิก  ติดตอขอรับส่ิงอุปกรณจากหนวยใหการสนับสนุนโดยเคร่ืองส่ือสารที่เหมาะสม เมื่อไดรับส่ิง
อุปกรณแลว จะตองทํ าใบเบิกสงหนวยจายภายใน 3 วัน โดยอางหลักฐานในการเบิกเรงดวน

(2) หนวยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการ
ชวยรบ ถามีส่ิงอุปกรณสนับสนุน ใหผูมีอํ านาจส่ังจายตามที่กํ าหนดไวในขอ 14.6  อนุมัติจายตามหลักฐาน
ในการเบิกเรงดวน ถาไมมีส่ิงอุปกรณสนับสนุนใหติดตอขอรับจากหนวยใหการสนับสนุนดวยเคร่ืองส่ือสาร
ที่เหมาะสม เมื่อไดรับส่ิงอุปกรณแลวจะตองทํ าใบเบิกสงหนวยจายภายใน 3 วัน

(3) คลังสายงาน ถามีส่ิงอุปกรณสนับสนุน ใหมีผูมีอํ านาจในการส่ังจาย
อนุมัติจายตามหลักฐานในการเบิกเรงดวน ถาไมมีส่ิงอุปกรณสนับสนุน หากพิจารณาเห็นวาสามารถจัดหา
สนับสนุนไดทันที ก็ใหดํ าเนินการตอไป

4.3.4.2 การเบิกนอกอัตรา เมื่อไดรับอนุมัติความตองการตามที่เสนอ
4.3.4.3 การเบิกกอนกํ าหนด      เมื่อมีความจ ําเปนตองใชส่ิงอุปกรณกอนวงรอบ

การเบิก ซึ่งหนวยสนับสนุนไดกํ าหนดข้ึน ใหดํ าเนินการเบิกได
4.4 วิธีทํ าใบเบิก

4.4.1 ใบเบิกหลายรายการ ไดแก แบบพิมพ ทบ.400-006 และ ทบ.400-007 ใชเบิกส่ิง
อุปกรณในใบเบิกชุดเดียวกันไดหลายรายการ ดํ าเนินการดังนี้

4.4.1.1 ท ําใบเบกิโดยแยกประเภทส่ิงอุปกรณและสายงานทีรั่บผิดชอบ 1 ชุด ม ี 4
ฉบับ (ชมพ ูฟา เขียว ขาว ตามลํ าดับ)

4.4.1.2 ใบเบิก ฉบับที่ 1,2 และ 3 เสนอไปยังหนวยจาย
4.4.1.3 ใบเบิก ฉบับที่ 4 เก็บไวในแฟมรอเร่ือง
4.4.1.4 ถาหนวยเบิกไปรับของเองจากหนวยจายใหนํ าใบเบิกฉบับที ่ 4 ไปตรวจ

สอบกับจํ านวนและประเภทส่ิงอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที ่1 และ 2     ลงนามรับส่ิงอุปกรณใน
ใบเบิกฉบับที่ 1,2 และ 4 แลวนํ าใบเบิกฉบับที่ 2 และ 4 กลับพรอมกับส่ิงอุปกรณ
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4.4.1.5 ถาหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง ใหตรวจสอบ
ใบเบิกฉบับที่ 4  กับจํ านวนและประเภทส่ิงอุปกรณที่จายจริงตามใบเบิกฉบับที่ 1 และ 2 ลงนามรับส่ิง
อุปกรณในใบเบิกฉบับที่ 1,2 และ 4 แลวสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจาย
                           4.4.1.6 เก็บใบเบิกฉบับที่ 2 ในแฟมเสร็จเร่ืองแนบใบเบิกฉบบัที่ 4 ไปกับรายงาน
การรับส่ิงอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบเพื่อรายงานหนวยตามสายการบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีก1 
ชั้น
              4.4.2 ใบเบิกรายการเดียว ไดแก แบบพิมพ ทบ.400-007-1 ใชเบิกส่ิงอุปกรณในใบเบิกชุด
เดียวกันเพียงรายการเดียว ดํ าเนินการดังนี้

4.4.2.1 ใบเบิก 1 ชุด ม ี5 ฉบับ (ชมพ ูฟา เขียว ขาว ขาว ตามลํ าดับ)
4.4.2.2 ใบเบิกฉบับที่ 1,2,3 และ 4 เสนอไปยังหนวยจาย

                           4.4.2.3 ใบเบิกฉบับที่ 5 เก็บไวในแฟมรอเร่ือง
                           4.4.2.4 ถาหนวยเบิกไปรับของเองจากหนวยจายใหนํ าใบเบิกฉบับที ่  5  ไปตรวจ
สอบกับจํ านวนและประเภทส่ิงอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที ่1 . 2  และ 4  ลงนามรับส่ิงอุปกรณ
ในใบเบิกฉบับที่ 1,2,4 และ 5 แลวนํ าใบเบิกฉบับที ่2 และ 5 กลับพรอมส่ิงอุปกรณ
                           4.4.2.5 ถาหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง   ใหตรวจ
สอบใบเบิกฉบับที่ 5  กับจํ านวนและประเภทส่ิงอุปกรณที่จายจริงตามใบเบิกฉบับที่ 1  และ  2 ลงนามรับ
ส่ิงอุปกรณในใบเบิกฉบับที่ 1,2 และ 5 แลวสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจาย
                           4.4.2.6 เก็บใบเบิกฉบับที ่2  ในแฟมเสร็จเร่ืองแนบใบเบิกฉบับที ่5 ไปกับรายงาน
การรับส่ิงอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบเพื่อรายงานหนวยตามสายการบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีก1 
ชั้น
5. ขอก ําหนดในการใชแบบพิมพ ในการเบิก

5.1 ใหใชแบบพิมพ ทบ.400-007-1 ในการเบิกส่ิงอุปกรณทุกประเภท และทุกกรณี เวนส่ิงอุปกรณ
ที่ก ําหนดในขอ 5.2

5.2 ใหใชแบบพิมพ   ทบ.400 - 006     ในกรณีที่หนวยเบิกตองไปรับของเอง   หรือ แบบพิมพ
ทบ.400 - 007  ในกรณีที่หนวยเบิกตองการใหหนวยจายสงส่ิงอุปกรณผานสํ านักงานขนสงในการเบิกส่ิง
อุปกรณดังตอไปนี้

5.2.1  เคร่ืองแตงกาย
5.2.2  เคร่ืองนอน
5.2.3  เคร่ืองสนาม
5.2.4  เคร่ืองเขียน
5.2.5  แบตเตอร่ีแหง
5.2.6  ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายทหารชาง
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5.2.7  ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายแพทย
5.2.8  ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายการสัตว
5.2.9  ส่ิงอุปกรณประเภท  4  จํ าพวกสารเคมีชนิดตาง ๆ  กาซ นํ้ ากรด และ นํ้ ากล่ันสาย

วิทยาศาสตร
5.2.10 ส่ิงอุปกรณประเภท 4 จํ าพวกวัสดุกอสราง และ อุปกรณที่เกี่ยวกับสาธารณูปโภค

สายยุทธโยธา
5.2.11 วัสดุทํ าความสะอาดและปรนนิบัติบํ ารุงสายสรรพาวุธ  และ เปา
5.2.12 แบบพิมพ

6. การติดตามใบเบิก ไดแกการสอบถามเพื่อขอทราบผลการปฏิบัติตอใบเบิกที่ไดเสนอไปยังหนวย
สนับสนุน

6.1 หนวยเบิก   เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน 45 วันแลว   ยังไมไดรับส่ิงอุปกรณให
ติดตามใบเบิกโดยใชแบบพิมพ ทบ.400-071

6.2 หนวยสนับสนุน เมื่อไดรับใบติดตามใบเบิกแลว   ใหทํ าการตรวจสอบใบเบิก และบันทึกผล
การปฏิบัติในใบติดตามใบเบิก แลวสงคืนหนวยเบิกโดยเร็ว
7. การยกเลิกการเบิก ไดแก การแจงระงับการจายส่ิงอุปกรณตามใบเบิก ที่หนวยเบิกเสนอมา อาจจะ
เปนทั้งหมดหรือบางสวนของการเบิกก็ได

7.1 เหตุผลในการยกเลิก การยกเลิกอาจริเร่ิมจากหนวยเบิก หรือหนวยจายก็ได เมื่อมีเหตุผล
ตามรหัสการยกเลิกอยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยาง ดังตอไปนี้
                        รหัส                  ความหมาย
                01   รายการนี้ยกเลิกแลว ไมสะสมอีกตอไป

02  ขาดแคลนไมสามารถจายใหไดในระยะรอบนี้
03   ไมสะสมเพราะความตองการหางมาก      ใหแจงเหตุผลที่ตองการ

                                              โดยละเอียดใหม
04   ใหเบิกจากหนวยสนับสนุนโดยตรง
05   ใหเบิกจากคลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ
06   ใหเบิกจากคลังสายงาน
07   ใหเบิกไปยังสายงานที่รับผิดชอบ
08   ไมจายทั้งชุด ใหเบิกเฉพาะชิ้นสวนซอมตามคูมือสงก ําลัง
09    ไมจายเฉพาะชิ้นสวนซอม ใหเบิกทั้งชุดตามคูมือสงกํ าลัง
10    ปฏิบัติตามระเบียบไมถูกตอง  ใหแกไขใหมตามที่แจงใหทราบ
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11    จํ านวนที่เบิกไมคุมคาขนสง ใหจัดหาในทองถิ่น
12  งดเบิกเพราะหมดความตองการ
13    จํ านวนที่เบิกเกินกวาอัตราที่อนุมัติ
14    มีส่ิงอุปกรณชนิดนี้เกินระดับสะสมที่หนวยเบิก
15   เปนส่ิงอุปกรณประเภท 4 ใหขออนุมัติหลักการกอน
16    เบิกซํ้ า
17 ตรวจสอบหมายเลขส่ิงอุปกรณไมพบขอใหเบิกใหมโดยอางชื่อ

ส่ิง
อุปกรณสํ าคัญส่ิงอุปกรณหลักส่ิงอุปกรณรองแบบชื่อคูมือ

7.2 วิธีดํ าเนินการยกเลิก มี 2 วิธี คือ
7.2.1 บันทึกยกเลิกในใบเบิก ใชเมื่อตองการยกเลิกการเบิกส่ิงอุปกรณทุกรายการในใบ

เบิก ใหดํ าเนินการดังนี้
7.2.1.1 บันทึก "ยกเลิกรหัส....วัน เดือน ป" ดวยอักษรสีแดง ดานบนของใบเบิก

แลวลงชื่อผูตรวจสอบกํ ากับไว
7.2.1.2 ในกรณีที่หนวยจายขอยกเลิก  ใหเก็บใบเบิกฉบับที ่ 1  ไว  สงใบเบิกฉบับ

ที่ 2 คืนหนวยเบิก สวนที่เหลือใหท ําลาย
                                   7.2.1.3 ในกรณีที่หนวยเบิกขอยกเลิก    ใหสงใบเบิกฉบับที่เก็บรอเร่ืองไวไปยัง
หนวยจาย

7.2.2  ยกเลิกดวยใบแจงการยกเลิก ใชเมือ่ตองการยกเลิกการเบกิ ใหด ําเนินการดังนี้
7.2.2.1 ท ําใบแจงการยกเลิกดวยแบบพมิพ     ทบ.400-008 จ ํานวน 2 ฉบบั
7.2.2.2 สงใบแจงการยกเลิกไปยังหนวยเบิก  หรือหนวยจายแลวแตกรณี จํ านวน

1 ฉบับ และเก็บไว 1 ฉบับ
8. การยืมส่ิงอุปกรณ ไดแก วิธีดํ าเนินการขอรับการสนับสนุนส่ิงอุปกรณเปนการชั่วคราว(เวนชิ้นสวน
ซอม)สํ าหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจหรือสํ าหรับการทรงชีพของหนวยใช ซึ่งหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีส่ิง
อุปกรณดังกลาวไวในครอบครองหรืออนุมัติใหมีไวแลวแตไมเพียงพอ

8.1 วิธีปฏิบัติในการยืมสิ่งอุปกรณ
8.1.1 หนวยใช

8.1.1.1 ทํ ารายงานขอยืมส่ิงอุปกรณเปนลายลักษณอักษรเสนอตามสายการ  สง
กํ าลังในรายงานใหแจงเหตุผลและรายละเอียดในการใชส่ิงอุปกรณใหชัดเจนพอที่จะเปนขอมูลในการ
พิจารณาตกลงใจของผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังใหยืมได ทั้งนี้ใหกํ าหนดวันสงคืนในรายงานนั้นดวย
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8.1.1.2 ทํ าใบเบิกตามขอ 4.3  แนบไปพรอมกันรายงาน
8.1.1.3 เมื่อครบกํ าหนดเวลาที่ไดรับอนุมัติ      ใหยืมตามที่บงไวในใบเบิก

ตองนํ าสงคืนภายใน 7 วัน
8.1.1.4  ถาส่ิงอุปกรณทีย่มืไปเกดิการช ํารุด  สูญหาย   ใหปฏิบตัติามระเบียบกองทัพ

บก  วาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2539
8.1.1.5 เมื่อมีการโยกยายหรือสับเปล่ียนตํ าแหนงผูเบิกยืม ใหแจงยกเลิกใบเบิก

เดิม พรอมกับท ําใบเบิกเสนอไปใหม
8.1.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง

8.1.2.1 หากส่ิงอุปกรณใดไมมใีหยมื ใหยกเลิกรายการนัน้ และแจงใหหนวยยมืทราบ
8.1.2.2 ถามีส่ิงอุปกรณสนับสนุนได  ใหบันทึกเหตุผลในรายงานและแนบใบเบิก

เสนอจนถึงผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังใหยืม
8.1.2.3 ผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังใหยืม

(1) ส่ิงอุปกรณสํ าคัญ ไดแก ผูบัญชาการทหารบก
(2) ส่ิงอุปกรณอ่ืน ๆ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ หรือเจากรมฝายกิจ

การพิเศษ หรือแมทัพภาค แลวแตกรณี
9. การโอน ไดแก การโอนความรับผิดชอบในส่ิงอุปกรณระหวางสายยุทธบริการ หรือการโอนสิทธิครอบ
ครองส่ิงอุปกรณระหวางหนวย

9.1 การโอนความรับผิดชอบในส่ิงอุปกรณระหวางสายยุทธบริการ ไดแก การโอนความรับผิดชอบ
ส่ิงอุปกรณจากสายยุทธบริการหนึ่งไปยังอีกสายยุทธบริการหนึ่ง ตามระเบียบหรือค ําส่ังที่กองทัพบก
กํ าหนด

9.2 การโอนสิทธิครอบครองส่ิงอุปกรณระหวางหนวย ไดแก การเปล่ียนกรรมสิทธิ์ในการครอบ
ครองส่ิงอุปกรณจากหนวยหนึ่งไปยังอีกหนวยหนึ่ง เพื่อความมุงหมายดังตอไปนี้

9.2.1 ใหหนวยมีส่ิงอุปกรณครบตามอัตราหรือระดับสะสม
9.2.2 ใชส่ิงอุปกรณที่มีอยูใหเกิดประโยชนมากที่สุด
9.2.3 ประหยัดเวลาและคาขนสง
9.2.4 ใหการสงกํ าลังเปนไปอยางตอเนื่อง

9.3 การดํ าเนินการโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณระหวางหนวย  เมื่อไดรับอนุมัติใหโอน
จากผูมีอํ านาจในการสิ่งโอนตามขอ 9.4 ใหปฏิบัติดังน้ี

9.3.1 หนวยโอน
9.3.1.1 ทํ าการปรนนิบัติบํ ารุงส่ิงอุปกรณกอนโอน
9.3.1.2 ตรวจสอบใหมีส่ิงอุปกรณครบชุด และสามารถใชการได
9.3.1.3 ผูกปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-010
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9.3.1.4 ท ําใบโอนส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพมิพ ทบ.400-074 จ ํานวน 1 ชดุ     ( 5 ฉบบั )
9.3.1.5 สงส่ิงอุปกรณพรอมใบโอนไปยังหนวยรับโอน จํ านวน 4 ฉบับ เก็บไวใน

แฟมรอเร่ือง จํ านวน 1 ฉบับ
9.3.1.6 เก็บใบโอนที่ไดรับคืนจากหนวยรับโอน และสํ าเนาใบโอนรายงานหนวย

สนับสนุนหนวยโอน จํ านวน 1 ฉบับ
9.3.1.7 ตัดยอดส่ิงอุปกรณออกจากบัญชีคุม

9.3.2 หนวยรับโอน
9.3.2.1 ลงทะเบียนใบโอน
9.3.2.2 ตรวจรับส่ิงอุปกรณตามใบโอน
9.3.2.3 ลงนามรับส่ิงอุปกรณในใบโอน ทั้ง 4 ฉบับ เก็บไว 1 ฉบับ สงคืนหนวย-

โอน 1 ฉบับ สงใหหนวยสนับสนุนของหนวยรับโอน 1 ฉบับและสงใหกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบ1
ฉบับ

9.4 ผูมีอํ านาจสั่งใหโอน
9.4.1 ส่ิงอุปกรณเกินอัตราหรือเกินระดับสะสม ส่ิงอุปกรณรอง และชิ้นสวนซอมเวนอาวุธ

ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ
9.4.2 กรณีอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กลาว ไดแก ผูบัญชาการทหารบก

10. การสงคืน  ไดแก  การสงส่ิงอุปกรณกลับคืนหนวยจาย หรือหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง  มิได
หมายถึงการสงซอมหรือสงส่ิงอุปกรณที่ซอมเสร็จแลวกลับคืนหนวย สงซอม

10.1 มูลเหตุการสงคืน
10.1.1 เกินอัตราหรือระดับสะสมที่ไดรับอนุมัติ
10.1.2 ลาสมัย เปล่ียนแบบ หรือเลิกใช
10.1.3 ครบกํ าหนดเวลที่ไดรับอนุมัติใหยืม
10.1.4 ไดรับอนุมัติใหจํ าหนาย
10.1.5 กรณีอ่ืน ๆ

10.2 ประเภทสิ่งอุปกรณท่ีสงคืน
10.2.1 ส่ิงอุปกรณใชการได ไดแก ส่ิงอุปกรณที่มีคุณภาพใชงานไดตามความมุงหมายเดิม
10.2.2 ส่ิงอุปกรณใชการไมได ไดแก ส่ิงอุปกรณที่สึกหรอ ชํ ารุดไมสามารถนํ าไปใชไดตาม

ความมุงหมายเดิน จํ าเปนตองซอม ปรับสภาพ กอนนํ าเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจาย หรือในกรณีที่หนวยซอม
บํ ารุงพิจารณาแลวเห็นวาซอมไมคุมคา  ซึ่งจะตองดํ าเนินการขอจํ าหนายตอไป   หรือซากส่ิงอุปกรณ ตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ หรือสัตวพาหนะที่ปลดจํ าหนายออกจากทะเบียน ตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยกิจการสัตวพาหนะ



1-14
10.3 การดํ าเนินการสงคืน

10.3.1 ส่ิงอุปกรณใชการได
10.3.1.1  หนวยสงคืน เมื่อมีมูลเหตุที่จะตองสงคืน ตามขอ 10.1 ใหปฏิบัติดังนี้

(1) ทํ าการปรนนิบัติบํ ารุงส่ิงอุปกรณกอนนํ าสงคืน
(2) ตรวจสอบใหมีส่ิงอุปกรณครบชุด
(3) ผูกปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-010
(4) ทํ าใบสงคืน โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-013 หรือ ทบ.400-014 หรือ

ทบ.400-007-1  แลวแตกรณี   จํ านวน 1 ชุด  ทางเดินของใบสงคืนตามเอกสารที่แนบทายระเบียบ
(5) สงส่ิงอุปกรณพรอมใบสงคืนไปยังหนวยรับคืนภายใน 7วัน เวนแตจะ

ไดรับคํ าส่ังเปนอยางอ่ืน
(6)  ตดัยอดส่ิงอุปกรณออกจากบญัชคีมุ เมือ่ไดรับใบสงคนืจากหนวยรับคนื

10.3.1.2 หนวยรับคืน ปฏิบัติดังนี้
(1) ลงทะเบียนใบสงคืน
(2) ตรวจรับส่ิงอุปกรณตามใบสงคืน
(3) ลงนามรับส่ิงอุปกรณในใบสงคืน และ สงใบสงคืน คืนหนวยสงคืน

จํ านวน 1 ฉบับ
(4) บันทึกการรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีสงคืน

10.3.2 ส่ิงอุปกรณใชการไมได
10.3.2.1  ส่ิงอุปกรณชํ ารุดไมสามารถนํ าไปใชไดตามความมุงหมายเดิม จํ าเปน

ตองซอม ปรับสภาพ กอนน ําเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจาย เมื่อไดรับคํ าส่ังใหสงคืนใหปฏิบัติดังนี้
(1) หนวยสงคืน   ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ 10.3.1.1
(2) หนวยรับคืน   ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ 10.3.1.2

            10.3.2.2 ส่ิงอุปกรณชํ ารุด   ในกรณีที่หนวยซอมบ ํารุงพิจารณาแลวเห็นวาซอมไม
คุมคา และไดดํ าเนินการจํ าหนายตามระเบียบแลว ใหปฏิบัติดังนี้

(1) หนวยสงคืน ทํ าใบสงคืนโดยใชแบบพิมพ ทบ.400-013 หรือ ทบ.400-
014 หรือ ทบ.400-007-1 แลวแตกรณี จํ านวน 1 ชุด สวนส่ิงอุปกรณนั้นไมตองนํ าสงคืน เพราะอยูกับหนวย
ซอมซึ่งเปนหนวยเดียวกันกับหนวยรับคืนอยูแลว

(2) หนวยรับคืน   ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ 10.3.1.2
10.3.2.3 ซากส่ิงอุปกรณ ตามระเบียบกองทัพบก วาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ

พ.ศ.2539 ใหปฏิบัติดังนี้
(1) หนวยสงคืน   ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ 10.3.1.1
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(2) หนวยรับคืน   ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ ขอ  10.3.1.2
10.4  ผูมีอํ านาจสั่งใหสงคืนสิ่งอุปกรณ

10.4.1 ส่ิงอุปกรณเกินระดับสะสม ไดแก ผูบังคับหนวยเก็บรักษา
10.4.2 ส่ิงอุปกรณที่ครบกํ าหนดยืมแลวยังไมสงคืน ไดแก ผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังใหยืม
10.4.3 ส่ิงอุปกรณหรือซากส่ิงอุปกรณที่ไดรับอนุมัติใหจํ าหนาย ไดแก ผูมีอํ านาจอนุมัติให

ตัดยอดส่ิงอุปกรณใหออกจากบัญชีคุม
10.4.4 ส่ิงอุปกรณเกินอัตรา ลาสมัย เปล่ียนแบบหรือเลิกใช ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ

หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ
10.4.5 เหตุอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กลาวแลว ไดแก ผูบัญชาการทหารบก

11. การรับ
11.1 การรับสิ่งอุปกรณ ไดแก การดํ าเนินกรรมวิธีเพื่อเขาครอบครองสิ่งอุปกรณท่ีไดมา

11.1.1 การเตรียมการรับส่ิงอุปกรณ
11.1.1.1 ตรวจสอบเอกสารการรับส่ิงอุปกรณ
11.1.1.2 เตรียมสถานที่และส่ิงอํ านวยความสะดวกในการรับส่ิงอุปกรณ

11.1.2 การรับส่ิงอุปกรณจากการเบิก
11.1.2.1 หนวยเบิกไปรับส่ิงอุปกรณเอง

(1) ผูรับส่ิงอุปกรณดํ าเนินการตามขอ 4.4.1.4 หรือ 4.4.2.4 แลวแตกรณี
(2) สํ าหรับส่ิงอุปกรณ ที่ไมประสงคจะเปดหีบหอ ใหผูรับรับส่ิงอุปกรณ

ตามจ ํานวนที่ระบุไว และใหผูจายบันทึกในใบเบิกไวดวยวา "ไมเปดหีบ"
(3) การนํ าส่ิงอุปกรณออกจากหนวยจาย ใหผูปฏิบัติตามระเบียบและค ํา

แนะน ําของหนวยจาย
(4) เมื่อผูรับน ําส่ิงอุปกรณไปถึงหนวยเบิก  ใหผูบังคับหนวยเบิกตั้ง

กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณ  จํ านวน  3  นาย  ประกอบดวย นายทหารสัญญาบัตร อยางนอย  2 นาย
โดยเฉพาะควรจะตั้งเจาหนาที่ในสายงานที่รับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณนั้นเขารวมดวย

(5) ใหคณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ
ถาปรากฏวาส่ิงอุปกรณคลาดเคล่ือนไปจากใบเบิก หรือมีการชํ ารุดเสียหาย ใหคณะกรรมการสอบสวน
สาเหตุแลวแนบสํ าเนาการสอบสวนไปพรอมกับรายงานดวย

(6) ถามีส่ิงอุปกรณชํ ารุด หรือสูญหาย     ใหปฏิบัติตามระเบียบ กองทัพ
บกวาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2539  ลง 9 พ.ค.39

(7) ใหคณะกรรมการตรวจรับ   มอบส่ิงอุปกรณใหแกเจาหนาที่คลัง หรือ
เจาหนาที่เก็บรักษา

(8)  เจาหนาที่บัญชีคุมบันทึกการรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีคุม
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11.1.2.2 หนวยเบิกรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง
(1) เมื่อหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง ให

ปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก    วาดวยการสงและรับส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2500     และคํ าส่ังกองทัพบก
(คํ าชี้แจง) ที่ 57/13166  ลง 11 ต.ค.2504 เร่ือง ชี้แจงการปฏิบัติการสงและรับส่ิงอุปกรณของ ทบ.(คร้ังที่ 3)
 (คํ าชี้แจง) ที่ 57/13166  ลง 11 ต.ค.2504 เร่ือง ชี้แจงการปฏิบัติการสงและรับส่ิงอุปกรณของทบ.(คร้ังที่ 3)

(2) เจาหนาที่บัญชีคุม  บันทึกการรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีคุมหลังจาก
คณะกรรมการตรวจรับไดตรวจรับเรียบรอยแลว

11.1.2.3 การรับส่ิงอุปกรณจากกรณีอ่ืน ใหถือปฏิบัติดังนี้
(1) ตรวจรับส่ิงอุปกรณ
(2) ข้ึนบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ
(3) รายละเอียดการดํ าเนินการใหปฏิบัติตามระเบียบ    หรือคํ าส่ังตาง ๆ

ที่เกี่ยวของกับที่มาของส่ิงอุปกรณนั้น ๆ
12.  การเก็บรักษา ไดแก  การเตรียมพื้นที่ การนํ าส่ิงอุปกรณเขา-ออก  การเก็บ  หรือการวาง การระวัง
รักษาส่ิงอุปกรณในที่เก็บรวมทั้งการปรนนิบัติบํ ารุง และการซอมบํ ารุงขณะเก็บและกอนจายดวย

12.1 ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา
12.1.1 เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ ผูบัญชาการกอง

บัญชาการชวยรบ ผูบัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก ผูบังคับหนวยสนับสนุนโดย
ตรง ผูบังคับหนวยใช จะตองวางระเบียบและจัดงานเก็บรักษาส่ิงอุปกรณในที่เก็บใหปลอดภัย และอยูใน
สภาพที่ใชการได

12.1.2 เจาหนาที่เก็บรักษา    จะตองเก็บรักษาส่ิงอุปกรณใหเปนไปตามระเบียบที่ผูบังคับ
บัญชา ในขอ 23.1.1 กํ าหนด

12.2 ปจจัยในการเก็บรักษา เพื่อใหการเก็บรักษาไดผลดี ผูบังคับหนวยเก็บรักษาจะตอง
คํ านึงถึงปจจัยดังตอไปน้ี

12.2.1 พื้นที่เก็บรักษา
12.2.2 กํ าลังคน
12.2.3 เคร่ืองมือยกขน

12.3 การเตรียมท่ีเก็บรักษา
12.3.1 ที่เก็บ เตรียมท ําที่เก็บในพื้นที่คลังปด หรือคลังกลางแจง แบงเปนคลัง หรือพื้นที่

แถว ตอน และชอง โดยใชตัวอักษรผสมกับตัวเลข ตัวอยางเชน 1-ก-2-4 หมายความวา คลังหรือพื้นที่ 1
แถว ก ตอนที่ 2 และชองที่ 4

12.3.2 ใหเขียนผังแสดงที่เก็บตามที่จัดระบบไวในขอ 12.3.1 เพื่อสะดวกในการวางแผน
นํ าส่ิงอุปกรณเขาเก็บ

12.4 การนํ าสิ่งอุปกรณเขาท่ีเก็บ เจาหนาท่ีเก็บรักษาด ําเนินการดังน้ี
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12.4.1 บันทึกบัตรแสดงที่เก็บ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-009 สํ าหรับหนวยสนับสนุน และ
แบบพิมพ ทบ.400-068 สํ าหรับหนวยใช

12.5.2 ทํ าการบํ ารุงรักษาส่ิงอุปกรณกอนนํ าเขาเก็บ
12.5.3 ผูกปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-010 โดยอนุโลม
12.5.4 นํ าส่ิงอุปกรณเขาเก็บในที่ที่กํ าหนดให

12.5 การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ
12.5.1 กํ าหนดทางเดินในพื้นที่เก็บรักษา เพื่อความสะดวกในการใชแรงงานหรือเคร่ืองทุน

แรง ดังตอไปนี้
12.5.1.1ทางเดินหลักอาจมีทางเดียวตรงกึ่งกลางตามความยาวของพื้นที่เกบ็รักษา 

หรือมทีัง้สองขางของพืน้ทีเ่กบ็รักษากไ็ด ควรใหมคีวามกวางพอที ่รถยก 2 คนั สวนทางกนัได
12.5.1.2 ทางเดิน    ตั้งฉากกับทางเดินหลักควรกํ าหนดใหตรงกับประตู

12.5.1.3 ทางเดินระหวางที่เก็บของ    ควรใหรถเข็น    หรือรถยกเขาไป
ปฏิบัติงานได

12.5.1.4 ทางเดินฉุกเฉินจัดสํ ารองไวสํ าหรับใชในกรณีฉุกเฉิน
12.5.2 เก็บส่ิงอุปกรณใหเต็มที่วางทั้งทางดิ่งและทางระดับ
12.5.3 เก็บส่ิงอุปกรณใหพนจากอันตราย
12.5.4 เก็บส่ิงอุปกรณในที่เก็บรักษา ใหตรงกับลักษณะและคุณสมบัติของส่ิงอุปกรณ

12.6  การนํ าสิ่งอุปกรณออกจากท่ีเก็บ
12.6.1 การนํ าส่ิงอุปกรณออกจากที่เก็บ ตองมีหลักฐานการนํ าออก
12.6.2 การยายที่เก็บส่ิงอุปกรณ ตองบันทึกการยายไวเปนหลักฐาน
12.6.3 ส่ิงอุปกรณใดที่นํ าเขาเก็บกอน ใหนํ าออกจายกอน

13.  การจายส่ิงอุปกรณ  ไดแก การดํ าเนินการตอบสนองความตองการที่หนวยเบิกไดสงคํ าขอมา
13.1 หลักเกณฑท่ีจะตองพิจารณาวาควรจายรายการใด จ ํานวนเทาใดน้ัน ใหคํ านึงถึง

ปจจัยดังตอไปน้ี
13.1.1 ความตองการของหนวยรับการสนับสนุน
13.1.2 สถานการณทางยุทธวิธี
13.1.3 ระดับสงกํ าลังหรืออัตราของหนวยรับการสนับสนุน
13.1.4 ส่ิงอํ านวยความสะดวกในการขนสง
13.1.5 สถานที่เก็บรักษาของหนวยรับการสนับสนุน
13.1.6 ปริมาณส่ิงอุปกรณคงคลังของหนวยจาย
13.1.7 ขีดความสามารถในการซอมบ ํารุงของหนวยรับการสนับสนุน

13.2   การเตรียมการจายสิ่งอุปกรณ
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13.2.1 จัดทํ าแผนการแจกจายหรือเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลวแตกรณี
13.2.2  ดํ าเนินการปรนนิบัติบํ ารุงส่ิงอุปกรณกอนจาย ถาจํ าเปน
13.2.3  จัดสถานที่เตรียมจายโดยแบงสวนออกดังนี้

13.2.3.1 สวนจายและคัดแยก
13.2.3.2 สวนบรรจุหีบหอและจัดสง

13.3  วิธีดํ าเนินการจายสิ่งอุปกรณ
13.3.1 สวนบัญชีคุม

13.3.1.1  รับใบเบิกและลงทะเบียนเอกสารโดยใชแบบพิมพทบ. 400-002
13.3.1.2 ตรวจสอบใบเบิกในเร่ืองตอไปนี้

(1) ลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก
(2) ความเรียบรอยและความถูกตองของใบเบิก เชน การอางหลักฐานที่

ใชในการเบิก รายการและจํ านวนที่ขอเบิก เปนตน
(3) ความผูกพันระหวางหนวยเบิกกับหนวยจาย เชน คางรับและคางจาย

เปนตน
(4) หวงเวลากํ าหนดใหทํ าการเบิก

13.3.1.3 การดํ าเนินการทางบัญชี
    (1) จํ านวนที่ขอเบิกมาอาจเพิ่มหรือลดก็ได    ทั้งนี้เพื่อความเหมาะสมกับ
มาตรฐานการบรรจุหีบหอ

(2) พิจารณาจายตามลํ าดับทะเบียนหนวยจาย เวนแตจะไดรับอนุมัติ
จากผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังจายใหดํ าเนินการเปนอยางอ่ืน

(3) ถาไมมีส่ิงอุปกรณจาย ใหบันทึกคางจาย โดยผูตรวจสอบลงนามใน
ใบเบิก สงใบเบิกฉบับที่ 2 คืนหนวยเบิก สวนที่เหลือเก็บไวในแฟมรอเร่ือง

(4) ถามีส่ิงอุปกรณจาย   ใหบันทึกการจาย    ผูตรวจสอบลงนามแลว
เสนอผูมีอํ านาจส่ังจายลงนามอนุมัต ิ เก็บใบเบิกฉบับที ่ 3 ไวในแฟมรอเร่ือง สวนใบเบิกที่เหลือสงใหสวน
เก็บรักษาดํ าเนินการตอไป เมื่อไดรับใบเบิกฉบับที ่ 1 คืนแลว  ใหสํ าเนาชื่อผูรับผูจายลงในใบเบิกฉบับที่ 3
แลวสงใหสวนเก็บรักษาไวเปนหลักฐาน

13.4  การจายสิ่งอุปกรณโดยอัตโนมัติ  ไดแก การจายส่ิงอุปกรณใหหนวยรับการสนับสนุน
โดยหนวยที่รับการสนับสนุนนั้นไมตองทํ าใบเบิก

13.4.1 ขอพิจารณาในการจายอัตโนมัติ
13.4.1.1 เมื่อมีค ําส่ังของผูมีอํ านาจส่ังจาย
13.4.1.2 เมื่อหนวยจายพิจารณาเห็นสมควร

13.4.2 วิธีดํ าเนินการจายอัตโนมัติ
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13.4.2.1 หนวยจายทํ าใบเบิก 1 ชุด โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-007 หรือ ทบ.400-
007-1 แลวแตกรณี
                                 13.4.2.2 ลงทะเบียนเอกสารแลวบันทึกคํ าวา "อัตโนมัติ"  ไวดานบนของใบเบิก
ดวยอักษรสีแดง
  13.4.2.3 บันทึกการจาย

13.4.2.4 ผูตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํ านาจส่ังจายลงนามอนุมัติ
13.4.2.5 เก็บใบเบิกฉบับที ่ 3 ไวในแฟมรอเร่ือง สวนที่เหลือสงไปใหหนวยรับการ

สนับสนุน พรอมกับส่ิงอุปกรณ
13.4.2.6 หนวยรับการสนับสนุน   ลงที่ใบเบิกลงนามผูเบิกและผูรับส่ิงอุปกรณใน

ใบเบิก ฉบับที่ 1,2,4 หรือ 5 แลวแตกรณี   สงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจาย ภายใน 7 วัน นับจากวันที่ไดรับ
ส่ิงอุปกรณ สวนใบเบิกที่เหลือใหดํ าเนินการเชนเดียวกับการเบิกตามปกติ

13.4.2.7 หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ 1    คืนหนวยจายชาเกิน
กวากํ าหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการสนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณา
สอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชา

13.4.2.8 หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ 1     คืนหนวยจายชาเกิน
กวากํ าหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการสนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณา
สอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชาตอไป

13.5 การปลดเปลื้องคางจาย
13.5.1 การปลดเปล้ืองคางจาย ไดแก การจายส่ิงอุปกรณที่คางจายใหกับหนวยเบิกโดย

อัตโนมัติ
                      13.5.2 วิธีดํ าเนินการปลดเปล้ืองคางจาย
                                 13.5.2.1 หนวยจายทํ าใบเบิก 1 ชุด ใชแบบพิมพ ทบ.400-007   หรือ ทบ.400-
007-1 แลวแตกรณี โดยใชที่ใบเบิกเดิม
                                 13.5.2.2 บันทึกทะเบียนเอกสารในใบเบิก โดยใชเลขทะเบียนเดิม แลวเพิ่ม
จํ านวนคร้ังที่ปลดเปล้ืองทายทะเบียนนั้น กับบันทึกคํ าวา "ปลดเปล้ืองคางจาย" ไวดานบนของใบเบิกดวย
อักษรสีแดง
                                 13.5.2.3 บันทึกการจาย
                                 13.5.2.4 ตรวจสอบลงนามแลวเสนอผูมีอํ านาจส่ังจาย ลงนามอนุมัติ
                                 13.5.2.5 เก็บใบเบิกฉบับที ่ 3 ไวในแฟมรอเร่ือง สวนที่เหลือสงไปใหหนวยรับการ
สนับสนุน พรอมกับส่ิงอุปกรณ
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                                 13.5.2.6 หนวยรับการสนับสนุนลงนามผูเบิก และผูรับส่ิงอุปกรณในใบเบิกฉบับที่
1,2,4 หรือ 5 แลวแตกรณี  สงใบเบิกฉบับที่ 1  คืนหนวยจาย ภายใน 7 วัน นับจากวันที่ไดรับส่ิงอุปกรณ
สวนใบเบิกที่เหลือใหดํ าเนินการเชนเดียวกับการเบิกตามปกติ
                                 13.5.2.7 หากหนวยรับการสนับสนุนสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจายลาชาเกิน
กวากํ าหนด ใหหนวยจายแจงใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรับการสนับสนุนนั้นทราบ เพื่อพิจารณา
สอบสวนหาสาเหตุแหงความลาชาตอไป

13.6  อํ านาจสั่งจายในใบเบิก
                      13.6.1 การเบิก

13.6.1.1 ส่ิงอุปกรณสํ าคัญและส่ิงอุปกรณหลัก  เมื่อผูบัญชาการทหารบก อนุมัติ
หลักการแจกจายแลว ผูอํ านวยการกองหรือหัวหนากอง  ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรม
ฝายกิจการพิเศษ กํ าหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก หรือผูบังคับ
การจังหวัดทหารบก เปนผูส่ังจาย

13.6.1.2 ส่ิงอุปกรณรองและชิ้นสวนซอม ผูอํ านวยการกองหรือหัวหนากอง ตามที่
เจากรมฝายยุทธบริการ และ/หรือ เจากรมฝายกิจการพิเศษ กํ าหนด ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ ผู
บัญชาการมณฑลทหารบก ผูบังคับการจังหวัดทหารบก หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูส่ังจาย

13.6.2 การยืม
                                 13.6.2.1 ส่ิงอุปกรณสํ าคัญ เมื่อผูบัญชาการทหารบกอนุมัติหลักการยืมแลว  ผู
อํ านวยการกองหรือหัวหนากอง  ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ/ หรือเจากรมฝายกิจการ
พิเศษ กํ าหนด  ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ   ผูบัญชาการมณฑลทหารบก  ผูบังคับการจังหวัดทหาร
บก หรือ ผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูส่ังจาย
                                 13.6.2.2 ส่ิงอุปกรณอ่ืน ๆ เมื่อไดรับหลักการจากผูมีอํ านาจใหยืมแลว ผูอํ านวย
การกอง  หรือหัวหนากอง  ตามที่เจากรมฝายยุทธบริการ และ /  หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษกํ าหนด
ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ  ผูบัญชาการมณฑลทหารบก   ผูบังคับการจังหวัดทหารบก หรือผูที่ได
รับมอบหมายเปนผูส่ังจาย
14. การควบคุม ประเภทการควบคุม แบงเปน 2 ประเภท คือ การควบคุมทางการสงกํ าลัง และการ
ควบคุมทางบัญชี

14.1  ประเภทการควบคุม แบงเปนสองประเภท คือ การควบคุมทางการสงกํ าลัง และการ
ควบคุมทางบัญชี

14.1.1  การควบคุมทางการสงกํ าลัง หนวยในสายการสงกํ าลังระดับตํ่ ากวา ตองอยูใน
ความควบคุมของหนวยระดับเหนือกวาในสายการสงกํ าลังเดียวกันโดยถือวามูลฐานภารกิจและความรับ
ผิดชอบในการควบคุม ดังตอไปนี้
เวลาที่กํ าหนด
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14.2 การควบคุมทางบัญชี ผูบังคับหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง และหนวยใชจะตองรับผิด
ชอบดํ าเนินการควบคุมทางบัญชีตอส่ิงอุปกรณ ใหเปนไปดวยความเรียบรอยเหมาะสม เพื่อใหทราบสถาน
ภาพส่ิงอุปกรณไดตลอดเวลา โดยถือมูลฐาน ภารกิจและความรับผิดชอบในการควบคุม ดังตอไปนี้

14.2.1 ภารกิจการควบคุมทางบัญชี มีดังนี้
14.2.1.1 บันทึก รายงาน และจัดทํ าขอมูลเกี่ยวกับจ ํานวนสภาพ   และสถานภาพ

ส่ิงอุปกรณ
14.2.1.2 จัดทํ าแผนการแจกจายหรือเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณ แลวแตกรณี

                                   14.2.1.3 พิจารณาจํ านวนส่ิงอุปกรณใหหนวยสนับสนุนตามความจํ าเปนใหนอย
ที่สุด

14.2.2 ความรับผิดชอบการควบคุมทางบัญชี
                                   14.2.2.1 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง

(1) ดํ าเนินการรวบรวมหลักฐาน    จัดทํ าสถิติและขอมูลสํ าหรับส่ิง
อุปกรณแตละรายการ

(2) จัดทํ าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณโดยใชแบบพิมพ  ทบ.400-003 และแบบ
พิมพ ทบ.400-003-2
                                                  (3) จัดทํ าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรที่อยูในความครอบครองของหนวยใช
โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-003-3 และ ทบ.400-003-4

14.2.2.2 หนวยใช
(1) ดํ าเนินการรวบรวมหลักฐานจัดทํ าสถิติ  และขอมูลสํ าหรับส่ิงอุปกรณ

แตละรายการ
                                                  (2) จัดทํ าบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรโดยใชแบบพิมพ  ทบ. 400 - 005
สํ าหรับบญัชคีมุชิน้สวนซอม     และส่ิงอุปกรณใชส้ินเปลืองนัน้      ใหใชแบบพมิพ ทบ.400-068
15. การสํ ารวจ ไดแก การสํ ารวจส่ิงอุปกรณและการสํ ารวจที่เก็บ

15.1 การสํ ารวจสิ่งอุปกรณ ไดแก การนับจํ านวนและการตรวจสภาพส่ิงอุปกรณในที่เก็บใหตรง
กับหลักฐานบัญชีคุม

15.2 การสํ ารวจท่ีเก็บ ไดแก  การตรวจสอบที่เก็บส่ิงอุปกรณใหตรงกับบัตรบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ
หรือบัตรแสดงที่เก็บ

15.3 ประเภทการสํ ารวจสิ่งอุปกรณ
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15.3.1 การสํ ารวจเบ็ดเสร็จ ไดแก การสํ ารวจส่ิงอุปกรณในครอบครองทั้งหมด โดยปดการ
เบิกจายทั้งส้ิน เวนกรณีเรงดวน การสํ ารวจประเภทนี้กระท ําเมื่อมีเคร่ืองมือสํ ารวจสมบูรณ ซึ่งจะท ําใหการ
สํ ารวจนั้นเสร็จส้ินโดยเร็ว

15.3.2 การสํ ารวจหมุนเวียน ไดแก การสํ ารวจส่ิงอุปกรณที่ไดแบงออกเปนจํ าพวก หรือ
ชนิด หรือ   รายการเพื่อท ําการสํ ารวจหมุนเวียนกันไปตามหวงระยะเวลาที่ก ําหนดปดการเบิกจายเฉพาะ
รายการที่สํ ารวจนั้น เวนกรณีเรงดวน

15.3.3 การสํ ารวจพิเศษ ไดแก การสํ ารวจส่ิงอุปกรณเปนคร้ังคราวตามความจํ าเปน โดย
ปดการเบิกจายเฉพาะรายการที่สํ ารวจนั้น เวนกรณีเรงดวน การสํ ารวจประเภทนี้จะสํ ารวจส่ิงอุปกรณ
จํ าพวกใด ชนิดใด หรือรายการใดนั้น ข้ึนอยูกับกรณีดังตอไปนี้

15.3.3.1 เมื่ออันตรายเกิดข้ึนกับส่ิงอุปกรณ
15.3.3.2 เมื่อหนวยบัญชีคุมตองการทราบจ ํานวน
15.3.3.3 เมื่อยอดคงคลังในบัตรบัญชีคุมเปนศูนย
15.3.3.4 เมื่อมีการยับยั้งการจาย
15.3.3.5 เมื่อพบส่ิงอุปกรณตกหลน
15.3.3.6 เมื่อมีการรับสงหนาที่
15.3.3.7 เมื่อส่ิงอุปกรณในที่เก็บเปนศูนย

15.4 การดํ าเนินการส ํารวจสิ่งอุปกรณ
15.4.1 การสํ ารวจเบ็ดเสร็จ

15.4.1.1 ประกาศระงับการ เบิก - จาย ใหหนวยรับการสนับสนุน และ  หนวยที่
เกี่ยวของทราบลวงหนา

15.4.1.2 ใหท ําการจายส่ิงอุปกรณใหเสร็จส้ินกอนวันเร่ิมสํ ารวจ
15.4.1.3 วิธีปฏิบัติในการสํ ารวจ

(1) เจาหนาที่บัญชีคุม กรอกหมายเลข ชื่อ และที่เก็บส่ิงอุปกรณ โดยใช
แบบพิมพ ทบ.400-011 และบันทึกคํ าวา "สํ ารวจ วัน เดือน ป"ที่ทํ าการสํ ารวจ ลงในบัตรบัญชีคุม ขีดเสนใต
ดวยหมึกสีแดง เสร็จแลวสงแบบพิมพ ทบ.400-011  ใหคณะกรรมการหรือชุดสํ ารวจ
                                   (2) คณะกรรมการหรือชุดสํ ารวจ ทํ าการสํ ารวจส่ิงอุปกรณ ตามแบบพิมพ
ทบ.400-011 เสร็จแลวสงแบบพิมพดังกลาวคืนเจาหนาที่บัญชีคุม
                                   (3) เจาหนาที่บัญชีคุม   บันทึกผลการสํ ารวจลงในใบรายงานผลการ
เปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-012
                                   (4) เจาหนาที่บัญชีคุม  เสนอใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบ
ยอดส่ิงอุปกรณตอผูมีอํ านาจส่ังปรับยอดในบัตรบัญชีคุม 16.8
                                   (5) เจาหนาทีบ่ญัชคีมุ ท ําการปรับยอดในบตัรบญัชคีมุ เมือ่ได รับอนมุตัิ
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15.4.2 การสํ ารวจหมุนเวียน
15.4.2.1 เจาหนาที่บัญชีคุม ทํ าตารางการสํ ารวจ เพื่อใหมีการสํ ารวจอยางตอ

เนื่องในรอบป
15.4.2.2 ทํ าการจายส่ิงอุปกรณเฉพาะรายการที่ทํ าการสํ ารวจใหเสร็จส้ินกอนวัน

เร่ิมสํ ารวจ
15.4.2.3 ระงับการเบิกจาย     เฉพาะรายการที่ท ําการสํ ารวจโดยไมตองแจงให

หนวยรับการสนับสนุนทราบ
15.4.2.4 วิธีปฏิบัติในการสํ ารวจ ดํ าเนินการเชนเดียวกับการสํ ารวจเบ็ดเสร็จ

15.4.3 การสํ ารวจพิเศษ
15.4.3.1 เมื่อมีเหตุที่จะตองท ําการสํ ารวจพิเศษ  อันเนื่องมาจากกรณีใดกรณีหนึ่ง

ใหผูรับผิดชอบโดยตรงรายงานขออนุมัติทํ าการสํ ารวจตอผูมีอํ านาจส่ังสํ ารวจ
15.4.3.2 ใหท ําการจายส่ิงอุปกรณเฉพาะรายการที่ทํ าการสํ ารวจ  ใหเสร็จส้ินกอน

วันเร่ิมสํ ารวจ
15.4.3.3 ระงับการเบิกจาย เฉพาะรายการที่ท ําการสํ ารวจ    โดยไมตองแจงให

หนวยรับการสนับสนุนทราบ
15.4.3.4 วิธีปฏิบัติในการสํ ารวจ ดํ าเนินการเชนเดียวกับการสํ ารวจเบ็ดเสร็จ ตาม

ที่กลาวในขอ 15.4.1.3
15.5 ผูมีอํ านาจในการสั่งส ํารวจสิ่งอุปกรณ

15.5.1 คลังกรมฝายยุทธบริการ หรือฝายกิจการพิเศษ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ หรือ
ฝายกิจการพิเศษ

15.5.2 คลังกองบัญชาการชวยรบ ไดแก ผูบัญชาการกองบัญชาการชวยรบ
15.5.3 คลังมณฑลทหารบก ไดแก ผูบัญชาการมณฑลทหารบก
15.5.4 คลังจังหวัดทหารบก หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือหนวยใช ไดแก_ผูบังคับบัญชา

ชั้นผูบัญชาการกองพล หรือเทียบเทา ผูมีอํ านาจในการส่ังสํ ารวจส่ิงอุปกรณตามที่กลาวแลวขางตน จะมอบ
อํ านาจใหผูใต-บังคับบัญชาเปนผูส่ังสํ ารวจส่ิงอุปกรณแทนก็ได

15.6 การตั้งกรรมการหรือชุดส ํารวจสิ่งอุปกรณ
ใหผูมีอํ านาจในการส่ังสํ ารวจส่ิงอุปกรณ ตามขอ 15.5  ตั้งคณะกรรมการหรือชุดสํ ารวจส่ิงอุปกรณ

อยางนอย 3 นาย (ประธานกรรมการ หรือ หัวหนาชุดตองเปนนายทหารสัญญาบัตร) เพื่อทํ าการสํ ารวจส่ิง
อุปกรณ

15.7 วิธีสํ ารวจสิ่งอุปกรณ  ใหคณะกรรมการหรือชุดส ํารวจสิ่งอุปกรณ    ใชแบบพิมพ
ทบ.400-011  ซ่ึงมีอยู 3 สวน ดํ าเนินการส ํารวจตามล ําดับดังตอไปน้ี

15.7.1 คนที่ 1 สํ ารวจส่ิงอุปกรณ แลวบันทึกผลลงในใบสํ ารวจส่ิงอุปกรณสวนที่ 1
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15.7.2 คนที่ 2 สํ ารวจส่ิงอุปกรณรายการเดียวกับคนที่ 1    แลวบันทึกผลลงในใบสํ ารวจ
ส่ิงอุปกรณสวนที่ 2

15.7.3 คนที่ 3 (ประธานกรรมการหรือหัวหนาชุด) ตรวจสอบผลการสํ ารวจของคนที่ 1
และ 2 ถาตรงกัน ใหบันทึกผลในใบสํ ารวจส่ิงอุปกรณสวนที่ 3 ถาผลของการสํ ารวจของคนที่ 1 และ 2 ไม
ตรงกัน ใหคนที่ 3 ทํ าการสํ ารวจใหม ผลการสํ ารวจของคนที่ 3 ตรงกับคนใดคนหนึ่ง  ใหเอาผลนั้นบันทึกลง
ในใบสํ ารวจส่ิงอุปกรณสวนที่ 3 ถาผลการสํ ารวจของคนที่ 3 ไมตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย ใหสํ ารวจใหม
พรอมกันทั้งสามคน

15.8 การรายงานการสํ ารวจสิ่งอุปกรณ
15.8.1เมื่อเจาหนาที่บัญชีคุมไดรับใบสํ ารวจส่ิงอุปกรณจากคณะกรรมการหรือชุดสํ ารวจ

แลว ทํ าการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-012
15.8.2 ถาผลการตรวจนับส่ิงอุปกรณคลาดเคล่ือนจากยอดในบัตรบัญชีคุม  กอนเสนอ

รายงาน ใหปฏิบัติดังนี้
15.8.2.1 ตรวจสอบเอกสารการรับส่ิงอุปกรณ  และหลักฐานการน ําส่ิงอุปกรณเขาที่
15.8.2.2 ตรวจสอบเอกสารการจายส่ิงอุปกรณ และหลักฐานการนํ าส่ิงอุปกรณ

ออกจากที่เก็บ
15.8.2.3 สํ ารวจที่เก็บส่ิงอุปกรณ

15.8.3เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบส่ิงอุปกรณตอผูมีอํ านาจในการส่ัง
สํ ารวจและบันทึกจํ านวนส่ิงอุปกรณตามที่ไดรับอนุมัติใหปรับยอดแลวดวยหมึกสีแดงในบัตร บัญชีคุม

15.9 การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม
15.9.1 ถาจํ านวนส่ิงอุปกรณขาดจากยอดในบัตรบัญชีคุมใหปฏิบัติ ตามระเบียบกองทัพ

บกวาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2539  ลง 9 พ.ค.39
15.9.2 ถาจํ านวนส่ิงอุปกรณเกินกวายอดในบัญชีคุม      ใหผูมีอํ านาจในการส่ังสํ ารวจส่ิง

อุปกรณส่ังแกไขในบตัรบญัชคีมุได แลวแจงใหสายยทุธบริการทีรั่บผิดชอบในส่ิงอุปกรณนัน้ทราบดวย
15.10 การสํ ารวจท่ีเก็บสิ่งอุปกรณ

15.10.1 ความมุงหมายในการสํ ารวจที่เก็บส่ิงอุปกรณ
15.10.1.1 เพื่อใหส่ิงอุปกรณอยูในที่เก็บตรงกับบัตรแสดงที่เก็บ
15.10.1.2 เพื่อใหส่ิงอุปกรณชนิดเดียวกันเก็บในที่แหงเดียวกัน
15.10.1.3 เพื่อใหส่ิงอุปกรณอยูในที่เก็บตรงกับลักษณะและคุณสมบัติ
15.10.1.4 เพื่อใหทราบที่เก็บที่วาง

15.10.2 การดํ าเนินการสํ ารวจที่เก็บ
15.10.2.1ผูบังคับหนวยเก็บรักษาทํ าตารางการสํ ารวจที่เก็บส่ิงอุปกรณ เพื่อใหมี

การสํ ารวจอยางตอเนื่องในรอบป
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15.10.2.2 เจาหนาที่บัตรแสดงที่เก็บบันทึกรายละเอียดส่ิงอุปกรณในที่เก็บเดิมลง
ในใบสํ ารวจที่เก็บ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-011-1 ตามตารางการสํ ารวจที่เก็บส่ิงอุปกรณที่กํ าหนด

15.10.2.3 ผูสํ ารวจทํ าการสํ ารวจที่เก็บ  ถามีการเปล่ียนแปลงแกไข ใหบันทึกใน
ใบสํ ารวจที่เก็บ

15.10.2.4 ผูบังคับหนวยเก็บรักษาส่ังการแกไข
15.10.2.5 เจาหนาที่บัตรแสดงที่เก็บ  แกบัตรแสดงที่เก็บแลว   สงใหเจาหนาที่

บัตรบัญชีคุมทราบ
16. การรายงานสถานภาพ ความมุงหมาย เพื่อใหผูบังคับบัญชาและหนวยสงกํ าลังบํ ารุงชั้นเหนือ
ทราบสถานภาพส่ิงอุปกรณของหนวยใช และหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลังตามหวงระยะเวลา

16.1  หนวยรายงาน
16.1.1 หนวยใช ไดแก หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทา หรือหนวยอิสระที่กองทัพบก

อนุมัติข้ึนไป
16.1.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง ไดแก หนวยสนับสนุนโดยตรงหนวยสนับสนุนทั่ว

ไป และคลัง
16.2 หวงระยะเวลารายงาน

16.2.1 หนวยใช รายงานในรอบ 3 เดือน ปดรายงานในส้ิน มีนาคม มิถุนายน กันยายน
และ ธันวาคม

16.2.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง   รายงานในรอบ 6 เดือน ปดรายงานในส้ิน
มีนาคม และ กันยายน

16.3 สิ่งอุปกรณท่ีตองรายงาน
16.3.1 หนวยใช ใหรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณตาม อจย.ทุกรายการสวนส่ิงอุปกรณ

ตาม อสอ.นั้น ใหรายงานเฉพาะรายการที่กองทัพบกกํ าหนด
16.3.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง ใหรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณที่สะสมเฉพาะ

รายการที่กองทัพบกกํ าหนด
16.4 การดํ าเนินการรายงาน

16.4.1 รายงานของหนวยใช
16.4.1.1 หนวยใชทํ ารายงานในรอบ 3 เดือน โดยใชแบบพิมพ ทบ.400-016

จํ านวน 3 ชุด แยกส่ิงอุปกรณตามความรับผิดชอบของสายยุทธบริการ   หนวยรายงานเก็บไว 1 ชุด สงราย
งานตามสายการบังคับบัญชา 2 ชุด  สํ าหรับส้ิน มีนาคมใหรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณทุกรายการตามที่
กํ าหนดในขอ 16.3.1 สวนส้ิน มิถุนายน กันยายน และ  ธันวาคม  ใหรายงานเฉพาะรายการที่เปล่ียนแปลง
ถาไมมีการเปล่ียนแปลงใหยืนยันใหทราบ
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16.4.1.2 หนวยบังคับบัญชาชั้นเหนือของหนวยรายงาน  รับทราบสถานภาพส่ิง
อุปกรณแลวสงรายงาน จํ านวน 2 ชุด ไปตามสายการบังคับบัญชาจนถึง นขต.ทบ.  และ นขต.ทบ.สงราย
งานใหกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบส่ิงอุปกรณ  จํ านวน  2  ชุด  ภายใน 30    วันนับจากวันปดรายงาน

16.4.1.3 กรมฝายยุทธบริการ ตรวจสอบสถานภาพส่ิงอุปกรณแลว สงรายงานให
กองทัพบก จํ านวน 1 ชุด เก็บไว 1 ชุด

16.4.2 รายงานของหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง
16.4.2.1 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง ทํ ารายงานในรอบ 6 เดือน โดยใช

แบบพิมพ ทบ.400-017  จํ านวน 3 ชุด   สงรายงานตามสายสงก ําลัง 2 ชุด       ใหรายงานสถานภาพส่ิง
อุปกรณทุกรายการ ตามที่ก ําหนดในขอ16.3.2 ทั้งส้ิน มีนาคม และกันยายน

16.4.2.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลังชั้นเหนือตามลํ าดับ รับทราบสถาน
ภาพส่ิงอุปกรณ แลวสงรายงาน จํ านวน 2 ชุด ใหกรมฝายยุทธบริการ ภายใน 30 วันนับจากวันปดรายงาน

16.4.2.3 กรมฝายยุทธบริการ ตรวจสอบสถานภาพส่ิงอุปกรณแลวสงรายงานให
กองทัพบก จํ านวน 1 ชุด เก็บไว 1 ชุด
17. ประเภทเอกสารตาง ๆ ท่ีใชในการรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณใหถือเปนเอกสาร
"ลับ"
18. การใชแบบพิมพ
การเบิก การยืม การโอน และการสงคืน

18.1 ทบ.400-006  ใบเบิก
18.2 ทบ.400-007 ใบเบิกและสงส่ิงอุปกรณ
18.3 ทบ.400-007-1       ใบเบิก หรือใบสงคืนส่ิงอุปกรณ
18.4 ทบ.400-008 ใบแจงการยกเลิก
18.5 ทบ.400-013  ใบสงคืน
18.6 ทบ.400-014  ใบสงคืนและสงส่ิงอุปกรณ
18.7 ทบ.400-071 ใบติดตามใบเบิก
18.8 ทบ.400-073  เอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณ
18.9 ทบ.400-074  ใบโอนส่ิงอุปกรณเก็บรักษา
18.10 ทบ.400-009  บัตรแสดงที่เก็บของ
18.11 ทบ.400-010  ปายประจ ําส่ิงอุปกรณการควบคุม
18.12 ทบ.400-002  ทะเบียนหลักฐานการสงกํ าลัง
18.13 ทบ.400-003  บัตรบัญชีคุม
18.14 ทบ.400-003-2   บัตรบัญชีคุมส่ิงอุปกรณใชการไมได
18.15 ทบ.400-003-3   บัตรบัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรคุมเปนรายการ
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18.16 ทบ.400-003-4     บัญชีคุมส่ิงอุปกรณถาวรคุมเปนหนวย
18.17 ทบ.400-005   บัญชีส่ิงอุปกรณของหนวย
18.18 ทบ.400-068  บัตรบัญชีคุมชิ้นสวนซอมและส่ิงอุปกรณใชส้ินเปลืองการสํ ารวจ
18.19 ทบ.400-011       ใบสํ ารวจส่ิงอุปกรณ
18.20 ทบ.400-011-1    ใบสํ ารวจที่เก็บ
18.21 ทบ.400-012 ใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจสอบยอดส่ิงอุปกรณ

การรายงานสถานภาพ
18.22 ทบ.400-016         ใบรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณของหนวยใช
18.23 ทบ.400-017        ใบรายงานสถานภาพส่ิงอุปกรณของหนวยสนับสนุน

*******************************


