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                                                      บทที ่4
                                 การเบิกการยืมการโอนและการสงคืน
1.การเบิก  ไดแก วิธีดํ าเนินการเสนอคํ าขอไปยังหนวยสนับสนุน เพื่อขอรับส่ิงอุปกรณตามจํ านวนที่
ตองการ
2. ประเภทการเบิก  แบงเปน 4 ประเภท คือ
     2.1 การเบิกข้ันตน ไดแกการเบิกส่ิงอุปกรณตามความตองการข้ันตนที่ระบุไวในขอ 7.1 ของ
ระเบียบ ทบ. วาดวยการสงกํ าลังส่ิงอุปกรณประเภท 2 และ 4 พ.ศ.2534
     2.2 การเบิกทดแทน ไดแกการเบิกส่ิงอุปกรณตามความตองการทดแทนที่ระบุไวในขอ 7.2 ของระเบียบ
ทบ. วาดวยการสงกํ าลังส่ิงอุปกรณประเภท 2 และ 4 พ.ศ.2534
     2.3 การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง ไดแกการเบิกส่ิงอุปกรณตามความตองการเพื่อ
รักษาระดับสงกํ าลังที่ระบุไวในขอ 7.3 ของระเบียบ ทบ. วาดวยการสงกํ าลังส่ิงอุปกรณประเภท 2 และ 4
พ.ศ.2534
      2.4 การเบิกพิเศษ    ไดแกการเบิกเรงดวน การเบิกนอกอัตรา  และการเบิกกอนก ําหนด
             2.4.1 การเบิกเรงดวน  ไดแกการเบิกส่ิงอุปกรณที่หนวยใชมีความจํ าเปนตองใชโดยเรงดวนหรือใน
ยามฉุกเฉิน หรือเพื่อการซอมบ ํารุงส่ิงอุปกรณงดใชการ
             2.4.2 การเบิกนอกอัตรา    ไดแกการเบิกส่ิงอุปกรณประเภท 4 ,ส่ิงอุปกรณตามโครงการ
             2.4.3 การเบิกกอนกํ าหนด  ไดแกการเบิกส่ิงอุปกรณที่หนวยมีความจํ าเปนตองใชกอนวงรอบการ
เบิก ซึ่งหนวยสนับสนุนไดกํ าหนดข้ึน
3. หนวยเบิก
    3.1 ผูบังคับหนวยเบิกตองรับผิดชอบในการขอเบิกส่ิงอุปกรณ เพื่อใหหนวยสามารถปฏิบัติภารกิจตามที่
ไดรับมอบหมายอยางมีประสิทธิภาพ
    3.2 ผูบังคับหนวยเบิกจะตองสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก และผูรับส่ิงอุปกรณตามระเบียบ
กองทัพบก วาดวยการสงลายมือชื่อผูมีสิทธิเบิก และผูรับส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2510
    3.3 หนวยเบิก ไดแก หนวยระดับกองพันหรือเทียบเทา และกองรอยอิสระตามที่กองทัพบกกํ าหนด
4. วิธีด ําเนินการเบิก
     4.1 การเบิกข้ันตน
             4.1.1 หนวยใช    เมื่อมีความตองการข้ันตน   ทํ าใบเบิกเสนอหนวยสนับสนุนโดยตรง
หรือคลังสวนภูมิภาค   หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ   หรือคลังสายงานแลวแตกรณี    ยกเวนส่ิงอุปกรณ
ประเภท 2 และ 4   สายอากาศยานใหเสนอใบเบิก ผาน พัน.ขส.ซบร.บ.ทบ.สํ าหรับส่ิงอุปกรณ  ตาม  อจย.
และ อสอ.ใหดํ าเนินการเบิกเมื่อไดรับเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลว
            4.1.2  หนวยสนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาคหรือคลังกองบัญชาการชวยรบดํ าเนินการจาย
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                   4.1.2.1 เมื่อไดรับใบเบิกจากหนวยใชแลว ใหดํ าเนินกรรมวิธีเพื่อการแจกจายถาไมสามารถ
สนับสนุนได ใหดํ าเนินการเบิกตามสายการสงกํ าลังตอไป
                   4.1.2.2 ในกรณีที่มีการจัดตั้งหนวยใหม และมิไดมีการสะสมส่ิงอุปกรณไว เมื่อหนวย
สนับสนุนโดยตรงหรือคลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบไดทราบ การจัดตั้งหนวยโดยแนนอน
แลว ใหทํ าใบเบิกเสนอตามสายการสงกํ าลัง เพื่อใหการสะสมส่ิงอุปกรณพรอมจายหนวยไดทันที เวนส่ิง
อุปกรณตาม อจย.  และ อสอ.    ใหดํ าเนินการเมื่อไดรับเอกสารการแจกจายส่ิงอุปกรณแลว
                   4.1.2.3  คลังสายงาน เมื่อไดรับใบเบิกจากหนวยรับการสนับสนุน ใหดํ าเนินกรรมวิธีเพื่อการ
แจกจาย ถาไมมีส่ิงอุปกรณสนับสนุนใหดํ าเนินการเสนอความตองการเพื่อจัดหาตอไป
          4.2 การเบิกทดแทน  เมื่อมีความตองการทดแทน ใหดํ าเนินการเบิกตามสายการสงกํ าลัง
          4.3 การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง
              4.3.1 หนวยใช ไมมีการเบิก
              4.3.2 หนวยสนับสนุนโดยตรง คลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ เมื่อส่ิงอุปกรณที่
สะสมไวเพื่อสนับสนุนหนวย      ลดระดับลงถึงจุดเพิ่มเติม และ (หรือ) ถึงวงรอบการเบิก ใหดํ าเนินการเบิก
ตามสายการสงกํ าลังตอไป
          4.4 การเบิกพิเศษ
              4.4.1 การเบิกเรงดวน
                    4.4.1.1 หนวยใชเมื่อมีความตองการเรงดวน ใหผูบังคับบัญชาหนวยใชที่มีสิทธิเบิกติดตอขอ
รับส่ิงอุปกรณจากหนวยใหการสนับสนุน โดยเคร่ืองส่ือสารที่เหมาะสมเมื่อไดรับส่ิง
อุปกรณแลว จะตองทํ าใบเบิกสงหนวยจายภายใน 3 วัน โดยอางหลักฐานในการเบิกเรงดวน
                    4.4.1.2 หนวยสนับสนุนโดยตรง หรือคลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ ถามีส่ิง
อุปกรณสนับสนุนใหผูมีอํ านาจส่ังจายตามที่กํ าหนดไวในขอ 36.6 ของระเบียบ ทบ.วาดวยการสงกํ าลังส่ิง
อุปกรณ ประเภท 2 และ 4 พ.ศ.2534 ที่เกี่ยวกับอํ านาจการส่ังจายในใบเบิก  อนุมัติจายตามหลักฐานใน
การเบิกเรงดวนถาไมมีส่ิงอุปกรณสนับสนุนใหติดตอขอรับจากหนวยใหการสนับสนุนดวยเคร่ืองส่ือสารที่
เหมาะสม เมื่อไดรับส่ิงอุปกรณแลวจะตองทํ าใบเบิกสงหนวยจายภายใน 3 วัน
                    4.4.1.3 คลังสายงาน ถามีส่ิงอุปกรณสนับสนุนใหผูมีอํ านาจในการส่ังจายตามที่กํ าหนดไวใน
ขอ 36.6  ของระเบียบ ทบ.  วาดวยการสงกํ าลังส่ิงอุปกรณ   ประเภท  2  และ  4 พ.ศ.2534 อนุมัติจายตาม
หลักฐานในการเบิกเรงดวนถาไมมีส่ิงอุปกรณสนับสนุน หากพิจารณาเห็นวาสามารถจัดหาสนับสนุนไดทัน
ที ก็ใหดํ าเนินการตอไป
         4.4.2 การเบิกนอกอัตรา   เมื่อไดรับอนุมัติความตองการตามที่เสนอไปในขอ ๙.๒ ของระเบียบ ทบ.
วาดวยการสงกํ าลังส่ิงอุปกรณ ประเภท 2 และ 4 พ.ศ.2534 แลวใหดํ าเนินการเบิกได
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4.5 วิธีท ําใบเบิก
              4.5.1 ใบเบิกหลายรายการ ไดแก แบบพิมพ ทบ.40 - 006 และ ทบ.400 - 007 ใชเบิกส่ิงอุปกรณ
(ในใบเบิกชุดเดียวกัน) ไดหลายรายการ โดยดํ าเนินการดังนี้
                    4.5.1.1 ทํ าใบเบิกโดยแยกประเภทส่ิงอุปกรณ และสายงานที่รับผิดชอบ 1 ชุด ม ี 4 ฉบับ
(ชมพ ูฟา เขียว ขาว ตามลํ าดับ)
                    4.5.1.2 ใบเบิกฉบับที่ 1, 2 และ 3 เสนอไปยังหนวยจาย
                    4.5.1.3 ใบเบิกฉบับที่ 4 เก็บไวในแฟมรอเร่ือง
                    4.5.1.4 ถาหนวยเบิกไปรับของเองจากหนวยจายใหนํ าใบเบิกฉบับที ่ 4 ไปตรวจสอบกับ
จํ านวน และประเภทส่ิงอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที ่ 1 และ 2 ลงนามรับส่ิงอุปกรณในใบเบิก
ฉบับที่ 1, 2 และ 4 แลวนํ าใบเบิกฉบับที่ 2 และ 4 กลับหนวยพรอมกับส่ิงอุปกรณ
                    4.5.1.5 ถาหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง ใหตรวจสอบใบเบิก
ฉบับที่ 4 กับจํ านวน และประเภทส่ิงอุปกรณที่จายจริงตามใบเบิกฉบับที่ 1 และ 2 ลงนามรับส่ิงอุปกรณใน
ใบเบิกฉบับที่ 1, 2 และ 4 แลวสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจาย
                    4.5.1.6 เก็บใบเบิกฉบับที่ 2 ในแฟมเสร็จเสร็จเร่ืองแนบใบเบิกฉบับที ่4 ไปกับรายงานการรับ
ส่ิงอุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ   เพื่อรายงานหนวยตามสายการบังคับ
บัญชาเหนือข้ึนไปอีก 1 ชั้น
              4.5.2 ใบเบิกรายการเดียว ไดแก แบบพิมพ ทบ.400 - 007 - 1 ใชเบิกส่ิงอุปกรณ (ในใบเบิกชุด
เดียวกัน) เพียงรายการเดียวโดยดํ าเนินการดังนี้
                    4.5.2.1 ใบเบิก 1 ชุด ม ี5 ฉบับ (ชมพ ูฟา เขียว ขาว ตามลํ าดับ)
                    4.5.2.2 ใบเบิกฉบับที่ 1, 2, 3 และ 4 เสนอไปยังหนวยจาย
                    4.5.2.3 ใบเบิกฉบับที่ 5 เก็บไวในแฟมรอเร่ือง
                    4.5.2.4 ถาหนวยเบิกไปรับของเองจากหนวยจายใหนํ าใบเบิกฉบับที ่ 5 ไปตรวจสอบกับ
จํ านวน และประเภทส่ิงอุปกรณที่ไดจายจริง ตามใบเบิกฉบับที ่1, 2 และ 4 ลงนามรับส่ิงอุปกรณในใบเบิก
ฉบับที่ 1, 2, 4 และ 5 แลวนํ าใบเบิกฉบับที่ 2 และ 5 กลับพรอมส่ิงอุปกรณ
                    4.5.2.5 ถาหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากสํ านักงานขนสงปลายทาง ใหตรวจสอบใบเบิก
ฉบับที่ 5 กับจํ านวน และประเภทส่ิงอุปกรณที่จายจริงตามใบเบิกฉบับที่ 1 และ 2 ลงนามรับส่ิงอุปกรณใน
ใบเบิกฉบับที่ 1, 2 และ 5 แลวสงใบเบิกฉบับที่ 1 คืนหนวยจาย
                    4.5.2.6 เก็บใบเบิกฉบับที่ 2 ในแฟมเสร็จเร่ืองแนบใบเบิกฉบับที ่ 5 ไปกับรายงานการรับส่ิง
อุปกรณใหผูบังคับหนวยเบิกทราบ เพื่อรายงานหนวยตามสายการบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีก 1 ชั้น
          4.6 จํ านวนเบิก
              4.6.1 การเบิกข้ันตน
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                    จํ านวนเบิก  = จํ านวนตามอัตรา - คงคลัง - คางรับ
              4.6.2 การเบิกทดแทน
                    จํ านวนเบิก  = จํ านวนส่ิงอุปกรณที่ชํ ารุด สูญหาย ฯลฯ ซึ่งไดดํ าเนินการตามระเบียบกองทัพ
บกวาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2539 แลว
              4.6.3 การเบิกเพิ่มเติมเพื่อรักษาระดับสงกํ าลัง
                    จํ านวนเบิก  = เกณฑเบิก (RO) - คงคลัง (OH) - คางรับ (DI) + คางจาย (DO)
              4.6.4 การเบิกพิเศษ
                    จํ านวนเบิก  = จํ านวนส่ิงอุปกรณตามความจํ าเปนที่จะตองปฏิบัติภารกิจ หรือจํ านวนที่ไดรับ
อนุมัติ
          4.7 ขอกํ าหนดในการใชแบบพิมพ
              4.7.1 ใหใชแบบพิมพ ทบ.400 - 007 - 1 ในการเบิกส่ิงอุปกรณทุกประเภท และทุกกรณี เวนส่ิง
อุปกรณที่กํ าหนดในขอ 4.7.2
              4.7.2 ใหใชแบบพิมพ ทบ.400 - 006  ในกรณีที่หนวยเบิกตองไปรับของเอง หรือแบบพิมพ
ทบ.400 - 007 ในกรณีที่หนวยเบิกตองการใหหนวยจายสงส่ิงอุปกรณผานสํ านักงานขนสงในการเบิกส่ิง
อุปกรณดังตอไปนี้
                    4.7.2.1 เคร่ืองแตงกาย
                    4.7.2.2 เคร่ืองนอน
                    4.7.2.3 เคร่ืองสนาม
                    4.7.2.4 เคร่ืองเขียน
                    4.7.2.5 แบตเตอร่ีแหง
                    4.7.2.6 ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายทหารชาง
                    4.7.2.7 ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายแพทย
                    4.7.2.8 ส่ิงอุปกรณส้ินเปลืองสายการสัตว
                    4.7.2.9 ส่ิงอุปกรณประเภท 4 จํ าพวกสารเคมีชนิดตาง ๆ กาซ นํ้ ากรด และนํ ้ากรดสายวิทยา
ศาสตร
                    4.7.2.10 ส่ิงอุปกรณประเภท 4 จํ าพวกวัสดุกอสราง และอุปกรณที่เกี่ยวกับ
สาธารณูปโภคสายยุทธโยธา
                    4.7.2.11 วัสดุทํ าความสะอาด และปรนนิบัติบํ ารุง สายสรรพาวุธ และเปา
                    4.7.2.12 แบบพิมพ
5. การติดตามใบเบิก  ไดแก การสอบถามเพื่อขอทราบผลการปฏิบัติตอใบเบิกที่ไดเสนอไปยังหนวย
สนับสนุน
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          5.1 หนวยเบิก เมื่อเสนอใบเบิกไปยังหนวยสนับสนุนเกิน 45 วัน      แลวยังไมไดรับส่ิงอุปกรณ ใหติด
ตามใบเบิกโดยใชแบบพิมพ ทบ.400 – 071 แบบ ก     และถาเกิน 90 วัน ใช ทบ.400 – 071 แบบ ข
          5.2 หนวยสนับสนุน เมื่อไดรับใบติดตามใบเบิกแลว ใหทํ าการตรวจสอบใบเบิก และบันทึกผลการ
ปฏิบัติในใบติดตามใบเบิก แลวสงคืนหนวยเบิกโดยเร็ว
6. การยกเลิกการเบิก  ไดแก การแจงระงับการจายส่ิงอุปกรณตามใบเบิกที่หนวยเบิกเสนอมา อาจจะเปน
ทั้งหมด หรือบางสวนของการเบิกก็ได
          6.1 เหตุผลในการยกเลิก การยกเลิกอาจริเร่ิมจากหนวยเบิก หรือหนวยจายก็ได เมื่อมีเหตุผลตาม
รหัสการยกเลิกอยางใดอยางหนึ่ง หรือหลายอยาง ดังตอไปนี้

          รหัส                        ความหมาย
          01       รายการนี้ยกเลิกแลว ไมสะสมอีกตอไป
          02        ขาดแคลนไมสามารถจายใหไดในระยะรอบนี้
          03        ไมสะสมเพราะความตองการหางมากใหแจงเหตุผลที่ตองการโดยละเอียดใหม
          04        ใหเบิกจากหนวยสนับสนุนโดยตรง
          05        ใหเบิกจากคลังสวนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการชวยรบ

06 ใหเบิกจากคลังสายงาน
          07        ใหเบิกไปยังสายงานที่รับผิดชอบ
          08        ไมจายทั้งชุด ใหเบิกเฉพาะชิ้นสวนซอมตามคูมือสงก ําลัง
          09        ไมจายเฉพาะชิ้นสวนซอม ใหเบิกทั้งชุดตามคูมือสงกํ าลัง
          10        ปฏิบัติตามระเบียบไมถูกตอง ใหแกไขใหมตามที่แจงใหทราบ
          11        จํ านวนที่เบิกไมคุมคาขนสงใหจัดหาในทองถิ่น
          12        งดเบิกเพราะหมดความตองการ
          13        จํ านวนที่เบิกเกินกวาอัตราที่อนุมัติ
          14        มีส่ิงอุปกรณชนิดนี้เกินระดับสะสมที่หนวยเบิก
          15        เปนส่ิงอุปกรณประเภท 4 ใหขออนุมัติหลักการกอน
          16        เบิกซํ้ า
          17        ตรวจสอบหมายเลขส่ิงอุปกรณไมพบขอใหเบิกใหมโดยอางชื่อส่ิงอุปกรณ
สํ าคัญ ส่ิงอุปกรณหลัก ส่ิงอุปกรณรองแบบ ชื่อคูมือ และหนา
       6.2 วิธีดํ าเนินการยกเลิก  ม ี2 วิธ ีคือ
              6.2.1 บันทึกยกเบิกในใบเบิก ใชเมื่อตองการยกเลิกการเบิกส่ิงอุปกรณทุกรายการในใบเบิกให
ดํ าเนินการดังนี้
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                    6.2.1.1 บันทึก " ยกเลิกรหัส .....วัน เดือน ป " ดวยอักษรสีแดง  ดานบนของใบเบิก แลวลงชื่อ
ผูตรวจสอบกํ ากับไว
                    6.2.1.2 ในกรณีที่หนวยจายขอยกเลิก ใหเก็บใบเบิกฉบับที ่1 ไว สงใบเบิกฉบับที่ 2 คืนหนวย
เบิก สวนที่เหลือใหท ําลาย
                    6.2.1.3 ในกรณีที่หนวยเบิกขอยกเลิก ใหสงใบเบิกฉบับที่เก็บรอเร่ืองไวไปยังหนวยจาย
             6.2.2 ยกเลิกดวยใบแจงการยกเลิก ใชเมื่อตองการยกเลิกการเบิก ใหดํ าเนินการดังนี้
                    6.2.2.1 ทํ าใบแจงการยกเลิกดวยแบบพิมพ ทบ.400 - 008 จํ านวน
2 ฉบับ
                    6.2.2.2 สงใบแจงการยกเลิกไปยังหนวยเบิก หรือหนวยจายแลวแต
กรณ ีจํ านวน 1 ฉบับ และเก็บไว 1 ฉบับ
7. การยืมส่ิงอุปกรณ  ไดแก วิธีดํ าเนินการขอรับการสนับสนุนส่ิงอุปกรณเปนการชั่วคราว (เวนชิ้นสวน
ซอม) สํ าหรับเพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจ หรือสํ าหรับการทรงชีพของหนวยใช ซึ่งหนวยไมไดรับอนุมัติใหมีส่ิง
อุปกรณดังกลาวไวในครอบครอง หรืออนุมัติใหมีไวแลวแตไมเพียงพอ
       7.1 วิธีปฏิบัติในการยืมส่ิงอุปกรณ
          7.1.1 หนวยใช
                   7.1.1.1 ทํ ารายงานขอยืมส่ิงอุปกรณเปนลายลักษณอักษร   เสนอตามสายการสงกํ าลัง ใน
รายงานใหแจงเหตุผล และรายละเอียดในการใชส่ิงอุปกรณใหชัดเจนพอที่จะเปนขอมูลในการพิจารณาตก
ลงใจของผูมีอํ านาจส่ังใหยืมได ทั้งนี้ใหกํ าหนดวันสงคืนในรายงานนั้นดวย
                  7.1.1.2 ทํ าใบเบิกตามขอ 4.5 แนบไปพรอมกับรายงาน
                  7.1.1.3 เมื่อครบกํ าหนดเวลาที่ไดรับอนุมัติใหยืมตามที่บงไวในใบเบิก ตองนํ าสงคืนภายใน 7
วัน
                  7.1.1.4 ถาส่ิงอุปกรณที่ยืมไปเกิดการชํ ารุด สูญหาย ใหปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวย
การจํ าหนายส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2539
                 7.1.1.5 เมื่อมีการโยกยาย หรือสับเปล่ียนตํ าแหนงผูเบิกยืมใหแจงยกเลิกใบเบิกเดิม
พรอมกับท ําใบเบิกเสนอไปใหม
          7.2 หนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง
              7.2.1 หากส่ิงอุปกรณใดไมมีใหยืม ใหยกเลิกรายการนั้น และแจงใหหนวยยืมทราบ
              7.2.2 ถามีส่ิงอุปกรณสนับสนุนได  ใหบันทึกเหตุผลในรายงาน   และแนบใบเบิกเสนอจนถึงผูมี
อํ านาจอนุมัติส่ังใหยืม
              7.2.3 ผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังใหยืม
                    7.2.3.1 ส่ิงอุปกรณสํ าคัญ ไดแก ผูบัญชาการทหารบก
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                    7.2.3.2 ส่ิงอุปกรณอ่ืน ๆ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ หรือเจากรมฝายกิจการพิเศษ หรือแม
ทัพภาค แลวแตกรณี

8. การโอน  ไดแก การโอนความรับผิดชอบในส่ิงอุปกรณระหวางสายยุทธบริการ หรือการโอนสิทธิครอบ
ครองส่ิงอุปกรณระหวางหนวย
     8.1 การโอนความรับผิดชอบในส่ิงอุปกรณระหวางสายยุทธบริการ      ไดแก การโอนความรับผิด
ชอบส่ิงอุปกรณจากสายยุทธบริการหนึ่งไปยังสายยุทธบริการหนึ่ง ตามระเบียบ หรือคํ าส่ังที่กองทัพบก
กํ าหนด
     8.2 การโอนสิทธิครอบครองส่ิงอุปกรณระหวางหนวย ไดแก การเปล่ียนกรรมสิทธิ์ในการครอบครองส่ิง
อุปกรณจากหนวยหนึ่งยังหนวยหนึ่ง เพื่อความมุงหมายดังตอไปนี้
          8.2.1 ใหหนวยมีส่ิงอุปกรณครบตามอัตรา หรือระดับสะสม
          8.2.2 ใชส่ิงอุปกรณที่มีอยูใหเกิดประโยชนมากที่สุด
          8.2.3 ประหยัดเวลา และคาขนสง
          8.2.4 ใหการสงกํ าลังเปนไปอยางตอเนื่อง
      8.3 การดํ าเนินการโอนความรับผิดชอบในส่ิงอุปกรณ   ระหวางสายยุทธบริการใหปฏิบัติตามระเบียบ
และคํ าส่ังกองทัพบก ดังตอไปนี้
          8.3.1 ระเบียบปฏิบัติในการโอนส่ิงอุปกรณจากสายยุทธบริการหนึ่งไปใหอีกสายหนึ่ง
พ.ศ.2501
          8.3.2 คํ าส่ังกองทัพบก ที่ 290/2508 ลง 30 ส.ค.08 เร่ือง กํ าหนดวิธีดํ าเนินการโอนส่ิงอุปกรณครงชุด
ของสายยุทธบริการ เพิ่มเติมจากระเบียบปฏิบัติในการโอนส่ิงอุปกรณจากยุทธ
บริการหนึ่งไปใหอีกสายหนึ่ง พ.ศ.2501
       8.4 การดํ าเนินการโอนสิทธิครอบครองส่ิงอุปกรณระหวางหนวย  เมื่อไดรับอนุมัติใหโอนจากผูมี
อํ านาจในการส่ังโอนตามขอ 8.5 ใหปฏิบัติ ดังนี้
          8.4.1 หนวยโอน
               8.4.1.1 ทํ าการปรนนิบัติบํ ารุงส่ิงอุปกรณกอนโอน
               8.4.1.2 ตรวจสอบใหมีส่ิงอุปกรณครบชุด และสามารถใชการได
               8.4.1.3 ผูกปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 010
               8.4.1.4 ทํ าใบโอนส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 074 จํ านวน 1 ชุด
 (5 ฉบับ)
               8.4.1.5 สงส่ิงอุปกรณพรอมใบโอนไปยังหนวยรับโอน จํ านวน 4 ฉบับ เก็บไวในแฟมรอเร่ือง
จํ านวน 1 ฉบับ
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               8.4.1.6 เก็บใบโอนที่ไดรับคืนจากหนวยรับโอน  และสํ าเนาใบโอนรายงานหนวยสนับสนุนหนวย
โอน จํ านวน 1 ฉบับ
               8.4.1.7 ตัดยอดส่ิงอุปกรณออกจากบัญชีคุม
        8.4.2 หนวยรับโอน
               8.4.2.1 ลงทะเบียนใบโอน (4 ฉบับ)
               8.4.2.2 ตรวจรับส่ิงอุปกรณตามใบโอน
               8.4.2.3 ลงนามรับส่ิงอุปกรณในใบโอน ทั้ง 4 ฉบับ เก็บไว 1 ฉบับ สงคืนหนวยโอน 1 ฉบับ สงให
หนวยสนับสนุนของหนวยรับโอน 1 ฉบับ และสงใหกรมฝายยุทธบริการที่รับผิดชอบ 1 ฉบับ
      8.5 ผูมีอํ านาจส่ังใหโอน
             8.5.1 ส่ิงอุปกรณเกินอัตรา หรือเกินระดับสะสม ส่ิงอุปกรณรอง   และชิ้นสวนซอมเวน
อาวุธ ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ
             8.5.2 กรณีอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กลาว ไดแก ผูบัญชาการทหารบก

9. การสงคืน  ไดแก การสงส่ิงอุปกรณกลับคืนหนวยจาย หรือหนวยสนับสนุนทางการสงกํ าลัง มิไดหมาย
ถึงการสงซอม หรือสงส่ิงอุปกรณที่ซอมเสร็จแลวกลับคืนหนวยสงซอม
      9.1 มูลเหตุการณสงคืน
            9.1.1 เกินอัตรา หรือระดับสะสมที่ไดรับอนุมัติ
            9.1.2 ลาสมัย เปล่ียนแบบ หรือเลิกใช
            9.1.3 เมื่อครบกํ าหนดเวลาที่ไดรับอนุมัติใหยืม
            9.1.4 เมื่อไดรับอนุมัติใหจ ําหนาย
            9.1.5 กรณีอ่ืน ๆ
       9.2 ประเภทส่ิงอุปกรณที่สงคืน
              9.2.1  ส่ิงอุปกรณใชการได ไดแก ส่ิงอุปกรณี่มีคุณภาพใชงานสไดตามความมุงหมายเดิม
              9.2.2 ส่ิงอุปกรณใชการไมได ไดแก ส่ิงอุปกรณที่สึกหรอ ชํ ารุด ไมสามารถน ําไปใชไดตามความ
มุงหมายเดิม จํ าเปนตองซอม ปรับสภาพ กอนนํ าเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจาย หรือในกรณีที่หนวยซอมบ ํารุง
พิจารณาแลวเห็นวาซอมไมคุมคา ซึ่งจะตองดํ าเนินการขอจํ าหนายตอไป  หรือซากส่ิงอุปกรณ ตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ หรือสัตวพาหนะที่ปลดจํ าหนายออกจากทะเบียน ตาม
ระเบียบกองทัพบกวาดวยกิจการสัตวพาหนะ
       9.3 การดํ าเนินการสงคืน
             9.3.1 ส่ิงอุปกรณใชการได
                       9.3.1.1 หนวยสงคืน เมื่อมีมูลเหตหุที่จะตองสงคืน ตามขอ 9.1. ใหปฏิบัติ ดังนี้
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                                    (ก) ทํ าการปรนนิบัติบํ ารุงส่ิงอุปกรณกอนนํ าสงคืน
                                    (ข) ตรวจสอบใหมีส่ิงอุปกรณครบชุด
                                    (ค) ผูกปายประจ ําส่ิงอุปกรณ โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 010
                                    (ง) ทํ าใบสงคืน โดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 013 หรือ ทบ.400 - 014 หรือ ทบ.400
- 007 - 1 แลวแตกรณี (นํ า สป.ไปสงคืนเอง หรือสงคืนผาน สขส.) สงคืนตามเอกสารที่แนบทายระเบียบ
                             (จ) สงส่ิงอุปกรณพรอมใบสงคืน (จํ านวน 3 หรือ 4 ฉบับ แลวแตกรณี)
ไปยังหนวยรับคืนภายใน 7 วัน เวนแตจะไดรับคํ าส่ังเปนอยางอ่ืน
                             (ฉ) ตัดยอดส่ิงอุปกรณออกจากบัญชีคุม เมื่อไดรับใบสงคืน (ฉบับที่ 2 สีฟา)
                    9.3.1.2 หนวยรับคืน ปฏิบัติ ดังนี้
                                 (ก) ลงทะเบียนใบสงคืน
                                 (ข) ตรวจรับส่ิงอุปกรณตามใบสงคืน
                                 (ค) ลงนามรับส่ิงอุปกรณในใบสงคืน และสงใบสงคืน คืนหนวยสงคืน จํ านวน 1
ฉบับ
                                 (ง) บันทึกการรับส่ิงอุปกรณในบัตรบัญชีคุม
          9.3.2 ส่ิงอุปกรณใชการไมได
                    9.3.2.1 ส่ิงอุปกรณชํ ารุดไมสามารถนํ าไปใชไดตามความมุงหมายเดิม จํ าเปนตองซอม
ปรับสภาพ กอนน ําเขาเก็บรักษาเพื่อแจกจาย เมื่อไดรับคํ าส่ังใหสงคืน ใหปฏิบัติ ดังนี้
                                 (ก) หนวยสงคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 9.3.1.1
                                 (ข) หนวยรับคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 9.3.1.2
                   9.3.2.2  ส่ิงอุปกรณชํ ารุด ในกรณีที่หนวยซอมบ ํารุงพิจารณาแลวเห็นวาซอมไมคุมคา
และไดดํ าเนินการจํ าหนายตามระเบียบแลว ใหปฏิบัติดังนี้
                                 (ก) หนวยสงคืน ทํ าใบสงคืนโดยใชแบบพิมพ ทบ.400 - 013 หรือ ทบ.400 - 014
หรือ ทบ.400 - 007 - 1 แลวแตกรณี จํ านวน 1 ชุด สวนส่ิงอุปกรณนั้นไมตองนํ าสงคืน เพราะอยูกับหนวย
ซอมซึ่งเปนหนวยเดียวกันกับหนวยรับคืนอยูแลว
                                 (ข) หนวยรับคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 9.3.1.2
                    9.3.2.3 ซากส่ิงอุปกรณ ตามระเบียบกองทัพบกวาดวยการจํ าหนายส่ิงอุปกรณ  พ.ศ. 2539
ใหปฏิบัติ ดังนี้
                                 (ก) หนวยสงคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 9.3.1.1
                                 (ข) หนวยรับคืน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 9.3.1.2
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      9.4 ผูมีอํ านาจส่ังใหสงคืนส่ิงอุปกรณ
             9.4.1 ส่ิงอุปกรณเกินระดับสะสม ไดแก ผูบังคับหนวยเก็บรักษา
             9.4.2 ส่ิงอุปกรณที่ครบกํ าหนดยืมแลวยังไมสงคืน ไดแก ผูมีอํ านาจอนุมัติส่ังใหยืม
             9.4.3 ส่ิงอุปกรณหรือซากส่ิงอุปกรณที่ไดรับอนุมัติใหจํ าหนาย   ไดแก  ผูมีอํ านาจใหตัดยอดส่ิง
อุปกรณออกจากบัญชีคุม
             9.4.4 ส่ิงอุปกรณเกินอัตรา ลาสมัย เปล่ียนแบบหรือเลิกใช ไดแก เจากรมฝายยุทธบริการ หรือเจา
กรมฝายกิจการพิเศษ
             9.4.5 เหตุอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กลาวแลว ไดแก ผูบัญชาการทหารบก


