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                                             บทที ่3
                                           การจัดหา
1. การจัดหา  หมายถึง กรรมวิธีที่จะใหไดมาซึ่งส่ิงอุปกรณ หรือการบริการทั้งหลายในกิจลักษณะที่ถูกตอง
ตามกฎหมาย, ขอบังคับ, ระเบียบแบบแผนตาง ๆ ซึ่งเปนทางไดมาของส่ิงอุปกรณ
             1.1 การจัดซื้อ และจาง
             1.2 การรับความชวยเหลือจากตางประเทศ
             1.3 การซอมบํ ารุง
             1.4 การบริจาค
             1.5 การยืม
             1.6 การโอน
             1.7 การฟนฟู สป.
             1.8 การเบิก
             1.9 การผลิต
             1.10 การเกณฑ และการยึด
             1.11 การแลกเปล่ียน
2. ประเภทของการจัดหา  การจัดหาแบงออกเปน ๒ ประเภท คือ ประเภทรวมการ และ
ประเภทแยกการ
     2.1 การจัดหาแบบรวมการ  ไดแก การจัดหาในลักษณะดังตอไปนี้.-
            2.1.1 หนวยจัดหา  ไดแก กรมฝายยุทธบริการ และกรมฝายกิจการพิเศษ ซึ่งจัดหาใหเปนสวนรวม
ในระดับกองทัพบก
           2.1.2 ความมุงหมาย  จัดหาเพื่อสะสม  และแจกจายใหแกกองบัญชาการชวยรบ และคลังสวนภูมิ
ภาค หรือบางกรณีอาจจะจายโดยตรงใหกับหนวยใชก็ได
            2.1.3 ลักษณะส่ิงอุปกรณที่จัดหา  เปนส่ิงอุปกรณสํ าเร็จรูปที่ความตองการมี
ปริมาณมาก มีความถี่ในความตองการสูงเปนยุทโธปกรณทางทหาร หรือยุทโธปกรณทางเทคนิค
            2.1.4 งบประมาณที่ใชในการจัดหา  ใชเงินงบสงกํ าลังบํ ารุง  หรือเงินงบอ่ืนใดที่กองทัพบกอนุมัติ
            2.1.5 ราคาส่ิงอุปกรณ  สวนมากราคาแพง หรือมีวงเงินในการจัดหามาก
            2.1.6 รายการส่ิงอุปกรณ  รายการส่ิงอุปกรณที่กรมฝายยุทธบริการ หรือกรมฝายกิจการพิเศษรับ
ผิดชอบจัดหา ถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก วาดวย  ความรับผิดชอบในส่ิงอุปกรณ พ.ศ.2535
           2.2 การจัดหาแบบแยกการ   ไดแก การจัดหาในลักษณะดังตอไปนี้.-
                 2.2.1 หนวยจัดหา   ไดแก กองบัญชาการชวยรบ และสวนภูมิภาคหรือหนวยใชซึ่งไดรับอนุมัติ
ใหจัดหาได
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                 2.2.2 ความมุงหมาย  จัดหาสนับสนุนหนวยใช เพื่อเปนการแกปญหาเฉพาะหนาหรือ
หนวยใชจัดหาเพื่อใชเอง
                 2.2.3 ลักษณะส่ิงอุปกรณที่จัดหา  เปนส่ิงอุปกรณเบ็ดเตล็ดที่มีขายในทองตลาดทั่วไป
ปริมาณความตองการไมมาก และความถี่ในความตองการไมสูง
                 2.2.4 งบประมาณที่ใชในการจัดหา  ใชเงินงบบริหารและเงินงบเคร่ืองชวยฝก และอาจจะเปน
เงินงบอ่ืนใดที่กองทัพบกอนุมัติใหเปนกรณีพิเศษ
                 2.2.5 ราคาส่ิงอุปกรณ  สวนมากราคาไมแพง หรือมีวงเงินในการจัดหาไมมาก
                 2.2.6 รายละเอียดในการปฏิบัติ  ใหถือปฏิบัติตามคํ าส่ังกองทัพบกดังตอไปนี้
                           2.2.6.1 คํ าส่ังกองทัพบกที่ 271/2536 ลง 13 พ.ค.36 เร่ือง การจัดหา และซอมบ ํารุงราย
ยอย โดยใชเงินงบประมาณกลุมงานการบริหารงาน และบริหารหนวยงบงานบริหารหนวย
                           2.2.6.2 คํ าส่ังกองทัพบกที่ 369/2536 ลง 6 ม.ิย.36 เร่ือง การจัดหา และซอมบ ํารุงราย
ยอย โดยใชงบประมาณคาเคร่ืองชวยฝก
                            2.2.6.3 คํ าส่ังหรืออนุมัติของกองทัพบก เร่ืองอ่ืนใด ที่กํ าหนดหรืออนุมัติโดยเฉพาะเกี่ยว
กับ การจัดหาประเภทแยกการของกองบัญชาการชวยรบ และสวนภูมิภาคหรือหนวยใช
3. ความรับผิดชอบในการจัดหา
             3.1 กรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษ  รับผิดชอบจัดหาส่ิงอุปกรณเปนสวนรวม
ประเภทรวมการตามที่ก ําหนดไวในขอ 2.1    โดยเจาหนาที่ของกรมฝายยุทธบริการหรือ
กรมฝายกิจการพิเศษดังนี้
                 3.1.1 รวบรวมความตองการเสนอไปยังกรมสงก ําลังบํ ารุงทหารบก
                 3.1.2 เสนอของบประมาณไปยังสํ านักงานปลัดบัญชีกองทัพบก ตามระยะเวลาที่กองทัพบก
กํ าหนด เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณตอไป
                 3.1.3 ทํ าแผนจัดหาโดยถือมูลฐานจากงบประมาณที่ไดรับแตละปเสนอกรมสงก ําลังบํ ารุงทหาร
บก ตามระยะเวลาที่ก ําหนดเพื่อขอรับอนุมัติจากกองทัพบก
                 3.1.4 ดํ าเนินการจัดหา เพื่อสะสมและแจกจายตามงบประมาณที่ไดรับ
          3.2 กองบัญชาการชวยรบและคลังสวนภูมิภาค  รับผิดชอบจัดหาส่ิงอุปกรณประเภท
แยกการตามที่กํ าหนดไวโดยเจาหนาที่ของกองบัญชาการชวยรบหรือสวนภูมิภาค
          3.3  หนวยใช  โดยปกติหนวยใชไมมีเจาหนาที่ในการจัดหาส่ิงอุปกรณเวนแตจะไดรับ
อนุมัติจากกองทัพบกเปนกรณีพิเศษ

4. การซื้อและการจาง    วิธีการซื้อหรือการจาง   กระท ําได  5  วิธ ี  คือ  วิธีตกลงราคา    วิธีสอบราคา
วิธีประกวดราคา   วิธีพิเศษ   วิธีกรณีพิเศษ
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     4.1 วิธีตกลงราคา   ไดแก การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน    100,000 บาท
     4.2 วิธีสอบราคา     ไดแก   การซื้อ  หรือ   การจางคร้ังหนึ่ง   ซึ่งมีราคาเกิน  100,000 บาท   แตไมเกิน
2,000,000 บาท
     4.3 วิธีประกวดราคา    ไดแก  การซื้อ  หรือ  การจางคร้ังหนึ่ง  ซึ่งมีราคาเกิน 2,000,000 บาท
         สํ าหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาและวิธีสอบราคาถาผูส่ังซื้อหรือส่ังจาง เห็นสมควรจะส่ัง
ใหกระท ําโดยวิธีที่ก ําหนดไว สํ าหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได
          การแบงซื้อหรือแบงจาง  โดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในคร้ังเดียวกันเพื่อใหวงเงินตํ่ ากวาที่กํ าหนด
โดยวิธีหนึ่งวิธีใดหรือเพื่อใหอํ านาจส่ังซื้อจางเปล่ียนไป จะกระท ํามิได
          การซื้อหรือการจาง ซึ่งดํ าเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจาง จะส่ังใหกระท ํา
ตามวงเงินที่สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกํ าหนดก็ได
     4.4 การซื้อโดยวิธีพิเศษ   ไดแกการซื้อคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ใหกระท ําไดเฉพาะกรณี
หนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้
          4.4.1 เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวย ระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฏหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น รัฐ
วิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ
          4.4.2  เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหาย แกราชการ
          4.4.3  เปนพัสดุที่ใชในราชการลับ
          4.4.4 เปนพัสดุที่จํ าเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือดํ าเนินการโดยผาน
องคการระหวางประเทศ
          4.4.5  เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํ ากัดทางเทคนิคที่จํ าเปนตองระบุ
ยี่หอเปนการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึงอะไหล รถประจ ําตํ าแหนง ยารักษาโรคที่ไมตองจัดซื้อตามชื่อ
สามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ
          4.4.6  เปนพัสดุที่เปนที่ดิน และหรือส่ิงกอสราง ซึ่งจํ าเปนตองซื้อเฉพาะแหง
          4.4.7  เปนพัสดุที่ไดดํ าเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลว ไมไดผลดี
       การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแกการจางคร้ังหนึ่ง ซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ใหกระท ําไดเฉพาะกรณี
หนึ่งกรณีใดดังตอไปนี้
                    4.4.7.1  เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความช ํานาญเปนพิเศษ

         4.4.7.2  เปนงานจางซอมพัสดุที่จํ าเปน ตองถอดตรวจใหทราบความช ํารุดเสียหายกอนจึงจะ
ประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเคร่ืองจักร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต เคร่ืองไฟฟา หรือเคร่ือง
อิเล็กทรอนิกส เปนตน
                   4.4.7.3  เปนงานที่ตองกระทํ าเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ
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                   4.4.7.4  เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ
                   4.4.7.5  เปนงานที่ไดดํ าเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี
             สํ าหรับสวนราชการในตางประเทศ หรือมีกิจกรรมที่ตองปฏิบัติในตางประเทศ จะซื้อหรือจางโดย
วิธีพิเศษก็ได โดยใหติดตอซื้อหรือจางกับผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํ างานนั้นโดยตรง
      4.5 การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ   ไดแกการซื้อหรือการจางจากสวนราชการ หนวยงานตาม
กฎหมาย วาดวย ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอ่ืนซึ่งกฏหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราช
การบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังตอไปนี้
          4.5.1 เปนผูผลิตพัสดุหรือทํ างานจางนั้นเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซื้อหรือจาง
          4.5.2 มกีฏหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก ําหนดใหซื้อหรือจาง และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงาน
อ่ืนที่มกีฏหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก ําหนดดวย

5. การรายงานขอซื้อหรือขอจาง
          กอนดํ าเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ดิน และหรือส่ิงกอสราง ใหเจาหนาที่พัสดุท ําราย
งานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการ ดังตอไปนี้
          5.1  เหตุผลและความจ ําเปนที่ตองซื้อหรือจาง
          5.2  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง
          5.3  ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของทางราชการหรือราคาที่เคยซื้อหรือจางหลังสุด
 ภายในระยะเวลา 2 ป
          5.4 วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณวงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือที่
จะซื้อหรือจางในคร้ังนั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในคร้ังนั้น
          5.5 กํ าหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ
          5.6 วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น ๆ
          5.7 ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จํ าเปนในการซื้อหรือจางการออก
ประกาศสอบราคาหรือประกวดราคา
          ในกรณีเรงดวนที่จะตองดํ าเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษซึ่งไมอาจทํ ารายงานตาม
ปกติไดเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น จะท ํารายงานตามวรรคหนึ่ง
เฉพาะรายการที่จ ําเปนก็ได
6. อํ านาจในการส่ังซื้อหรือส่ังจาง
     6.1 การส่ังซื้อหรือส่ังจางคร้ังหนึ่งนอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษใหเปนอํ านาจของผูดํ ารง
ตํ าแหนง และภายในวงเงินดังตอไปนี้.-
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          6.1.1 หัวหนาสวนราชการไมเกิน 50,000,000 บาท
          6.1.2 ปลัดกระทรวง เกิน 50,000,000 บาท แตไมเกิน 100,000,000 บาท
          6.1.3 รัฐมนตรีเจาสังกัด เกิน 100,000,000 บาท
      6.2 การส่ังซื้อหรือส่ังจาง โดยวิธีพิเศษคร้ังหนึ่ง  ใหเปนอํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนงและภายในวงเงินดัง
ตอไปนี้.-
          6.2.1 หัวหนาสวนราชการไมเกิน 25,000,000 บาท
          6.2.2 ปลัดกระทรวง เกิน 25,000,000 แตไมเกิน 50,000,000 บาท
          6.2.3 รัฐมนตรีเจาสังกัด เกิน 50,000,000 บาท
      6.3  การส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ   ใหหัวหนาสวนราชการส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยไมจํ ากัดวง
เงิน


